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1 LEISTUNGSABRECHNUNG

1.1 Kreditoren und Debitoren

Die Kitathek Pro unterscheidet im Rahmen des Abrechnungsmoduls zwischen Debitoren (im deutschen
Rechnungswesen der Begriff fir den Schuldner aus Lieferungen und Leistungen) und Kreditoren (im
deutschen Rechnungswesen der Glaubiger von Forderungen aus Lieferungen und Leistungen). Als
Kreditor wird die Kindertagesstatte resp. deren Trager angesehen. Debitoren kdénnen innerhalb der
Kitathek Pro die erziehungsberechtigten Personen der Kinder, Mitarbeiter und sonstige Kontakte sein.
Darlber hinaus kdnnen auch andere Personen bzw. Institutionen als Debitoren erfasst werden.

1.1.1 Aktualisierung der Kreditorendaten

Zunéachst sollten die eigenen abrechnungsrelevanten Daten Uberprift, korrigiert und vervollstandig
werden. Dies ist vor allem dann notwendig, wenn das SEPA-Verfahren genutzt werden soll. Zur
Aktualisierung der eigenen abrechnungsrelevanten Daten ist im Menl Kitathekstart die neue
Symbolschaltfliche Leistungen zu betitigen. Im Dialog Leistungsabrechnung-Ubersicht ist dann der
Menlpunkt SEPA-Export auszuwahlen.

4| ) - (¥ - |5 Kitathek Professional 7.50 - Beispieldatenbank (TUTOR Version) (Lizenziert fiir Version 7: Netzwerk-/Mandanten Kombi, inkl.... — O x>
Kitathekstart Kitathektools &
ﬁ @ @ ."-'.@ @ agﬁ = [ [} - s [ Anmeldung |4, Datenbankpfad 6
Se é.i I: — = E Datensicherung | ¥ Lizenz
Einrichtung Kinder Mitarbeiter Einsatzplan = Termine Kontakte | Kasse Leistungen Inventar = E-Mail | Vorlagen Kitathek
@Benuuer OSysteminfos beenden
Allgemein Einstellungen Programm
it
’i_::‘aLeistungsmenG Eﬂechnungen E_éguswertungen 'E? Rechnungs-Assistent 'E? ToDeo-Aufgaben anzeigen @SEEA-Exporl {?’ Aktualisieren eBgenden
Kalenderjahr  Belegmonat Abrechnungsmonat Belegstatus Belegtitel Mur offene Posten?
2016 |(komp|ettesJahr) |(k0mp|ettesJahr) |Alle Belege |(Alle) |Nein |t.) Standard|
Status - | Jahr - | Monat - Beleg-Nr. - Belegtitel - | Belegdatum ~ | Abrechnungsmonat - | Debitor-Nr. -
Offen 2016  September RG20160070K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAO0O7OKO0000 Reichel, P
[Offen " 2016 September RG20160073K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDO73K00000 Schafer, €
[Offen 1 2016 September RG20160075K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDO75K00000 Schiefer, |
[Offen 1 2016 September RG20160078K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDO78K00000 Schneega
[Offen 1 2016 September RG20160082K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAD00S2K00000 Rudolph,
[Offen 0 2016 September RG20160034K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAD00S4K00000 Sorglos-b
[Offen 1 2016 September RG20160085K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADD0S5K00000 Stivahtare
[Offen 1 2016 September RG20160087K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAD00STKO00000 ThiBen, G
[Offen 1 2016 September RG20160090K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADD09OKO0000 Bondaren
[Offen 0 2016 September RG20160094K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADD094K00000 Wiemann,
[Offen 0 2016 September RG20160002K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016  August 2016 DBAQOOOZK00000 Anton Lid
[Offen 0 2016 September RG20160003K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDO3K00000 Banischev
[Offen 1 2016 September RG20160004K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBADDD04K00000 Bartzen, [
R nna e bl e AR S AARS W AARAR | P el CERA | mcbecleifE A4 AR RS Brvmet AR E P A ARAAS A AARRA  Faclone &
378 Summe
Belege W H ‘i Kein Filter | Suchen 4 1 »
Sie sind angemeldet als Benutzer 'KitaAdmin’ (100000). - Einrichtung: Tageseinrichtung Space for Kids - Kundennummer: K9%999 | Mum @ Unterstitzt von Microsoft Access | .I

Die Daten in diesem neuen Dialog SEPA-Export werden z. T. aus den Einrichtungsdaten ermittelt, sofern
diese dort hinterlegt sind. Die Daten sind vor jedem SEPA-Export zu priifen und ggf. zu aktualisieren.
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SEPA-Export

— @ SEPA-Exportdatei erstellen QB_eenden
Mame des Initiators, max. 70 Stellen | Tageseinrichtung Space for Kidsi |
Mame des Kreditors , max. 70 Stellen Elterninitiative Universitat Musterstadt e V. |
Gldubiger-ldentifikations-Id DE987/7709999999999 |
BIC (SWIFT-Code), max. 11 Stellen COLSDE33XXX |

Referenz-Id , max. 35 Stellen. Angabe freigestellt

SEPA-Lastschrifttyp
Ausfiihrungsdatum, Angabe freigestellt

Ermittelte SEPA-Lastschriften

Basislastschrift (Morlauffrist 6 Tage)
01.10.2016 |

|
|
|
IBAN-Kontonummer des Kreditors | DE98370501980015002223 | & |
|
|
|

Sequence Type Zahlungspflichtiger Betrag Verwendungszweck
SEPA-Lastschrift... 14 4 » b+ | T KeinFilter | Suche[d] i | >
1.2 De daten anlegen

Im Leistungsmenii im Dialog Leistungsabrechnung-Ubersicht ist der Meniipunkt Debitoren
bearbeiten auszuwahlen.

Leistungsabrechnung-Ubersicht

EI ist +Rech %: ,"g_"z Rech Assi: ,"g_"z ToDo-Aufgaben anzeigen @SEEA-Exporl ‘é' Aktualisieren OB_eenden
E Debitoren bearbeiten
i i Abrechnungsmonat Belegstatus Eelegtitel Mur offene Posten?

E Leistungen bearbeiten =

E Leistungstypen bearbeiten s ki |JNIe B2 2 |(A"e) |Nem |t§' Standald|

E FiBu-Konten bearbeiten - -

St ) ) -Nr. - | Belegtitel - | Belegdatum - | Abrechnungsmonat - | Debitor-Nr. - |

E Zahlungsbedingungen bearbeiten .
-_ - 70K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAQDOTOKO0000 Reichel, P
[Offen 1 2016 September RG20160073K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODOT3K00000 Schafer, €
[Offen 1 2016 September RG20160075K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDOTSK00000 Schiefer, |
[Offen 1 2016 September RG20160073K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODOTSK00000 Schneega
[Offen 1 2016 September RG20160082K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDDS2K00000 Rudolph,
[Offen ™ 2016 September RG20160034K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODDS4K00000 Sorglos-b
[Offen 1 2016 September RG20160085K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDDSSK00000 Stivahtare
[Offen 1 2016 September RG20160087K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODDSTK0O0000 ThiBen, G
[Offen 1 2016 September RG20160090K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODDSOK0O0000 Bondaren
[Offen 1 2016 September RG20160094K00000 Rechnung 01.09.2016  August 2016 DBAO094K00000 Wiemann,
[Offen " 2016 September RG20160002K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDOZK00000 Anton Lid
[Offen ™ 2016 September RG20160003K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDO3K00000 Banischev
[Offen 1 2016 September RG20160004K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDD4K00000 Bartzen, [
[SENEN ~n1c  cocdbneebes | BOAAMEARASEAAANA | Nachieie e CrRA | mcberheifs A1 AN ARE I T  RRAAAAASIAAAAARA  Aaclae M

378 Summe

In dem daraufhin angezeigten Dialog wird der erste vorhandene Debitor angezeigt. In diesem Dialog
kénnen die Daten der bereits erfassten Debitoren gedndert werden.

Um einen neuen Debitor anzulegen, ist die Symbolschaltfliche Neu zu betatigen:
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Debitor: Neuanlage eines Debitors
@ﬂeu ol__éschen %: E Leist Obersicht @Eechnungen Gehezu... V| oB_eenden

Allgemein | Faktura | Belege|

PLZ* / Ort*

Ist der Debitor aktiv for die Auswahl von Rechnungen und Lastschriften?

Aktiv fur die Auswahl

|Dehitor | |I(orr|rr|unikation |
Debitoren-Typ, * Debitoren-Mr, * Haupttelefon

|Angehﬁriger (Eltern, Groﬁelle | | |
Machname * Geschaftlich

Vorname Mobil

Firma / Institution / Beharde Fax

| | |
Anrede * / Briefanrede E-Mail

| | | [@]
|Ar|schrifl | |Wei|7eru

Strasse* / Hausnummer* Zuordnung innerhalb des Debitorenbereichs [fr Sortierungen etc.)

| ]

In diesem Dialog sind vor allem die rot hinterlegten Felder zu befiillen.

Wenn es sich bei dem Debitor um eine erziehungsberechtigte Person, einen Mitarbeiter oder ein
sonstiger Kontakt handelt, dessen Daten in der Kitathek Pro bereits erfasst wurden, so l&sst sich Anlage
des Debitors vereinfachen.

1.2.1 Debitor ist Angehoriger des Kindes

Im Betreuungsdialog des betroffenen Kindes ist in das Register Angehorige zu wechseln. Hinter den
verschiedenen Eintragen in der Liste der Angehdrigen steht rechts ein neues Symbol zur Verfligung.

Stichtag: 01.11.2016
Kindelmenﬁ Vorl i %: Tt @ﬂeus Kind oKincI loschen Gehe zu..|[Alexs, Kimon (Mars [1]) . OB_eenden
Kinderdaten | Betreuung ‘ Angehdrige | medizinische Infos | Entwicklung / Dateien | Termine | Sonstige Infos / BuT | Motizen | Zusatzfelder | Kriterien

@ Betreuung: Alexs, Kimon - Mars [I] (5 Jahre)

|Allgerr|eine Angaben zu den erziechungsberechtigten Personen |

Ist die 1. erziehungsberechtigte Person alleinerziehend? 1—| Familienstand |\.rerheiratet
Stammt ein Elternteil aus einem auslandischen Herkunftsland? [

E-Typ MNachname Vorname Tel. Privat Tel. Mohbil Tel. Dienst E-Mail 3
[1.ez [~ |[alexs |[Francesca ||59 59 41-99 |[0176/123456739 ||5 64 25 03 ||francesca.dr.a|ex@gxm|

|2.IZ |Ale)(§ ||Peter ||59 59 41 || || ||peter.a|ex@gxm.de | |=|
|GroBettern [ |[zecke ||gertrud ||52 58 41 |[o160/8574447 || I | 1

| M| | | | | | (]

Eltern / Kontakt M lvon3 * H >-:':-| "% Kein Filter | Suchen

Durch Betatigung dieser Schaltflache wird der entsprechende Angehdrigen als neuer Debitor erfasst
und dessen Daten ibernommen. Nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage wird man optional in den
Debitoren-Dialog gefiihrt, um die Debitorendaten zu komplettieren.
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Debitor: Alexs, Peter (DBA00001K00000)

@ﬂeu oLt:Echen EE&uswertungen ,:% Leistungsibersicht Eﬂechnungen Gehe zu... |Aled, Peter - DBADDDDTKO0000 oBgenden
Allgemein | Faktura | Eelege|

|Debitor | |Kon1n1unikation |

Debitoren-Typ, * Debitoren-Mr, * Haupttelefon

|Angehfjr|'ger (Eltern, GroBerte |DBA00001|(00000 | |59 5941 |

Machname * Geschaftlich

Alexz | |

Vorname Mobil

|Peter | | |

Firma / Institution / Beharde Fax

| | |

Anrede * / Briefanrede E-Mail

|Herrn Dipl.-Betriebsw. |Guten Tag Herr |peter.a|e)(@g)(m.de | | @ |

[Anschrift | |Weiteres

Strasse* / Hausnummer* Zuaordnung innerhalb des Debitorenbereichs [fr Sortierungen etc.)

|Leanderr0ute |G: Mars [l]

PLZ* / Ort* Ist der Debitor aktiv fir die Auswahl von Rechnungen und Lastschriften?

12345 | |Musterstadt | |Axtiv fur die Auswahl

Im Register Allgemein wird die Debitorennummer von der Kitathek Pro automatisch vergeben - diese
kdnnen Sie nicht verandern.

Im Bereich Weiteres kdnnen Sie eine Zuordnung des Debitors innerhalb des Debitorenbereichs fir
spatere Sortierungen etc. auswahlen (logische Klammer).

Soll der Debitor fiir Rechnungen und Lastschriften genutzt werden kdnnen, ist er fiir diese Auswahl
entsprechend zu aktivieren (rechts unten im Dialog) — bei der Neuanlage ist die Aktivierung vorbelegt.
Wird ein Kind entlassen, wird der zugehorigen Debitor nicht automatisch auf inaktiv gesetzt, da er

beispielsweise Debitor flr weitere Kinder sein konnte.

Debitor: Alexs, Peter (DBA00001K00000)

@ﬂeu oLbschen EE&uswertungen ,:% Leistungsiabersicht Eﬂechnungen Gehe zu... [Alext, Peter - DBADDDDTKO0000 oBgenden

Allgemein | Faktura | Belege |

|Vorgaben Faktura | |Bankverbindung |
FiBu-Konta-MNr MName des Zahlungspflichtigen (Konteinhaber):
| | H | |Peter Alexs |
Zahlungsbedingung Eindeutige Mandatsreferenz: Mandat erteilt am:
[SEPA Lastschrift | | [MN2016DBA00001K00000 | 01.082016
Standard-Kostenart Standard-Preisstufe Kreditinstitut:
|steuerfrei |Preisstufe 1 |Landesbank Berlin - Berliner Sparkasse
Standard-Wahrung BIC des Zahlungspflichtigen:
[EUR - Euro (€) |BELADEBEXXX |
IBAN des Zahlungspflichtigen
[DE43100500000920018963 |
|Leislungsen1pﬁnger (Kinder) |
Fiir welche Kinder machten Sie Leistungen abrechnen? Aktiv  MNotiz
P| [alexs, Kimon (Mars [1] - 45 WSt. - AS: 5 - MK) [Einschulung: 01.08.2017 |

1

|

Kinder M 1von 1 L3 | "% Kein Filter | Suchen

Im Register Faktura konnen Sie eine FiBu-Konto-Nummer vergeben. Sollten solche Nummern bei
Ihnen existieren (z.B. fiir Datev, Diamant etc.), muss die erste Nummer beim ersten Debitor eingetragen
werden. Alternativ kdnnen Sie die Symbolschaltflache rechts neben dem Feld betétigen, um die nachst
héhere Nummer als FiBu-Konto-Nummer zu vergeben.
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Die Zahlungsbedingung ist vor allem im Rahmen des SEPA-Exports relevant. Dies gilt auch fur die
eindeutige Mandatsreferenz und dessen Erteilungsdatum, sowie die Daten des Kreditinstituts. Nach
Eingabe der IBAN-Nummer kdnnen Sie diese durch Betdtigung der Symbolschaltflache neben dem Feld
tiberpriifen lassen. Die Standard-Kostenart wird mit steuerfrei vorbelegt, kann jedoch entsprechend
angepasst werden. Die Standard-Preisstufe wird der Preisstufe 1 vorbelegt, kann jedoch ebenfalls
entsprechend angepasst werden. Die Liste der Leistungsempfanger ist bereits vor befillt (sofern der
Debitor Uber die Kinderdaten erfasst wurde) und kann an dieser Stelle angepasst werden.

Debitor: Alexs, Peter (DBA0O0001K00000)
[ -
(€3 Neu OLCEChEn {129 Auswertungen '—'—':‘ﬂ Leistungsiabersicht @Bechnungen Gehe zu... [Alext, Peter - DBADDDDTKO0000 ~ | @Bgenden
Allgemein | Faktura | Belege |
|Rechnungsdokumente |
Fallig: Jahr - Fallig: Monat - Nummer - | Belegtitel - | Erstelldatum - Dokumentenpfad
2016 September RG20160001K00000 Quittung 08.09.2016 D Dokumente\Belege\20160901 RG20160001k
Dokumente M 1von 1 H % Kein Filter | |Suchen 4 ([ 3
Rechnungsbelege
Status - | Jahr - Monat - Beleg-Nr. - Belegtitel - | Belegdatum - | Abrechnungsmonat - Moch offen -
Offen 2016  Oktober RG20160098K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.10.2016 September 2016 237,90
Offen 2016 Movember RG20160195K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.11.2016 Oktober 2016 250,50
Offen 2016 Dezember RG201606%0K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.12.2018 November 2016 266,00
Bezahlt 2016  September RG20160001K00000 Quittung 01.09.2016 August 2016 0,00
4 754,40
Belege W Tvond kM % Kein Filter | |Suchen 4 ([ 3

Im Register Belege werden im oberen Teil bisher erstellte Rechnungsdokumente angezeigt. Die
Dokumentenpfade werden als Link dargestellt, worliber die Dokumente aufgerufen werden kénnen. Im
unteren Teil werden die Rechnungsbelege mit den Detailinformationen angezeigt:

+ Status

o Jahr

*  Monat

» Beleg-Nr. (Link zum Dialog Rechnung SEPA Lastschrift mit den Rechnungsdaten)
» Belegtitel

+ Belegdatum

«  Abrechnungsmonat

Noch offen (Link zum Dialog Zahlung bearbeiten)
* Bezahlt (Betrag)

* Nettobetrag

«  MwsSt.

*  Bruttobetrag

« Zahlung (Datum)

+ Félligam

* Resttage

*  WKZ (Wéhrungskennzeichen)

OO0V LOOLVLOVLOVLOVLOVOLOVLOO

1.2.2 Debitor ist Mitarbeiter

Um die Daten eines Mitarbeiters fiir die Neuanlage eines Debitors zu nutzen, ist die Symbolschaltflache
rechts neben dem Nachnamenfeld des Mitarbeiters zu betatigen.
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—

Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea
— gMil beit menﬁ%:

o Beenden

@ﬂeuel MitalheileloMilalheilel loschen  Gehe zu... |BEUEF. Dorothea - Uranus [R]

Mitarbeiterdaten | Statistikdaten | Arbeitszeit / Urlaubsanspruch | Termine | Aus-/Weiterbildung | E-Mails | Dokumente / Dateien | Motizen |
Machname * Vorname * Geburtsname Kirzel * Personal-Mr.*
|Bauer| |E |Dorothea | | | |BD | | 19|
Geburtsdatum * Geschlecht * Geburtsort Familienstand
12.02.19{Debitorstammdaten anlegen] /  [yeiblich [kain [verheiratet [~] |
Maticnalitdt Kenfession
[deutsch [~] | [katholisch [~] |

Fur die Pflege der Debitorendaten des Mitarbeiters gelten grundsatzlich die Anmerkungen zur Pflege
der Debitorendaten der Angehorigen der Kinder (s. 0.).

123 Debitor ist sonstiger Kontakt

Um die Daten eines sonstigen Kontakts flir die Neuanlage eines Debitors zu nutzen, ist die
Symbolschaltfldche rechts neben dem Nachnamenfeld zu betatigen.

Kontaktdaten: Alexs, Francesca

E% Kontaktmend %Auswerlungen @ﬂeuel Kontakt 0 Kontakt |6schen

Gehe zu.., [AlexE, Francesca . OB_eenden
s

Kaontaktdaten | Termine / Motiz | Kontaktkategorien | Versandte E-Mails |

|Allgerr|eine Angaben |

Anrede / Machname

Vorname / zweiter Vorname

|Frau Dr. |Alex§

B Francesca I |

Firma / Institution

Pasition

|

Telefon / Typ

E-Mail / Internetadresse

59 59 41-99 | [Privat

|francesca.dr.ale)(@g)(m.de

Fur die Pflege der Debitorendaten des Kontaktes gelten grundsatzlich die Anmerkungen zur Pflege der
Debitorendaten der Angehorigen der Kinder (s. 0.).

1.3 Leistungen bearbeiten

Im Rahmen der Leistungsabrechnung sind folgende Informationen relevant und miissen entsprechend
gepflegt werden. Die Pflege erfolgt in der Leistungsabrechnung-Ubersicht (iber das Leistungsmenii:

Leistungsabrechnung-Ubersicht
EI ist : > h %: ,"g_"z Rech Assi: ,"g_"z ToDo-Aufgaben anzeigen @SEEA-Exporl ‘é' Aktualisieren OB_eenden
Debitoren bearbeiten
- E n Abrechnungsmaonat Belegstatus Belegtitel Mur offene Posten?
Leistungen bearbeiten -
Leistungstypen bearbeiten (komplettes Jahr) |Alle Belege |(Alle) |Ne|n |t:;| Standald|
FiBu-Konten bearbeiten . .

Stz Zahlungsbedingungen bearbeiten - - | Belegtitel - | Belegdatum - | Abrechnungsmonat - | Debitor-Nr. - | ;
L = 70KO00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAQDOTOKO0000 Reichel, P
[Offen 1 2016 September RG20160073K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODOT3K00000 Schafer, €
[Offen 1 2016 September RG20160075K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDOTSK00000 Schiefer, |
[Offen 0 2016 September RG20160078K00000 Rechnung 01.09.2016  August 2016 DBAOOO7SK00000 Schneega
[Offen 1 2016 September RG20160082K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDDS2K00000 Rudolph,
[Offen ™ 2016 September RG20160034K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODDS4K00000 Sorglos-b
[Offen 1 2016 September RG20160085K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDDSSK00000 Stivahtare
[Offen 1 2016 September RG20160087K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODDSTK0O0000 ThiBen, G
[Offen 1 2016 September RG20160090K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODDSOK0O0000 Bondaren
[Offen 0 2016 September RG20160094K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODD94K00000 Wiemann,
[Offen " 2016 September RG20160002K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDOZK00000 Anton Lid
[Offen ™ 2016 September RG20160003K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDO3K00000 Banischev
[Offen 1 2016 September RG20160004K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDD4K00000 Bartzen, [
[SENEN ~n1c  cocdbneebes | BOAAMEARASEAAANA | Nachieie e CrRA | mcberheifs A1 AN ARE I T  RRAAAAASIAAAAARA  Aaclae M

378 Summe
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1.3.1 Leistungen und Leistungstypen bearbeiten

Mittagessen (LG00002)

I}

* @Heuanlage 0I_.65chen Gehe zu... |Ve'Pﬂ39'-'“9: Mittagessen (LGDODDZ) eBgenden
Leistungsbezeichnung | Mittagessen ‘
Mummer / Leistungstyp | LG00002 ‘ | Verpflegung ‘ ‘

I 1st das ein Zuschuss / Gutschrift zur Rechnung, z.B. Bildung und Teilhabe (BuT), Sozialpad. Hilfe,
Verrechnung Restguthaben oder Shnliches? Falls Ja, setzen Sie die Mettokosten bitte Negativ (ein
Minuszeichen vor dem Beitrag)!

I I .  ——

Preisstufen Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4
Nettokosten | 2,10\ | 2,10\ | 2,10\ | 2,10\

|

Wahrungskennzeichen EUR Lstg.-Einheit | Tage
Steuereinheit | steuerfrel Steuersatz (%)
Tagesabrechnung

Leistungen M Twon 17k M B | "% Kein Filter | Suchen

Im Dialog Leistungen kénnen die bereits vorhandenen Leistungen bearbeitet werden. Uber die
Nachschlagliste kann zwischen den vorhandenen Leistungen gewechselt werden. Aktuell stehen
folgende Leistungen als Beispiele zur Verfiigung:

Leistung Bezeichnung

LG00001 | Leistung allgemein
LG00002 | Mittagessen

LG00003 | Fruhstiick

LGO0004 | Vesper

LG00005 | Tagesausflug
LG00006 | jahrl. Vereinsbeitrag
LG00007 | 25 Stunden U3
LG00008 | 25 Stunden

LG00009 | 35 Stunden

LG00010 | 35 Stunden U3
LGO0011 | 45 Stunden

LG00012 | 45 Stunden U3
LG00013 | Mittagessenpauschale
LG00014 | Getrankepauschale
LG00015 | montl. Vereinsbeitrag
LG00016 | Mittagessenpauschale BuT-Anteil
LG00017 | Jugendamtszuschuss
LG00018 | Stornobetrag
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Jede Leistung erhalt eine eindeutige Leistungsnummer und ist einem Leistungstyp zugeordnet. Aktuell
stehen folgende Leistungstypen zur Verfligung:

E Leistungstypen bearbeiten

) Neuanlage € Loschen Leistungstyp in Verwendung! @) Beenden
Ausflige 8130 - Beitrag fur Ausflige v
Betreuung 8202 - Elternbeitrag d
Gutschriften 0000 - Buchung ohne Zuordnung W
Material 8120 - Bastelbeitrag w
Mitglieder 8600 - Forderungsbeitrage v
Sonstige Kosten 8990 - Sonstige Ertrage d
Storno 0000 - Buchung ohne Zuordnung w
WVerpflegung 8203 - Verpflegung W
Zuschisse 0000 - Buchung ohne Zuordnung w
Leistungstypen 4 4 Bvon9 | » M b | Kein Filter | Suchen

Jeder Leistungstyp ist einem Erloskonto (eine Kategorie der FiBu-Konten) zugeordnet; diese
Zuordnung kann Uber die Symbolschaltflache rechts neben dem Leistungstypen geandert werden.

Folgende Erldskonten stehen aktuell zur Verfligung:

Erloskonto Bezeichnung

2400 Beitragsverluste

2650 Mahngebiihren

2651 Rucklastschriftgebiihren
8200 Erlose

8201 Elternbeitrag + Verpflegung
8202 Elternbeitrag

8203 Verpflegung

8204 Kitabeitrag + Verpflegung

8205 Hortbeitrag + Verpflegung

8206 Kitabeitrag

8207 Hortbeitrag

8208 Verpflegung Kita

8209 Verpflegung Hort

8253 Zuschlage

8254 QM-Zuschlag (Quartiersmanagment)
8255 NdHs-Zuschlag (Nichtdeutscher Herkunftssprache)
8256 SpH-Zuschlag (Sozialpad. Hilfe)
8300 Erlose 7 % Ust.

8400 Erldse 19 % USt.
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Erloskonto Bezeichnung

8120 Bastelbeitrag
8130 Beitrag fur Ausflige
8180 Veranstaltungen

8600 Forderungsbeitrage
8900 Subventionen
8990 Sonstige Ertrage

Uber die Schaltfliche Neuanlage kénnen im jeweiligen Dialog neue Leistungen bzw. neue
Leistungstypen erfasst werden.

1.3.2 FiBu-Konten bearbeiten

FiBu-Konten (wie beispielsweise das Erléskonto) werden lber den Menipunkt FiBu-Konten bearbeiten
im Leistungsmenii in der Leistungsabrechnungs-Ubersicht gepflegt.

% FiBu-Konten bearbeiten

282 (&) Neuanlage € Loschen FiBu-Konto in Verwendung! @) Beenden
Erléskonto |+ ||Bastelbeitrag 8120
Erléskonto |~ ||Beitrag flr Ausflige 8130
Erlaskonto |+ ||Veranstaltungen 8180
ErlGskonto |~ ||ErlGse 8200
ErlGskonto |~ ||[Elternbeitrag + Verpflegung 8201
Erléskonto |+ ||Elternbeitrag 8202
‘Erlﬁslcnntn i \ Verpflegung 8203
S — Kitabeitrag + Verpflegung 8204
Steyerkonto Hortbeitrag + Verpflegung 8205
Erlgskonto |+ ||Kitabeitrag 8206

In diesem Dialog wird ein FiBu-Konto als Erlés-, Geld- oder Steuerkonto klassifiziert, sowie dessen
Bezeichnung und Kontonummer vergeben. Ein neues FiBu-Konto kann Uber die Schaltflaiche Neuanlage
erfasst werden.

1.4 Zahlungsbedingungen bearbeiten

Die Bearbeitung von Zahlungsbedingungen erfolgt Uber die Auswahl Zahlungsbedingungen
bearbeiten im Leistungsmenii in der Leistungsabrechnungs-Ubersicht.
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g Leistungsabrechnung-Ubersicht
; ist i é@gp& %: l"g_"y Rech ,"g_"z ToDo-Aufgaben anzeigen @SEEA-Exporl ‘é' Aktualisieren OB_eenden
Debitoren bearbeiten
r i A Abrechnungsmonat Belegstatus Belegtitel Mur offene Posten?
Leistungen bearbeiten ko | Jahn) Alle Bel @Alle) Nei
mplettes Jahr .| e belege .| e, .| emn .| Stadad|
Leistungstypen bearbeiten P 9 m near
FiBu-Konten bearbeiten - -

Stz ; ; - - | Belegtitel - | Belegdatum - | Abrechnungsmonat - | Debitor-Mr. - |
Zahlungsbedingungen bearbeiten .
offe.=_ " S 70K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODOTOKO0000 Reichel, P
[Offen 1 2016 September RG20160073K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODOT3K00000 Schafer, €
[Offen 1 2016 September RG20160075K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDOTSK00000 Schiefer, |
[Offen 1 2016 September RG20160073K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODOTSK00000 Schneega
[Offen 1 2016 September RG20160082K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDDS2K00000 Rudolph,
[Offen ™ 2016 September RG20160034K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODDS4K00000 Sorglos-b
[Offen 1 2016 September RG20160085K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDDSSK00000 Stivahtare
[Offen 1 2016 September RG20160087K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODDSTK0O0000 ThiBen, G
[Offen 0 2016 September RG20160080K00000 Rechnung 01.09.2016  August 2016 DBAOOOS0KO0000 Bondaren
[Offen 0 2016 September RG20160094K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODD94K00000 Wiemann,
[Offen " 2016 September RG20160002K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDOZK00000 Anton Lid
[Offen ™ 2016 September RG20160003K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDO3K00000 Banischev
[Offen 1 2016 September RG20160004K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAODDD4K00000 Bartzen, [
[SENEN ~n1c  cocdbneebes | BOAAMEARASEAAANA | Nachieie e CrRA | ackerhvift A4 AR AAAS I T AP AAAAASEAAARA  Faclene ©

378 Summe

Mit der Definition von Zahlungsbedingungen werden folgende Informationen hinterlegt:

= Zahlungsbedingung: SEPA Lastschrift

L. @ﬂeu thschrzn in Verwendung! Gehe zu... |5EPA Lastschrift aﬁgenden
Bezeichnung Zahlungsziel Ist Bezahlt? Ist Barzahlung?  |st Lastschrift?
SeoAlLassitt | 14 Tage e
Einleitungstext

folgende Leistungen stellen wir lhnen wie vereinbart fir den Abrechnungsmonat
z[AMaonat]= in Rechnung:

Schlusstext

Unsere Forderung in Hohe von «[Betrag]» ziehen wir mit der SEPA-Lastschrift zum
Mandat =[MID]= (erteilt am: [MDatum]) mit der Glaubiger-ldentifikationsnummer
«[GID]=» von lhrem Konto IBAN «[DKonto]» beil der [DBank] (BIC «[DBIC]=») zum
Falligkeitstag «[FDatum]= ein. Wir bitten Sie fir entsprechende Kontodeckung zu
sorgen. Fallt der Falligkeitstag auf ein Wochenende oder einen Feiertag, gilt der
nachste Werktag als Falligkeitstag.

Vielen Dank!

Weiterhin werden in diesem Dialog Einleitungs- und Schlusstext definiert. In diesen Texten werden
Platzhalter verwendet. Folgende Platzhalter stehen aktuell zur Verfiigung:

Platzhalter Daten

[Betrag] Offener Betrag
[RNummer] Rechnungsnummer
[Fdatum] Falligkeitsdatum
[Kbank] Kreditinstitut (Kreditor)
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Platzhalter Daten

[Kkonto] Kontonummer bzw. IBAN (Kreditor)
[KBIC] BLZ bzw. BIC (Kreditor)

[Amonat] Abrechnungsmonat

[MID] Mandatsreferenznummer

[Mdatum] Datum Mandatserteilung

[GID] Identifikationsnummer

[DKonto] Kontonummer bzw. IBAN (Debitor)
[DBank] Kreditinstitut (Debitor)

[DBIC] BLZ bzw. BIC (Debitor)

[TAB] Tabulator

1.5 Rechnungen erstellen

Rechnungen kdnnen automatisch anhand spezieller Vorgaben oder manuell angelegt werden.

1.5.1 Manuelle Neuanlage einer Rechnung

Im Dialog Leistungsabrechnung-Ubersicht wird durch Betitigung der Symbolschaltfliche
Rechnungen der Rechnungsdialog aufgerufen. In diesem Dialog kdnnen die Daten vorhandener
Rechnungen gepflegt und neue Rechnungen angelegt werden. Eine neue Rechnung wird Uber die
Symbolschaltfliche Neue Rechnung angelegt.

Leistungsabrechnung-Ubersicht
étr:'aLeistungsmenG %@Bechnungen {12 Auswertungen @ Rechnungs-Assistent @ ToDo-Aufgaben anzeigen @SEEA-Export {?’ Aktualisieren @Bgenden
Kalenderjahr  Belegmonat Abrechnungsmonat Belegstatus Eelegtitel Mur offene Posten?
|2015 v| |(komp|ettesJahr) v| |(komp|ettesJahr) v| |Alle Belege v| |(Alle) v| |Nein v| |1;_; Standard|
Status - | Jahr - | Monat - Beleg-Nr. - Belegtitel - | Belegdatum ~ | Abrechnungsmonat - | Debitor-Nr. -
Offen 2016 September RG20160070K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADDOTOKO0000 Reichel, P
Eal e ANAE Caedeaee hre  D/OAAASAAAS K ANANAN | M-l bt CFPA | ~cde el O N S I T N TR Arimmd NS PR A ANAAET 1A Pmelene M
378 Summe

Im Rechnungsdialog sind die entsprechenden Felder zu fiillen — in der Nachschlagliste Rechnung an
werden alle zuvor erfassten Debitoren aus Auswahl angezeigt. Fehlt ein Debitor, muss dieser zunachst
neu erfasst werden (s. 0. Debitorendaten anlegen).

Nachdem die Basisdaten fiir die Rechnung erfasst wurden, kdnnen Leistungspositionen (ber die
Schaltfliche Neue Leistung / Position eintragen hinzugefiigt werden.

Beim Hinzufiigen einer Leistungsposition wird die erste verfligbare Leistung eingetragen. Diese kann
dann entsprechend angepasst werden.

Die Werte Leistung, Einheit, Stufe sowie Erldskonto bieten jeweils Nachschlaglisten fiir die zuldssigen
Inhalte. Die Auswahl Leistung flr orientiert sich am ausgewahlten Debitor; im Falle eines Angehdrigen
wird das entsprechende Kind auswahlbar sein. Bei Debitorendaten auf Basis von Mitarbeitern oder
sonstigen Kontakte bleibt das Feld fir frei.

Im rechten Dialogfeld werden die Einzelpositionen entsprechend summiert dargestellt.
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=

Rechnung - G: Uranus [R]: Rudolph, Michael (Offen) 01.09.2016

@ﬂeue Rechnung QRechnung lgschen E Leistungsibersicht E‘?Io[} Aufgab E Rech lok t @SEPA-E)(port QB_eenden
Rechnung an Eelegtitel Belegnummer
[G: Uranus [R]: Rudolph, Michael v| [ |[pBA00082K00000 | [Rechnung [|[rG20160082K00000 |
Preisart Preisgruppe ‘Wahrung Erlaskonto [FiBu) Belegstatus Eelegdatum
[steverfrei  [v|[Preisstufe 1 [|[EUR - Euro (€)~][8200 bffen  -|jo1092016
Zahlungsbedingung Zahlungsziel Abrechnungsmonat Eearbeiter Falligkeitsdatum

|? Tage netto |? Tage ||August 2016 |Frau Baum |08.09.2016 |

|:| Ist die Rechnung erledigt?

'E Neue Leistung / Position eintragen I Fanlunizjzr

Pos-Nr. Leistung Einheit Anzahl Einzelpreis Gesamtpreis
[ 1]keoooo2  [v][Tage swrer V][ 23][  at0f  4830] Nettobetrag = | 21830
Leistung |Mi“agmn | MwSt. (%) 0_00%| Q MwsSt, = | 0‘00|
fr... [silman, Christian (Uranus [R] - 35 WSt. - AS: 4 - BK) Erlskonto [g203 | Bruttoetrag - | 21830
[ 2]jeoooos [v][Monat [~ ][stufe 1 [v]| 1[ 100 1m0 = Anzahlung - | 0,00
Leistung |35 Stunden | MwSt. (%) | 0,00% | Q Gesamtbetrag = | 218,30 |
far.... [Silman, Christian (Uranus [R] - 35 WSt. - AS: 4 - BK) Erldskonto [320p | Bezahit - | 0,00]
Zahldatum | |
SIECEN

Buchung 4 ¢ 1von2  » M (. Kein Filter | Suchen |

[ ] Rechnung wurde erzeugt am: [ ] Ubergabe SEPA-Lastschrift? [ ] Ubergabe Buchhaltung?

1.5.2

Automatische Neuanlage einer Rechnung

Automatisch konnen ausschlieBlich die Rechnungen an die Debitoren auf Basis der Angehérigen der
Kinder erstellt werden. Rechnungen an Debitoren auf Basis der Mitarbeiter bzw. der sonstigen
Kontakte missen manuell erstellt werden. Voraussetzung fiir die automatische Rechnungserstellung
ist die Anlage der entsprechenden Debitoren. Die Rechnungsinhalte werden in den Kinderdaten im
Register Betreuung hinterlegt.

Betreuung: Alexs, Kimon - Mars [I] (5 Jahre) Stichtag: 01.11.2016
Kindermeni 5 Vorl, ] %: @ﬂeus Kind oKincI |5=chen Gehe zu..[Alexs, Kimon (Mars [I]) . o Beenden
s,
Kinderdaten | Betreuung ‘ Angehdrige | medizinische Infos | Entwicklung / Dateien | Termine | Sonstige Infos / BuT | Motizen | Zusatzfelder | Kriterien
Betreuungsstatus * Kennzeichen JA / sonstiges Kindertageseinrichtung
|Betreuung | | |Tageseinrichtung Space for Kids
Anmeldung Erinnerung / Aufnahmewunsch
- | | | B Soll das Kind fur die Statistik beriicksichtigt werden?
Aufnahme Entlassung 3 Jahre alt am: Einschulung: die Einschulung erfolgt mit ...
[o1.01.2014 | [31.07.2017 | [13122013  [[01.08.2017 | |mit 7 Jahren (regulan)
fir Vorlagen ... Giltig ven Giltig bis Gruppezuordnung I BuT Betreuungszeit /-art Neue Betreuungsangaben erfassen @ |:|
|Aktiv |01 .09.2016 || ||Mar5 0] |@ O |45 Wachenstunden HIII: Kinder von 3 Jahren und slter |
|nicht aktiv |01 .08.2014 ||31.08.2016 ||Uranus [R] |D O |45 Wochenstunden HIII: Kinder von 3 Jahren und alter | =
[nicht aktiv [-][01.01.2014 |[31.07.2014 | [Uranus [R] |0 T [25 wochenstunden [ Kinder von 3 Jahren und alter |[fZ]
-~
Betreuung W Twvon3 M | "X Kein Filter | Suchen |

Im Mittelteil des Betreuungsdialogs kdnnen vorhandene Betreuungsangaben geandert bzw. iber die
Schaltfliche Neue Betreuungsangaben erfassen hinzugefiigt werden. Die Anderung vorhandener
Betreuungsangaben erfolgt Uber die Betdtigung der Symbolschaltfliche rechts neben den
Betreuungsangaben.

Sollte die tagesweise Abrechnung (iber das Monatsdaten (Gruppenbuch) relevant sein, missen die
Angaben im Reiter Gruppenbuch / BuT Uberprift werden. Dort ist es mdglich, pro Wochentag
unterschiedliche Belegungstypen zu hinterlegen.
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& Betreuungsangaben bearbeiten

T Qpetewngngbentoschen  @geenden

Galtig von

Giltig bis

01.09.2016

Alexs, Kimon - Mars [I] - 45 WSt. - AS:5 - MK

Aletiv far Vorlagen

\Aktiv

]

Allgemein | Gruppenbuch / BuT ‘ Inklusion / Behinderung ‘ Abrechnung ‘

Standardbelegungstyp fir An-/Abwesenheit (Gruppenbuch / Belegung der Kinder)

Montag ‘ Stunden (9h) |
Dienstag [10 Stunden (10h) |
Mittwoch [9 Stunden (9h) |
Donnerstag [10 Stunden (10h) |
Freitag |?’ Stunden (7h) |
Samstag |(keine Angabe) |
Sonntag |(keine Angabe) |
O

Bekommt das Kind Leistungen fur Bildung und Teilhabe?

Wird die Bildung und Teilhabe pauschal pro Monat abgerechnet? O
BuT giltig bis BG o. KNr. / Aktenzeichen

BuT giltig won

Fir die Rechnungsstellung missen im Monatsdaten (Gruppenbuch) dann natirlich auch die
entsprechenden Abwesenheiten gebucht werden.

An- und Abwesenheiten bearbeiten
RQRERE u

m
September 2016 5a | 50 |Mo| Di |Mi
pte 34|56 | T

Anzeigemonat

So i | Mi

Alext, Kimon (M)

Becker, Stefanie

Bozkurt, Erkan (M)
Calvagna, Francesca (M)
Drobrowolski, Marco (M)
Dziagacz, Joline Alexandra (M)
Frein, Marvin (M)
Hisgen, Sharafat (B)
Knell, Béatrice (B)

Mélle, Mico (B)

Palmer, Andreas (M)
Streich, Renée (M)
Thane, Jaap (B)

Ugras, Demet (M)

Vaks, Thomas (M)

Die Leistungspositionen fiir die tagegenaue Abrechnung stellen Sie in den An-/Abwesenheitstypen
ein. Aufrufbar Giber das fiinfte Symbol im linken oberen Bereich des An- und Abwesenheits-Dialoges.
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@ An-/Abwesenheitstypen bearbeiten

@ﬂeu GLCschen In Verwendung! Gehe zu... |95tUﬂdEﬂ (Sh) aﬂ_eenden

An- fAbwesenheit | 9 Stunden |
Abktirzung (max 3 Zeichen) | 9h | [BEsrbauswahl | |Farbtest |
|

Typen-Zuordnung vor-/nachmittags

Sind Kinder bei dieser An-/Abwesenheit in der Einrichtung? g
Bekommen die Kinder ein Mittagessen (z.B. fiir Abrechnung BuT)? M
Wieviele Stunden pro Tag sind die Kinder da / anwesend?

Die Kinder sind von 07:30 Uhr bis 16:30 Uhr anwesend
Wie hoch ist der Faktor / Wert fur die Berechnungen

Welche Tagesleistungen mdchten Sie fir diesen Anwesenheitstyp abrechnen?

1. Leistung 2. Leistung 3. Leistung 4. Leistung
| Mittagessen ~ ~|| (keine Angabe) |v|| (keine Angabe) |v|| (keine Angabe)

Weiterhin mussen die Betreuungsangaben ein Giiltig-von Datum besitzen. Grundsatzlich werden die
Betreuungsangaben fir die automatische Rechnungsstellung berticksichtigt, deren Glltigkeitsdatum in
den Zeitraum des Abrechnungsmonats fallen.

m Betreuungsangaben bearbeiten
=

Q Betreuungsangaben |Gschen Q Beenden

Alexs, Kimon - Mars [I] - 45 WSt. - AS: 5 - MK

Giltig ven Giltig bis Altiv fiir Vorlagen
01.09.2016 | | | \Aktiv

Inklusion / Behinderung ‘ Abrechnung

Folgende monatlichen Leistungen sollen abgerechnet werden:

Allgemein | Gruppenbuch / BuT

Weitere Leistungen kdnnen Sie spater direkt im Rechnungsformular angeben

Fir eine korrekte Abrechnung sollten Sie zuvor bei den Angehdrigen des Kindes einen
Rechnungsempfanger als Debitor angelegt haben. Diese Funktion kénnen Sie direkt auf
der Seite Angehdrige im Kinderformular ausfihren,

Rechnungsempfanger |Alex§, Peter - DBAODOOTKO0000 | ] |
Standard-Preisstufe |Preisstufe 1

Leistung 1 |45 Stunden | 50 |
Leistung 2 |(keine Angabe) | © |
Leistung 3 |(keine Angabe) | © |
Leistung 4 (keine Angabe) Ml %]

Mé&chten Sie auch Tagesleistungen fiir dieses Kind abrechnen,
welche im Gruppenbuch eingetragen wurden?

Im Register Abrechnung miissen dann noch der Rechnungsempfinger, die Preisstufe und 1 bis
maximal 4 Leistungen hinterlegt sein.

Sind die Voraussetzungen fiir die automatische Rechnungserstellung erfillt, kénnen die Rechnungen
generiert werden.
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Im Dialog Leistungsabrechnung-Ubersicht ist hierzu die Symbolschaltfliche Rechnungs-Assistent zu
betatigten.

Leistungsabrechnung-Ubersicht
g

1 EI st i Egp& %: ,ﬁ_"g Rechi Assi: E ToDo-Aufgaben anzeigen @SEEA-E(porl ‘é' Aktualisieren QB_eenden

Kalenderjahr  Belegmonat Abrechnungsmonat Belegstatus Belegtitel Mur offene Posten?

|(k.0mp|e‘rtesJahr) |(k.0mp|ettesJahr) |Alle Belege |(Alle) |Nein |tg3tanda,d

% Rechnungsassistent
%

l:rT_‘.Eg Rechnungen erstellen OB_eenden

Bitte wahlen 5ie einen Abrechnungsmonat aus | Dezember 2016

Bitte geben Sie ein Belegdatum an | 01.01.2017 |

Bitte wahlen Sie einen Bearbeiter aus | Frau Dipl.-Soz.pad. Meier

Bitte wahlen Sie ein Erl&skonto aus | 8201 - Elternbeitrag + Verpflegung

Ermittelte Daten fur Dezember 2016 | 105 Kinder und 96 Rechnungsempfanger |

| Leistungen fardaskind ~ Rechnungsempfanger |

Alex3, Kimon (Mars [I] - 45 WS, - AS: 5 - MK) ||Alex3, Peter | E
|Anton Lidwin, Fionnlagh (1a) (Saturn [R] - 35 WSt - AS: 5) ||Anton Lidwin, Wang Don Lan |
|Ban|’schewskj, Jonas (Uranus [R] - 45 WSt - AS: 5 - MEK) ||Ban|'schewskj, Thomas |
Batzen-Max, Elias (Saturn [R] - 45 WSt. - AS: 3 - MK) ||Bartzen, Domenico |
Becker, Leon (Jupiter [R] - 45 WSt. - AS: 4 - MK) | Becker, Otto |
Becker, Stefanie (Mars [I] - 35 WSt. - AS: 4) ||Becker, Ivandini |
|Bernhard, Haolger {Jupiter [R] - 35 WSt - A5: 5 - BK) ||Bernhard, Eberhard |
[Bilgin, Susema (Jupiter [R] - 25 WSt. - AS: 4) |[Bilgin, Mehmed |
[BShmer-Schmitz, Kerstin (Merkur [K] - 45 WS, - AS: 2 - MK) |[B5hmer, Hugo | =]
Leistungsempfa.. 4+ 1von 105  » M i Kein Filter | [Suchen |_

In diesem Dialog ist zunachst der Abrechnungsmonat auszuwahlen. Als Belegdatum wird der jeweils
1. des Folgemonats eingetragen. Auf Basis des Belegdatums werden die entsprechenden
Falligkeitsdaten ermittelt und maschinell gesetzt. AbschlieBend sollte ein Bearbeiter aus der Liste der
Mitarbeiter gewahlt werden sowie ein Erléskonto (falls benétige fiir einen spateren FiBu-Export).

Durch Betatigung der Symbolschaltfliche Rechnungen erstellen werden zunachst die Rechnungsdaten
angelegt (jedoch noch keine Rechnungen erstellt).

Um nun abschlieBend die Rechnungen erstellen, ausdrucken und die entsprechende SEPA-Datei
erzeugen zu kénnen, ist im Dialog Leistungsabrechnung-Ubersicht hierzu die Symbolschaltfliche
ToDo-Aufgaben anzeigen zu betétigten.
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1 EI st i Egp& %: l'ﬁ_"? Rechi Assi: E ToDo-Aufgaben anzeigen @SEEA-E(porl ‘é' Aktualisieren QB_eenden

Kalenderjahr ~ Belegmonat Abrechnungsmonat Belegstatus Belegtitel MNur offene Posten?

|(komp|ertesJahr) |(k0mp|ettesJahr) |Alle Belege |(Alle) |Nein |t§|8tandald|

Dort wird man die zuvor erstellten Rechnungsdaten des betroffenen Abrechnungsmonats wiederfinden
und kann lber den Link in der Spalte Was soll gemacht werden? den nachsten Verarbeitungsschritt
entsprechend durchflhren.

% ToDo: Rechnungsdruck und SEPA-Lastschrift
_ E Leistungsibersicht @ Rechnungsdokumente @SEPA-Exporl OB_eenden

Fiir das Jahr - |Fa'II|'g fiir Mo - | Abrechnungsmonat - | Dokumente - | Betrage - | Was soll gemacht werden? -
. 2016 September August 2016 18 3.937,70 € Rechnung
| |2018 September August 2016 55 15.588,50 € Rechnung SEPA-Lastschrift und SEPA XML-Exportdatei
| |2018 Oktober August 2016 21 4,934,40 € Rechnung
| |2018 Oktober September 2016 39 8.857,40 € Rechnung
| |2018 Oktober September 2016 55 15.618,60 € Rechnung SEPA-Lastschrift und SEPA ¥ML-Exportdatei
| |2018 Movember Oktober 2016 13 3.723,50 € Rechnung
| |2018 Movember Oktober 2016 55 14.738,70 € Rechnung SEPA-Lastschrift und SEPA ¥ML-Exportdatei
| |2018 Dezember Movember 2016 39 8.879,20 € Rechnung
| 2016 Dezember Movember 2016 56 15.899,10 € Rechnung SEPA-Lastschrift und SEPA XML-Exportdatei
| |201e Dezember Oktober 2016 21 4,663,50 € Rechnung

Summe 10 377 96.840,60 €

ToDo: W Tvon10 » M | "% Kein Filter | Suchen

Wenn die Rechnungen nicht nur erzeugt, sondern auch direkt ausgedruckt werden sollen, ist das
Kontrollkdstchen Sende Ausgabe direkt zum Drucker anzuhaken.

Achtung: beim Direktdruck muss darauf geachtet werden, dass der Drucker bereit ist und entsprechend viel

Papier eingelegt ist. Der Verarbeitungsprozess ldsst sich nicht stoppen oder pausieren!

Je nach Verarbeitungsschritt wird die Rechnung angelegt, optional ausgedruckt. Weiterhin wird fiir die
entsprechenden Rechnungen die SEPA-XML Datei erzeugt.

Rechnungsdruck und SEPA-Lastschrift

Kitathek Professional 7.50
Rechnungsdruck und SEPA-Lastschrift

Bitte warten... _

Rechnung 4 von 18 wird erstellt...

Fur die Erstellung der SEPA-XML Datei wird ein entsprechender Dialog aufgerufen.
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— SEPA-Export
— @ SEPA-Exportdatei erstellen OBgenden
Angaben des Auftragsgebers
Mame des Initiators, max. 70 Stellen | Tageseinrichtung Space for Kids |
MName des Kreditors , max. 70 Stellen | Elterninitiative Universitat Musterstadt eV, |
Glaubiger-ldentifikations-I1d | DE9877709999999999 |
BIC (SWIFT-Code), max. 11 Stellen | COLSDE33XXX |
IBAN-Kontonummer des Kreditors | DE98370501980015002223 | & |
Referenz-Id , max. 35 Stellen. Angabe freigestellt | ‘
SEPA-Lastschrifttyp | Basislastschrift (Vorlauffrist 6 Tage)
Ausfiihrungsdatum, Angabe freigestelit | 01.10.2016 |
Ermittelte SEPA-Lastschriften
Sequence Type Zahlungspflichtiger Betrag Verwendungszweck <
Wiederkehrende-Lastschrift (3 Tage)  [v | Adam Hammes || 484,90 € |[RG20160044K00000 - August - B
Btmatgell ol el \Afran Ergin || 267,30 € |[RG20160024K00000 - August :
\ kehrende-Lastschrift (3 Tage)
Einmalige Lastschrift (6 Tage) \Annegret Jachert | 267,30 € ||RG20160048K00000 - August :
Letztmalige Lastschrift (3 Tage)
Wiederkehrende-Lastschrift (3 Tage) || Antonio Korzen || 322,30 € ||RG20160055K00000 - August &
-
SEPA-Lastschrift.., M Twon55 M | "% Kein Filter | Suchen |4 i 4

In diesem Dialog ist es wichtig, dass die Angaben des Auftraggebers im oberen Dialogteil korrekt
eingetragen sind. Eine Referenz-ID ist optional. Als SEPA-Lastschrifttyp ist Basislastschrift
(Vorlauffrist 6 Tage) voreingestellt. Alternativ kann Firmenlastschrift (Vorlauffrist 2 Tage) oder
Basislastschrift mit D-1-Vereinbarung (COR1) (Vorlauffrist 2 Tage) ausgewahlt werden. Das
Ausfiihrungsdatum ist vorbelegt, kann aber gedndert werden.

Im unteren Dialogfeld sind die ermittelten SEPA-Lastschriften aufgefiihrt. Bei diesen Eintragen kann
nun ausschlieBlich der Sequenztyp geadndert werden. Voreingestellt die Wiederkehrende-Lastschrift
(3 Tage). Dies kann in Erstmalige Lastschrift (6 Tage), Einmalige Lastschrift (6 Tage) bzw. Letztmalige
Lastschrift (3 Tage) geandert werden. Wenn der Sequenztyp auf erstmalig oder letztmalig geandert
wird, liegt es in der Verantwortung des Benutzers, dass diese Sequenz auch stimmig ist. Das
Abrechnungsmodul der Kitathek Pro Uberprift nicht die Gultigkeit bzw. Plausibilitat der gewdhlten
Sequenztypen!

Die eigentliche SEPA-XML Datei wird durch Betdtigung der Symbolschaltfliche SEPA-Exportdatei
erstellen erstellt.

Die Erstellung der Datei erfolgt sehr schnell. Nach der Erstellung wird die Option angeboten, den SEPA
Lastschrift Begleitzettel erstellen zu lassen. Wird dies verneint, ist dies im Nachhinein nicht mehr
maoglich!
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SEPA Datei erfolgreich erstellt

o Die SEPA Datei wurde erfolgreich erstellt und mit 33 Buchungssdtzen
befillt!

Die Datei steht als KTP-5EPA-20160908-173302xml im Ordner
ChUszers\Manuela

Kulpa\Documents\Kitathek-Export\KTP-5EPA-201 60908173302 xml zur
Veflgung!

Soll jetzt der SEPA Lastschrift Begleitzettel erstellt werden?

la Mein

Der Begleitzettel wird nach Erstellung im aktuellen Browser des PCs aufgerufen.

1.5.3 Rechnung in Microsoft Word

Alle Rechnungen werden in Microsoft Word erstellt, ausgedruckt und physisch im voreingestellten
Ordner

\Kitathek Professional\Dokumente und Korrespondenz\Belege
unterhalb des 6ffentlichen Standard Dokumenten-Ordners abgelegt; z. B.:

C:\Users\Public\Documents\Kitathek Professional\Dokumente und Korrespondenz\Belege

1.6 Leistungsabrechnung-Ubersicht und Zahlungen

Im Dialog Leistungsabrechnung-Ubersicht werden alle bisher erstellten Rechnungen ungefiltert
aufgelistet.

Leistungsabrechnung-Ubersicht

L =S o ErRe HETY |23 Rechnung: [£2 ToDo-Aufgaben anzeigen i SEPA-Export & Aktualisieren @) Beenden
Kalenderjahr  Belegmonat Abrechnungsmonat Belegstatus Belegtitel HNur offene Posten?
[2016 [+] [komplettes Jahr) [+ [komplettes Jar) || [Alle Belege || [iAlle) +| [Nein | [ standora
Status - |Jahr -| Monat - Beleg-Nr. - Belegtitel - | Belegdatum « | Abrechnungsmonat - | Debitor-Nr. - Debitor - | Nettobetrag - | MwSt. - | Bruttobetrag ~ | Noch offen -

Offen 2016 Sebtamber RG20160070K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAODO7OKOG0000 Reichel, Piotr - G: Uranus [R] 267,30 0,00 267,30 267.30
‘Offen 2016 September RG20160073K0000C Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAQ0O73K00000 Schafer, Grazyna - G: Venus [U3] 170,00 0,00 170,00 170.00
Offen 2016 September RG20160075K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAOOO7SK00000 Schiefer, Piotr - G: Saturn [R] 218,30 0,00 21830 218,30
Offen 2016 September RG20160078K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAOQO78K00000 SchneegaB, Ginter - G: Uranus [R] 400,60 0,00 400,60 40060
‘Offen 2016 September RG20160082KG000C Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBA000S2K00000 Rudolph, Michael - G: Uranus [R] 218,30 0,00 218,30 21830
Offen 2016 September RG20160084K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAD00D84KO00000 Sorglos-Miller, Sylvia - G: Jupiter [R] 218,30 0,00 218,30 21830
Offen 2016 September RG20160085K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAO008SKG0000 Stivahtaras, Ali-Cihan - G: Jupiter [R] 145,00 0,00 145,00 145,00
‘Offen 2016 September RG20160087KG000C Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAQQOS7K00000 ThiBen, Giuseppe Pietro - G: Jupiter [R] 145,00 0,00 145,00 145.00
Offen 2016 September RG20160090K0000¢ Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBADQOIOKOO00¢ Bondarento, Gudrun - G: Mars [1] 267,30 0,00 267,30 267.30
Offen 2016 September RG20160094K00000 Rechnung 01.09.2016 August 2016 DBAO0094K00000 Wiemann, Detlef - G: Saturn [R] 214,10 0,00 214,10 214,10
Offen 2016 September RG20160002K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAO00O2KG0000 Anton Lidwin, Wang Don Lan - G: Saturn [R] 218,30 0,00 218,30 21830
Offen 2016 September RG20160003KG0000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBADODO3KO0000 Banischewski, Thomas - G: Uranus [R] 267,30 0,00 267,30 267.30
Offen 2016 September RG20160004K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAQOOO4K00000 Bartzen, Domenico - G: Saturn [R] 258,90 0,00 258,90 258,80
Offen 2016 September RG20160005K00000 Rechnung SEPA-Lastschrift 01.09.2016 August 2016 DBAOOOOSKG0000 Becker, Ofto - G: Jupiter [R] 267,30 0,00 267,30 26730

2016 |ontambsor | MR oochnunn SenaLactcchdft [0100o018 | Aumuct am (RSN o ccloc 1nncind.cc: A m Si0an aoo |n10an Seon

378 Summe 97.079,60 0,00 97.079,60 96.840,60

In der Spalte Beleg-Nr. werden die entsprechenden Belegnummern als Link dargestellt. Durch einen
Mausklick auf die Belegnummer wird der entsprechende Rechnungsdialog aufgerufen.

In der Spalte Debitor-Nr. werden die entsprechenden Debitorennummern als Link dargestellt. Durch
einen Mausklick auf die Debitorennummer wird der entsprechende Debitorendialog aufgerufen.
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In der Spalte Noch offen, wird der noch offene Rechnungsbetrag als Link angezeigt. Durch einen
Mausklick auf diesen Betrag wird der Dialog Zahlung bearbeiten aufgerufen. Dort kdnnen die
entsprechenden Zahlungen eingetragen werden.

Zahlungen bearbeiten

= (@)Neu (JLaschen i@ Beenden

Rechnung |R{52{]1 60070K00000 ‘ Debitaor | kﬁ: Uranus [R]: Reichel, Piotr

Datum | 01 _{)9_2015| Zahlungsart | Uberweisung

Betrag | 267,30 Zahlungsdatum | 06.09.2016 |

Falligkeit | 08_09_2015| Zahlungsbetrag | 267,30 |

Eingang | 267,30 | IBAN-Konto |

Datum | 05_09_2015| Verwendungszweck | RG20160070K00000 |

Restbetrag [ | 01.09.2016 |
Gegenkonto | 1200 - Bank

Bisherige Zahlungseinginge

Zahlungsart Datum Betrag Beleg-Nr. Debitor

\Uberweisung || 06.09.2016 || 267,30 € ||RG20160070K00000  |[DBAO0O7OK00000 |

Um die erstellten Rechnungsdokumente resp. die erstellten SEPA-XML Datei wiederzufinden, ist im
Dialog Leistungsabrechnung-Ubersicht die Symbolschaltfliche ToDo-Aufgaben anzeigen zu
betatigten.

Dort ist nun die Symbolschaltflache Rechnungsdokumente zu betéatigen.

%_TODO Rechnungsdruck und SEPA-Lastschrift
Lod [ Sende Ausgabe direkt zum Drucker E Leistungsibersicht ; E Rechnungsdnkunmnte @SEPA Export QB_eenden

Diese Ubersicht kann wie gewohnt in den Uberschriften gefiltert werden. In der Spalte
Dokumentenpfad wird der jeweilige Pfad zum Microsoft Word-Rechnungsdokument als Link
dargestellt. Durch einen Mausklick wird die Rechnung entsprechend in Microsoft Word aufgerufen.
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=
‘E' Eﬁ Leistungsdbersicht E‘g‘ ToDo-Aufgaben anzeigen @ SEPA-Export OBgandEn
Fallig: Jahr ~ | Fallig: Monat - Nummer - Belegtitel - [Erstellda - | Dokumentenpfad -
2016 September RG20160005K00000 4| von A bis Z sortieren Rechnung SEPA-Lastschrift 08.09.2016 D:A\kps0O\Dokumente\Belege\20160901 RG20160005K00000.docx
2016 September RG20160003K00000) 2 Rechnung SEPA-Lastschrift 08.09.2016 D:Akp600\Dok I 0160901 RG20160008K00000.docx
P %l vonZbis A sortieren g
2016 September RG20160009K00000 . . Rechnung SEPA-Lastschrift 08.09.2016 D:AkpB0O\Dokumente\Belege\20160901 RG20160009K00000.doex
2016 September RG20160024K0000g ¢ 71T IsEnen Bus Debitor /SERA Rechnung SEPA-Lastschrift 02.09.2016 D:Akps00\Dokumente\Belege\20160901 RG20160024K00000.docx
2016 September RG20160027K00000 Texfilter " |Rechnung SEPA-Lastschrift 08.02.2016 D:Akps0O\Dokumente\Belege\20160801 RG20160027K00000.docx
2016 September RG20160041K00000 [ G: Venus [U3]: Gentzsch, Uwe & |Rechnung SEPA-Lastschrift 08.08.2016 D:\kps00\Dokumente\Belege\20160901 RG20160041K00000.docx
2016 September RG20160043K00000 [ G: Venus [U3]: GaBling, Laiyla Rechnung SEPA-Lastschrift 02.09.2016 D:\kps00\Dokumente\Belege\20160901 RG20160043K00000.docx
2016 September RG20160052K00000 [ &: Venus [U3]: Hammes, Adam Rechnung SEPA-Lastschrift 08.09.2016 D:Akp600\Dokumente\Belege\20160201 RG20160052K00000.doex
2016 September RG20160062K00000 [ G: Venus [U3}: Hegeler, Claudia | Rechnung 02.09.2016 D:Akp60O\Dokumente\Belege\20160901 RG20160062K00000.docx
2016 September RG20160069K00000 [ : venus [U3: Karbio, Raif Rain - |Rechnung 08.00.2016 DAkp600\Dokumente\Belege\20160901 RG20160069K00000.docx
2016 September RG20160051K00000 Eg’z’"“‘ [S:]’?h“i”' ‘2"“”” Rechnung SEPA-Lastschrift 08.09.2016 D:\kp600\Dokumente\Belege\20160901 RG20160051K00000.doox
2016 September RG20160083K00000 = SEP:’)'(:;L[EHLU; aten SrEN | Rechnung 02.09.2016 D:\kp600\Dokumente\Belege\20160901 RG20160023K00000.docx
2016 September RG20160084K00000 v |Rechnung 03.09.2016 D:Akp60O\Dokumente\Belege\20160901 RG20160084K00000.docx
2016 September RG20160085K00000 < > Rechnung 08.09.2016 D:\kps00\Dokumente\Belege\20160901 RG20160085K00000.docx
2016 September RG20160087K00000 Rechnung 03.09.2016 D:\kp600\Dakumente\Belege\20160901 RG20160087K00000.docx
2016 September RG20160001K00000 apbrechen | | ittung 08.09.2016 D:Akp600\Dokumente\Belege\20160801 RG20160001K00000 (3l.do
2016 September RG20160006K00000 e L o Rechnung SEPA-Lastschrift 02.09.2016 D:\kps0M\Dokumente\Belege\20160901 RG20160006K00000.docx
2016 September NG2016007TKO0000 | Gi Mars [I]: Doznar Sndnjnly, Nechnung SCRA Lastachrift  00.09.2016 Dikp G00ND shkumente\Dele ge\201 60001 _NG20160027K00000.doex

Um die SEPA-XML Dateien einsehen zu kdnnen, kann die Spalte Debitor / SEPA auf den Eintrag SEPA-
XML-Export gefiltert werden. Nun werden in der Spalte Dokumentenpfad der Ablageort (Ordner) fur
die XML-Dateien als Link dargestellt.

=3 Rechnungsdokumente anzeigen und drucken

[
= Lr:é Leistungsibersicht @ ToDo-Aufgaben anzeigen @ SEPA-Export eBgEnden
Fillig: Jahr - |Féllig: Monal - Mummer - | Debitor / SEPA - Belegtitel - | Erstelldatum - | Dokumentenpfad
2016 September 08.09.2016 17:36:42 3= [ESlly KTP-SEPA-20160908-173302xml  08.09.2016 CUsers\Manuela Kulpa\Documents\Kitathek-Exporty
2016 September 04.09.2016 21:53:32 SEPA-XML-Export KTP-SEPA-20160904-215330xml 04.09.2016 CAUsers\Manuela Kulpa\Documents\Kitathek-Exporty

Durch Mausklick auf diesen Ordner Link wird der Ordner im Explorer angezeigt.

I = | Kitathek-Export — m| X
Start Freigeben Ansicht & o
r% u &Ausschneiden x @ %‘ @ﬁﬁnen @ BaAlles auswiahlen
- Pfad kopieren « ﬂ' B Bearbeiten 10 Michts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einflgen - Verschieben Kopieren Ldschen Umbenennen Meuer Eigenschaften
anheften [:I Verknipfung einfigen nach = nach = - Ordner - ) Verlauf E‘E‘Auswahlumkehren
Zwischenablage Organisieren MNeu Offnen Auswihlen
1T » DieserPC » Dokumente » Kitathek-Export N "Kitathek-Export” durchsuchen 0
~ - A 5

# Schnellzugriff Mame Anderungsdatum Typ Grafie
B Desktop » & KTP-SEPA-20160908-173302.htm 08.09.2016 17:36 Chrome HTML Do... 47 KB

kpB0O » @ KTP-SEPA-20160908-173302.xml 08.09.2016 17:33 XML-Datei 28 KB

e Creative Cloud Files + v
2 Elemente 1 Element ausgewshlt (27,8 KB)

In diesem Ordner werden die SEPA-XML Dateien (Typ: XML-Dokument) sowie deren Begleitzettel (Typ:
HTM-Datei) mit gleichem Namen, nur abweichender Dateiendung angezeigt.

1.7 Rechnungsvorlage

Die Vorlage fir die Erstellung ist ein Microsoft Word Dokument, welches in Teilen angepasst werden
kann. Das Dokument (ktpRechnungsvorlage.docx) ist im Vorlagenpfad der Kitathek Pro hinterlegt
(z. B.: C:\ProgramData\Kitathek Professional\Vorlagen).

In dieser Vorlage sind Platzhalter (z.B. @001 bis @031) und Tabellen enthalten — diese diirfen NICHT entfernt
oder veridndert werden. Diese Platzhalter werden maschinell mit den entsprechenden Daten gefiillt. Geandert

werden kann die Kopfzeile, um beispielsweise ein eigenes Logo o. a. einzufiigen. Weiterhin haben Sie bedingt

Einfluss auf die Definition des Einleitungs- und Schlusstext (s. o.).

Grundsatzlich empfehlen wir lhnen sich mit uns in Verbindung zu sitzen, wenn Sie die Anlage anpassen
wollen. Optional bieten wir Ihnen an, die Vorlage individuell fiir Sie im Rahmen einer kostenpflichtigen
Serviceleistung zu erstellen.
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e @003
@004
@ooz2 @005
@ooe
@oa7
@ooa
@ooge
@o10
@o1
@oi1z
Rechnungsnummer: @013 Debitorennummer: @014
Rechnungsdatum: 5@01 5 Bearbeiter: @016
Zahlung bis spatestens: @017 Abrechnungszeitraum: (@018
@018
@020
Pos. Leistung Menge | Einheit MwSt. (35) Preis Betrag
Summe (Metto) = @oz21
MwSt, + @22
Rechnungsbetrag = @023
Anzahlung - @p24
Gesamthetrag = @025
Bisher erhaltene Zahlungen
@026 Zahlung: @027
Qffener Betrag @028

1.8 Auswertungen

Im Dialog Leistungsabrechnung-Ubersicht stehen Ihnen iiber die Symbolschaltfliche Auswertungen
eine Reihe von Auswertungen und Listen zur Verfligung.
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{?’ Aktualisieren @ Beenden

Belegliste nach Belegdatum

Kalenderjahr  Belegmonat

|2015 v| |(komp|ettesJahr)

5 Belegtitel Mur offene Posten?

Belegliste nach Debitor -
rge v| |(Alle) v| |Ne|n v‘ |f_; Standard

Offene Forderungen

Offene Forderungen nach Debitor
Zahlungseingdnge
Kentenidbersicht nach Debitor
Erstellte Dokumente
Datenblattfilter Debitoren
Datenblattfilter Rechnungen

Datenblattfilter Zahlungen

Meniiauswahl Optio usgabe
e Belegliste nach Belegdatum
e Belegliste nach Debitor
o Offene Forderungen Seitenansicht oder .
- i ich Bericht
e Offene Forderungen nach Debitor iiteransicht
e Zahlungseingdnge
e Kontenubersicht nach Debitor
e Erstellte Dokumente Dialog Rechnungsdokumente anzeigen und Drucken
e Datenblattfilter Debitoren
e Datenblattfilter Belege Aufruf Datenblattfilter
e Datenblattfilter Zahlungen
1.8.1 Belegliste nach Belegdatum
Belegliste nach Belegdatum
Belege fiir 2016 (EUR)
Nr.IDatum |BeIEg |Debitor Belegstatus |WKZI Nettosummel MwSt.l Bruttosumme| Offene Betrage| SEPA
September 2016
1.101.08.2016 |RG20160001K00000 |Alexs, Peter - G: Mars [1] Bezahlt EUR 239,00 0,00
2, |01.09.2016 |RG20160002K00000 |Anton Lidwin, Wang Don Lan - G: Saturn [R] Offen EUR 21830 0,00
3. |01.08.2016 [RGZ0160003K00000 |Banischewski, Thomas - G: Uranus [R] Offen EUR 267,30 0,00
4, |01.09.2016 |RG20160004K00000 |Bartzen, Domenico - G: Saturn [R] Offen EUR 258,90 0,00
5. ]01.08.2016 |RG20160005K00000 |Becker, Otto - G: Jupiter [R] Offen EUR 267,30 0,00
6. |01.09.2016 [RG2Z0160006K00000 |Becker, Ivandini - G: Mars [I] Offen EUR 21830 0,00
7. |01.09.2016 |RG20160007K00000 |Berendt, Patrick - G Mars [I] Offen EUR 21830 0,00
8, |01.09.2016 |RG20160008K00000 |Bernhard, Eberhard - G: Jupiter [R] Offen EUR 21830 0,00
9. |01.09.2016 |RG2016000SK00000 |Bilgin, Mehmed - G: Jupiter [R] Offen EUR 145,00 0,00
10. |01.08.2016 |RG20160010K00000 [Bshmer, Hugo - G: Merkur [K] Offen EUR 322,30 0,00
11, |01.09.2016  |RG20160011KD0000 |Bozkurt, Menyen - G: Mars [] Offen EUR 26730 0,00
12, ]01.08.2016 |RG20160012K00000 |Breidbach, Siegfried - G: Merkur [K] Offen EUR 322,30 0,00
13, ]01.08.2016 |(RGZ0160013K00000 [Bruchmann, Silke - G: Merkur [K] Offen EUR 311,80 0,00
14, 101.08.2016 [RG20160014K00000 |Bukaddor, llias - G: Venus [U3] Offen EUR 267,30 0,00
15, |01.08.2016 |RG20160013K00000 |Burrenkopf, Lidia - G: Venus [U3] Offen EUR 322,30 0,00
16, |01.08.2016 [RG20160016K00000 |Calvagna, Carmelo - G: Mars [1] Offen EUR 38310 0,00
17, ]01.09.2016 |RG20160017K00000 |Casu, Dieter - G: Saturn [R] Offen EUR 267,30 0,00
18, |01.09.2016 |RG20160018K00000 [Christ, Richard - G: Saturn [R] Offen EUR 21830 0,00
19, |01.09.2016 |RG20160013K00000 [Christ, Celal - G: Venus [U3] Offen EUR 21830 0,00
20, |01.09.2016 |RGZ20160020K00000 |Coskun, Manuel - G: Venus [U3] Offen EUR 425,10 0,00
21, |01.09.2016 |RG20160021K00000 |Domaski, Heinricht - G: Merkur [K] Offen EUR 303,40 0,00
22, |01.09.2016 |RG20160022K00000 |Drobrowolski, Helmuth - G: Mars [1] Offen EUR 26730 0,00
23, |01.09.2016 |RG20160023K00000 |Dziagacz, Christiane - G: Mars [I] Offen EUR 540,60 0,00
24, |01.09.2016 |RG20160024K00000 |Ergtn, Afran - Gt Jupiter [R] Offen EUR 267,30 0,00
25, |01.09.2016 |RG20160023K00000 |Erkol, Hasan - G: Saturn [R] Offen EUR 186,80 0,00
26, |01.09.2016 |RG20160026K00000 |Faulisi, Welingo - G: Venus [U3] Offen EUR 267,30 0,00
27, |01.09.2016 |RG20160027K00000 |Fecht, Stephanie - G: Jupiter [R] Offen EUR 21830 0,00
28, |01.09.2016 |RG20160028K00000 |Flemming, Siegried - G: Venus [U3] Offen EUR 21830 0,00
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1.8.2  Belegliste nach Debitor

Belegliste nach Belegdatum
Belege fiir 2016 (EUR)

Nr.lDatum |Ee|eg IAbred’mungsmonat Belegstatus |WKZ | Nettosummel MwStl Bruttosumme| Offene Betrage| SEPA
Alexs, Peter - G: Mars [I]
01.00.2016 |RG20160001K00000 |August 2016 Bezahlt EUR 235,00 0,00
2, 101.10.2016 |RG20160098K00000 |September 2016 Offen EUR 237,90 0,00
3. |01.11.2016  |RG20160195K00000 |Oktober 2016 Offen EUR 250,50 0,00
4. 101.12.2016 |RG20160690K00000 |November 2016 Offen EUR 266,00 0,00
Gesamtsumme 2016 993,40 0,00

Anton Lidwin, Wang Don Lan - G: Saturn [R]

01.09.2016 |RG20160002K00000 |August 2016 Offen EUR 21830 0,00

2. [01.10.2016  |RG20760099K00000 |September 2016 Offen EUR 216,20 0,00
3. [01.11.2016 |RG20160196K00000 |Oktober 2016 Offen EUR 201,50 0,00
4. |101.12.2016  [RG20160691K00000 |Movember 2016 Offen EUR 21490 0,00
Gesamtsumme 2016 850,90 0,00

Banischewskl, Thomas - G: Uranus [R]

1. ]01.09.2016 |RG20160003K00000 |August 2016 Offen EUR 267,30 0,00
2. 101.10.2016 |RG20160100K00000 |September 2016 Offen EUR 265,20 0,00
3. |01.11.2016  |RG20160197K00000 |Oktober 2016 Offen EUR 250,50 0,00
4. [01.12.2016  |RG20160692K00000 |November 2016 Offen EUR 266,00 0,00

Gesamtsumme 2016 104900 0,00

Bartzen, Domenico - G: Saturn [R]

01.09.2016 |RG20160004K00000 |August 2016 Offen EUR 25890 0,00 258,90

2. 101102016 |RG20160101K00000 |September 2016 Offen EUR 23470 0,00 254,70

3. |01.11.2016  |RG20160198K00000 |Oktober 2016 Offen EUR 24420 0,00 24420

4. 101.12.2016 |RG20160693K00000 |November 2016 Offen EUR 259,70 0,00 259,70
Gesamtsumme 2016 1017,50 0,00 1017,50 1017,50

Tageseinrichtung Space for Kids - Testhausener Str - 12345 Musterstadt - Tel- 00000/123456788 - Fax 00000,/987654 - E-Mail Ktaspacefor lids @unimus de

1.8.3  Offene Forderungen

Forderungen fiir 2016 (EUR) Abrechnungsmonat: August
Offene Forderungen
Wi [Daum __[Esleg [Dbier [Faiaiet_[Ratzes] WiZ | Bsirag]
Ferderungen fiir 2016 (EUR) Abrechnungsmonat: August September 2016
Ne[Daum  [Beleg [oetiar [Faigket |Resmage] Wiz | E=mag| 45 6]k 7 EUR: 107,30
Septem ber 2016 7 R nex
- 2076 R G201 20000000 [ Aton Ligwin, Wang Don L - G: Setem T 73
= Harbig Raif Rain 0 = ETEY
S Schmitz Bk 0 7330
% Klastermann, 7 EUR 67,30
T Knol T AR 1830
5 7 IR B2
= ¥orzen. Antonio 0 = ETEY
o) Bigin, Mehre: Kunutis, Mstonis 0 %730
Eéhmer, Hugo - G: Merkur [K] 3 BUR E1E Y
Bozkur, Menyen - S 21530
e ENER EFE
ENER %730
T = 1500
T R 1830
Ortibr Nehm 7 EUR 730
Pamer, Viclet =0 ER 7.0
23 R %730
23 AR K500
00000 G Vens 1031 2 |a EIE ]
16[7.52016002 1K 00000 | Domasic Heinricht - G: Merkur [ ; ::: ;;;
16]RG2016002 2 00000 | Drobrowoiski, Helmuth -
5002300000 S| 2R 21530
Schifer, Anton - 23 AR 26730
Schmengler ENER 21530
T = 21530
ENER 1530
3 EUR 1830
23 R 181.0
T = 450
ENER 6730
TN ENER 31330
= Jgras Haiina - 7 EUR #7.30
= Ventura. Poin: ENER 24630
Ty o aioor (] Verkerk_ Vol FE) B BEEY
35 Menus [U3] U 2R 7671‘
36 Hars Himar - G- Venus L3] 26130 | R 253
3T Gentzich U TS BEEY | SR new
38 [ GoBing, Layia - G: Venus [U3] 373, : 3 L 7 R e
= BTy Monat Septembe 16| 2210640
0. BEEY
. %73
1 FFEY
43 48490
e R G201 60064 5K 00000 24870
Tasesnacnng Spa e - Tasmain Tagesavacning Spacs v G- Taswass s i T caeo 2 PR —.
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1.84  Offene Forderungen nach Debitor

Nr]  Daur|Belieg [Abrech nungsmanat | raigest|Restage] wiz | Batrag

Oﬁene FO rderunqen Bernhard, Eberhard - G: Jupiter [R]
2016[RG20161202X 00000 | Cictober 2016
12.2016|R G201 60687K 00000 | Nowember 20

Nr]  Daum[Beieg JAbrech nungsmonat | Faligest|Remtage] WiZ | Batrag
Alexs, Peter - G: Mars [1]

E0SEC | El EUR
k] LAl S I = L ©.% Bilgin, Mehmed - G: Jupiter [R]
£lRcanecesn = L) BR 1 9,201 6| R G201 60009 00000 | August 2016 B ¢ ER 45
Gesamtsumme Oktober 2016 754,40| z E——— T =
Anton Lidwin, Wang Don Lan - G: Saturn [R] E Cicaber i e EUR 14
gt 7 IR 4 c] IR = .
pre— = Gesamisumme September 2016 5500
Chaober =N EE Bohmer, Hugo
oy =mier =N ER T =
Gesmtsumme September 2016 - T [ an
us [R] E Olaber 15112016 BUR
— T 4 RE201 60695 Nowemiber HENER
— Gesamisumme September 2016 1.260,00)
S : :: Bondarento, Gudrun - G: Mars [1]
ng:s. - T ] 1 18R 5201601 87X 00000 | Seprember 2016
esamisu mme September 1
- 2 | 0L11.2016]R G201 60284K 0000 | Oizober 2016
3| 116]R 620160778 00000 | November 2016
TN IER
: ;: Bozkurt, Menyen - G: Mars [1]
= i August 2016 5 [ R
Gesmtsumme September 2016 101750 " : i:
Becker, lvandini - G: Mars [I] 2201 6|R G201 6L 2 2016| _ %8 BUR
S — T Gessmisumme September 2016 1.040.00]
: : ;; Breidbach. Siegfried - G: Merkur [K]
= — 1 9.2016[R G201 6012400000 16| EUR
0.2016|RG: 16| o BUR
Gemmisumme September 2016 alrezm T
E sl ER
7 IR Gesmmtsumme September 2016 126800
S| BUR Bruchmann, Silke - G: Merkur [K]
z ;: RG201600126 0000 | August 2016 T ER
0K 00000 | September 201
Gemmisumme September 2016 104900 oo ;":;a:“ = £ : ;:
Nowember 2016 %8 BUR

[recomic IR v | 21630

Gesmmtsmme Saptember 2016 | 21630]

B 7 ER |
A = BUR |

92016 R G20160014K 0000 [ August 2016
K000 | September 2016
000 | Chzaber 2016

0.2016]R G201 SU00EK.
6[RG20160105K

A E
E
oem

oo,

Tagessncrning Space tor k- Testnasener 5

oo,

1.8.5  Zahlungseingange

Zahlungseingange

M. |Datum |Zahlun gsart |Verwer1dungszwed< |Knr1to | WKZ | Betrag
Alexs, Peter - G: Mars [1]
1. ‘ 01.09.2016 | Barzahlung ‘RGE[H 60001KDO000 | | EUR 235,00
01092076
Gesamtsumme 2016 = 235,00
Rechnungsbetrage insgesamt - 993,40
Offene Forderungen =
Reichel, Piotr - G: Uranus [R]
1. ‘ 06.092016‘Uberweisung ‘Rsz 60070K00000 | | EUR 267,30
01082016
Gesamtsumme 2016 = 267,30
Rechnungshetrdge insgesamt - 1.049,00
Offene Forderungen =
Schéfer, Grazyna - G: Venus [U3]
1. ‘ 05.09.2016 [ Barzahlung ‘RGE[H 60073K0D000 | | EUR 100,00
01092016
Gesamtsumme 2016 = 100,00
Rechnungsbetrige insgesamt - 685,00
Offene Forderungen = _
Schiefer, Piotr - G: Saturn [R]
1. ‘ DS.DQ.’.D]E‘Uberweisung ‘RGEM 60075K00000 | | EUR 218,30
01082016
Gesamtsumme 2016 = 218,30
Rechnungsbetrd ge insgesamt - 853,00
Offene Forderungen =
SchneegaB, Ginter - G: Uranus [R]
1. | ba.09.2016 Uberweisung RG20160078K00000 EUR 200,60
‘ ‘ ‘01 09.2016 | |
Gesamtsumme 2016 = 200,60
Rechnungsbetrd ge insgesamt - 1.561,00

Offene Forderungen = _

| Zahlungseinginge 2016 | 1.025.20|
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1.8.6 Kontenubersicht nach Debitor

Kontentiibersicht
Alexs, Peter - G: Mars [1] Debitor DBAODOO1 KOO00O
Leandemraute 66 FiBu-Konto 9001

12345 Musterstadt
IEAN DE43100500000920018063
BIC BRLADEIBOX

Kragitinstitut Landesbank Serin - Beriiner

Sparkzse

Komoinhaber Pater M
Mandatsrefersnz MN2016DB ADDDDTKOI00D

Mandatsertgiung 01082016

Kontenitibersicht

Anton Lidwin, Wang Don Lan - G: Saturn [R]

Thornerstr, 54
12345 Musterstadt

Beiegmonat August 2016

Debitor DBADODOZ KOOO0OD
FiBu-Konto 9002

IEAN DE307015000010005065 17
BIC SSKMD EMMIGE
Kreditinstirut Stadrsparksse Minchen
Kontoinhabar Wang Don Lan Anton Lidwin
Mandstaeteren: MNZOSDE ADD00ZKD000D
Mandat=enteilung 01082016

1.8.7

Datenblattfilter Debitoren, Belege und Zahlungen

Bsizgmona August 2006 N [Leistung [ Menge | Wiz | Enzeiprsiz |
NeLeistung [ Menge [ wiz T encemes | Kind: Anton Ligwin, Fionnisgh (1%
King: Alext Kimon [ O [ 22 | em | 21 4830]
A 02 BuT Anteil [+ [ ar ] 200 2000 2 |35 Stungen | I T 1700) 17000
2 |48 Stuncen | I T 2180 21900 Gesm] 21830
Gesami] 23900 Bezshiy 000|
Bazshi] 23300, Offene Forderun, 21830
Offeneforderung] 000 Belsgrmonzt September 2016
Belsgronat September 2016 N [Leistung [ Menge | Wiz | Enzeiprsiz |
NeLestung [ tenge T Wiz T Erceerss | Kind. Anton Lidwin. Fionnigh (13
Kind: Aleri. Kimon 1. i [ == T em ] 21 4520
(A [E [ o [ ar | 21 1890 2 |25 Stungen |+ T es | 1700 17000]
2 J45 Stuncen |+ | ar | 2180 21300 Gezm] 71620
Gemmi] 23750 Bezshiy 2|
Bazshi] 00 Offene Forderun, 21620
Offene Forderung] 23750 Seiegmonst Oktober 2016
Eglsgmonat Okwber 2016 N [Lestung [ Menge | WiZ | Enzeiprsi |
Nr]Le [ Merge [ WiZ [ Erzzeres | Kind. Anton Licwin. Fionniagh (1
King: Alexi, Kimon 1. [Mirtagessen [ s [ as | 21 3150
[ m = | =r | 21 3150 3 [35 Srungen 7 | == | 1700) 17000]
2[4 Stungen [+ [ &ar | 2190)| 21900 [ 20150]
Gemmi] 25050 Bezshiy 000]
EES 200 Gffene Forderun, 20150
Offene Forderung] 25050 Belegmons November 2016
Esizgrona November 2016 N [Lestung [ Menge | WiZ | Enzeiprsi |
Ne]LsEwng [ Menge | Wiz [ Breelpres | ¥ind. Anton Lidwin, Fionnizgh (13
Kind: Alexi, Kimon 1. [Tsgessusfug [+ T es ] =0 500
"IM‘ [ 2 T am [ ] 200 7 |35 Stargen [+ | & | 1700] 7000]
z [Tt T+ | =r T 50| 500) 3 s e | er | 21 3590
3. [45 Stungen | I = 2150/ 21900] Gesami] 21490]
Gesam] 26600 Bezahiy 000]
8ezshit [ Offane forderung] 21490
Offene Fordsrung| 26600
[ Gesamt im Jahr 2016 | |
[ Gesamtim Jahr 2016 | 99340 | Bezahitim Jahy 2016 | Q00|
[ Eezahitim Jahr 2016 | 23900 || Offenc Forgerungen im Jahr 206 | 850%0|
| Offene Forderungen im Jahr 2016 | 75440
Tagesnciag Sgacs o 0k T 33 - 13 W e e oCOBERES -2 - Tagasaenng Spses or 0 - Tastaaaner 3y - 113 Manwid -Ta oe oCCCOETSA - RacetsdsPmbsde

Uber den Datenblattfilter konnen Sie sich individuelle Datenblitter (Tabellen) auf Basis der
Leistungsabrechnung — zum Beispiel fiir einen FiBu-Export nach DATEV, Diamant Software, Sage

Software etc. - erstellen. Nahere Informationen dazu finden Sie im Kapitel Fehler! Verweisquelle konnte

nicht gefunden werden. Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden..

Datenblattfilter Rechnung

5 Datenblattfilter exportierené

0 Beenden

Seitenansicht

RE_|

Datensatz: M

Excel
Word-RTF-Datei
C5V-Datei
Textdatei
HTML-Dokument
AML-Datei

BRECUDER

Gespeicherte Exporte

01.09.2016 5
01.09.2016 S
01.09.2016 S
01.09.2016 S
01.09.2016 5
01.09.2016 5
01.09.2016 S
01.09.2016 S
01.09.2016 S
01.09.2016 5
01.09.2016 5
01.09.2016 S
Tvon 378 » M

- | RE_DFiBuKonto -

9001
9002
2003
9004
9006
9005

9010
9012
9013
G014
9015
9016
9017
9018
9020
9019
9021

i Kein Filter

H

I I I I I I I I I I I I I I ITIITIXIT

Suchen

RE_LHabenkEZ ~

RE_LErloeskonto -

8200
8200
8200
8200
8200
8200
8200
8200
8200
8200
8200
8200
2200
8200
8200
8200
8200
8200
8200
8200

RE_BelegMNr -
RG20160001K00000
RG20160002K00000
RG20160003K00000
RG20160004K00000
RG20160005K 00000
RG20160006K 00000
RG20160007K 00000
RG20160008K00000
RG20160009K00000
RG20160010K00000
RG20160011K00000
RG20160012K00000
RG20160013K00000
RG20160014K00000
RG20160013K00000
RG20160016K 00000
RG20160017K 00000
RG20160018K00000
RG20160019K 00000
RG20160020K00000

RE_LGesamt -

239,00 €
218,30 €
267,30 €
258,90 €
267,30 €
21830 €
218,30 €
21830 €
145,00 €
32230 €
267,30 €
32230 €
311,80 €
267,30 €
32230 €
383,10 €
267,30 €
21830 €
218,30 €
42510 €
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