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1.1 Einrichtungsformular

1.11 Neue Felder

OO0V OVLOLOLOVLOVLOO

Glaubiger-ldentifikationsnummer (Kita oder Trager fiir SEPA-Vorlagen)
Inklusion in der Tageseinrichtung (Ja/Nein)

pluKITA (Ja/Nein)

Zusatzlicher Zuschuss fir zertifizierte Familienzentren mit besonderem Unterstitzungsbedarf
Zuschuss flr eingruppige Einrichtung (Wéhrung nur fiir NRW)

Zuschuss fir Waldkindergarten (Wéahrung nur fiir NRW)

Zuschuss flr sozialer Brennpunkt (Wahrung nur fiir NRW)
Bezuschussungsfahiger Mietanteil (Wahrung nur fir NRW)

Zuschuss Verfligungspauschale (Wahrung nur flir NRW)

Zuschuss flr pluKITA (Wéhrung nur fir NRW)

Zuschuss flr zusatzlichen Sprachférderungsbedarf (Wahrung nur fiir NRW)

1.1.2 Neue Schaltflachen

2 Einrichtungsmeni

o Neue Kita

o Einschulung

o Kita-Jahr

o Feiertage
> Betriebserlaubnis
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Seite Einrichtung

Einrichtung: SQL Kita Space for Kids

ric

& 0 =SGrupp

% Kinder- und J;

dhilfe %: Idebog

@_.

{ & KiBizweb

QLCEChEn QBgenden

Einrichtung | Weitere Angaben (Statistik / Kontaktdaten) | KiBizweb / Heimbogen |

|Allgen1eine Angaben zur Einrichtung

| |Allgen1eine Angaben zum Triger

Bezeichnung der Tageseinrichtung

Bezeichnung des Tragers

|SQL Kita Space for Kids

| |Elterninitiative Universitat Musterstadt e.V.

Strake und Hausnummer *

Strae und Hausnummer *

|Testhausener Str. E| |21 | |Musterstr. E| |12 |
PLZ und Wohnort * PLZ und Wohnort *

[12345 | Musterstadt | 12345 ||Musterstadt |
Telefon * und Faxnummer Telefon * und Faxnummer

[oo000/123456789 | [oo000/987654 | [00000/23456789 | lboooo/s76543 |
Leitung der Tageseinrichtung Vertreter des Tragers

|Lisa Meier | |Herr Max Mustermann |

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse

|kjtaspaceforkjds@unimus.de
Internet-Adresse

| @ |kjtaverein@unimus.de

Internet-Adresse

@]

|http://www.kjta.unimus.de

|| P ||http://www.verein.unimus.de

[&]

Auswahl Bundesland *

|dentifik (Kita oder Trager flr SEPA-V

|Nordrhein-WestfaIen

|v| [DE98ZZZ09999999999

|Sonslige Angaben zur Einrichtung

Einzelintegration

Aktenzeichen Landesjugendamt

Anerkannten sozialen Brennpunkt

Aktenzeichen Jugendamt

ichtung

in der Tag: plusKita

[111111111111

Seite KiBiz.web / Heimbogen (nur NRW)

Einrichtung: SQL Kita Space for Kids

Eiﬂrichtungsmenﬁ =2 Gruppen %Kinder- und Jugendhilfe @Meldebogen %Beﬁriebserlaubnis %KiBiz.geb

oLbzchen oBgenden

Einrichtung | Weitere Angaben (Statistik / Kontaktdaten) | KiBiz.web / Heimbogen |

|Sonslige Angaben fiir den Meldebog

fiir Tageseinricht

(SGE VIII)

Art der Farderung (Schlissel 7)

Betriebliche Platze (Schldssel 8)

|kila dber KiBiz und/oder Gber Sozialhilfemittel geférdert

El |ke|'ne betrieblichen Platze

M [®]

|KiBiz-Grundlageneinstell

g fiir die Berechnung der Betriebskosten (Ubernahme aus dem Leistungsbescheid)

Wie hoch ist der Férdersatz in Prozent

Zertifiziertes Familienzentrum

Zuschuss fir eingruppige Einrichtung
Zuschuss fir Waldkindergarten
Zuschuss fir sozialer Brennpunkt

Bezuschussungsfahiger Mietanteil

Zuschuss Verfligungspauschale
Zuschuss fir pluskKITA

Zuschuss fir zusatzlichen Sprachforderbedarf

Zusatzlicher Zuschuss fiir zertifizierte Familienzentren mit besonderem Unterstitzungsbedarf |

| 96 % = Elterninitiativen El

13.000,00 |

Familienzentrum El

1.000,00

0,00

0,00

15.000,00

0,00

10.000,00

10.000,00

6.000,00
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1.1.3 Betriebserlaubnis (nur Version 7 Lizenz)

e errmittelt!

AL?

[Mein])?

la

Kitathek Pro - Frage

Die Mitarbeiterdaten werden zum eingestellten Stichtag: 01.03.2013

Machten Sie die beantragten Platze, Altersstrukduren und
Betreuungszeiten aus dem Gruppenformular verwenden (Schaltfliche

Oder machten Sie die aktuellen Gruppenbelegungen zum 01042015 -
Altersstichtag: 01.03.2015 - aus den Kinderdaten ermitteln (Schaltfliche

Mein Abbrechen

Offnet einen Betriebserlaubnisbogen in Word. Die Anschrift des Landesjugendamtes wird im Bereich
der Kontaktdaten auf der zweiten Seite [Weitere Angaben (Statistik / Kontaktdaten)] eingetragen.

Einrichtung

Weitere Angaben (Statistik / Kontaktdaten)

KiBiz.web / Heimb:

|Weitere Angaben zur Einrichtung

Zentraler Trager (Schldssel 1)

|Der Paritdtische, Landesverband Mordrhein-Westfalen

1[%]

Art der Einrichtung (5chldssel 2

|K0mbinierte Tageseinrichtung

| [ ]

Art des Familienzentrums

mit diesem Status seit dem:

|Fami|ienzentrum mit Gltesiegel | w | |[}'I 08.2011 |

|Kontaktdaten Jugendamt / zentraler Trager (fiir die Vorlagen) |

Bezeichnung |Stadt Musterstadt - Jugendamt

Kontakt |Claudia Miiller ||Jugendamt {wvor Ort) w
Anszchrift |An der Geselle 2

PLZ/ Ort |1.1345 Musterstadt

Telefon / Fax |4::u::m::,r53535 ||53535

Bezeichnung

|Landschaﬁsverband Rheinland

|uzz1 209-4380 ||

Kentakt |

Anschrift |L‘I.I’R-Land5jugendamt Rheinland - 42.21
PLZ / Ort |50663 Kéln

Telefon / Fax

|
|
|
|
||Land5jugendamtf2&ntra
|
|
|
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26.04.2015 Bitte verwenden Si ieBlich das "Schlii ichni KiBiz"
R v SeeCEnQUNNERE (40" UNd TESTTITEZE = 1 /N \OTITaE - 2/ AGETIITAYE = 3 WeSneEnd vr- Und AEETERgS = )
Efterintiative Universitat Musterstadte..
Der detrag wird an das gendamt wegeienet es ween
Musterstr. 12 Doersmay weamam o He= Sescraoen soue o smemen | rome | ames
12345 Musterstadt Teregmine ancer aroer | ‘s | Aot |shecent | sescres
S . I s et enm- | asminirg | sesiremgenn s il
[ e smungranme. s sgentames stoagengt xnenigs) vomame e | menn | mend | Eers |meeiswig] vessy
P et Ariage z 3
00000123456750 [ e Stungrarme e Spremvertanis it osgetgt
F— 1| Engemam s w | P E) nose E 1
[ oerpemag wird an gen spenermanuemrgesta: 2| Zsmam . 15t s ™ o ™ |
Y ——
3| o caua s | ws @ 2t o808 E 1
2 111111111 | momag sasa s | P Y mmase E 1
Landschaftsverband Rheinland B aner | 1w | P Y noe 1500 1
LVR-Landesugendamt Rhainland - 42.21
50653 Kain HE aner | 1w | P Y noe 2m 1
Schutzvon Kindem und Jugendiishen in Einichtungen gem.§ 45 SGB VIllKinderund Jugendtilie ] o] 157 32 L S ooses 20 1
Antrag auf Erteilung einer Betriebserlaubnis 5 | e cma s | s s 150803 20 1
Metmse ter omrmessonm [ X ] Inkiusiv ()] Famisenzantum [X] pluskiTa, o] mam poomss | tem | w 10 w | mmes woo|
Ich besntrage dis Batrizbseraubnis fir:
10 S Sounes i | s a0 s o315 0 '
Mame g Smicmng
SQL Kita Space for Kids 1| Saum Mvian 1987 2 410 504 010803 3000 1
Pz, o, Srase, TE-N 4
i 21, 12345 12] cor c=m wa | a0 E) moes ET 1
SMaladesee Siciung Tehnummer Swrichiang 13 wrase Margit 1958 324 410 504 0108403 3800 4
i : irmus.d 00000/123455752
e T———— 12| s Miram s | s 0 s 10108 1000 '
Zerwraer Trages (S 1) 150 15 | ungzrsenm s 1835 E=T) o] 521 msae 1000 1
Grpper” . .
oy P [ [ cemins susern ersemareer et menne rtne AT e e U2 Ersarme 521 A 4
e | e | cwiww | semoer |reesian e
1| e p o | s P mos1e 20 '
1 504 75 0 75 1 0 32 33 = =
2 T = ) 3 3 5 5 m 2| M usa s | 4 mosi 7o 1
3 530 20 8 4 ] [ 0 0 HEE s | s £ mose sm 1
B | Moy sessioa s | s @ s mos1e 0 '
s 5 | Moy sessioa s | s @ s mos1e 500 '
E
5 | sowarer waesee | ims | we @ s o108 0 '
7
HE= Revsi s | a2 £ nmo 1200 1
insges. 108 18 88 1 10 a2 63
=2 3| g caa s | w2 @ A 150803 am 1
~orertiert an g Afage 7u § 19 05 I Veroinng it § 13 d Admatz 2 KB o | am i o | e e e 15808 am ‘
| esermn e Srvismung Meier, Liss
|[ozn o 38.00 [aan (50N%1 Tegesen v. 4. Gruppenieng): 32,00 10| s oera 1530 32 2 S04 010315 300 1
emmset s e e [ begen e Lottt e [ s migemy Himwsiz: Gistet Gees Formular it ausrsknand Fiatz b0 6t Cises Sata mantazh susIuTUIGN.
S Numrgstedtng e e besrag Fla | gt dem Lardesfugenamt var [ ctoeaman: Die fardi o 5
T S —
|:| liagen demLandesjugendamtvor |:| sind baigefigt
] coeceougsgscns mormmonsn mome emserecrerc oo ameieme £ Samiing e pagsgog scren Koemmsson” nersrersicien o Begerigs
[ - [
[ cemcneie ssomegame moemsson ieptazmisrsespgenazmtiar
LT T — [izoer cem eraestuoersamer
5% DescTEN 2 0% HINNEEE ZUT ATRQSWTETE 31§ SETRNSENAENS

ruppenformular

(Menli Einrichtung = Gruppen oder Menu Kinder - Kindermeni = Gruppen)

1.2.1 Neue Felder

2 Anzahl Kinder pro Gruppe
o unter 3 Jahren
o ab 3 Jahren und alter
S Betreuung
o bis zu 25 Stunden / Woche
o bis zu 35 Stunden / Woche
o biszu 45 / Uber 45 Stunden die Woche
o mit Behinderung auf heilpddagogischen Platzen

1.2.2 Neue Berechnungen in den Kurz-Informationen zur Gruppe

2 Anzahl Kinder...

o U2-Kinder
BZ bis 25 Std.
BZ bis 35 Std.
BZ bis 45 Std.
BZ lber 45 Std.

O O O O
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- = Gruppe: Jupiter [R]

= i (@ Neuanlage € c=chen Gruppe in Verwendung!  Gehe zu... |Jupiter [R] @ Beenden
Gruppenname Hlupiter [R] |
Gruppenbereich (Schl. 5) ‘504: 3 Jahre bis zum Beginn der Schulpflicht ‘ |
Wie viele Kinder kdnnen max. in dieser Gruppe aufgenommen werden? Davon Kinder... ’T'
... unter 3 Jahren: |_0[ .. ab 3 Jahren und 3lter: \Al
. bis zu 25 Stunden/Woche: . bis zu 35 Stunden/Woche:
.. bis zu 45 / Gber 45 Stunden/Woche: I—S‘ ... mit Behinderung auf heilpad. Platzen: ’—1|

Ist diese Gruppe eine Spielgruppe? 0 Ist diese Gruppe eine inklusive Gruppe? O

|Zuordnung Stunden Fachkraft- / Ergdnzungskraftstunden fir diese Gruppe
Summe Fachkraftstunden, die dieser Gruppe zugeordnet sind (Mindestbetreuung) 30,00

Summe Erganzungskraftstunden, die dieser Gruppe zugeordnet sind (Mindestbetreuung) 40,00

Ist diese Gruppe eine KiBiz finanzierte Gruppe? Wurde diese Gruppe geschlossen? 0

|Alctuelle Kurz-Informationen zur Gruppe zum 01.04.2015

Anzahl Kinder zum 01.04.2015 21 [EEGs

Jungen / Madchen ‘ 13 H 8 ‘UE Kinder davon U2 zum 01.11.2014
Inklusive Betreuung ‘ 0 ‘BZ bis 25 Std. / bis 35 Std.

Mittag: Ganztags / Block ‘ 7 H 6 ‘BZ bis 45 Std. / iiber 45 Std.

Eine farbliche Kennzeichnung erfolgt bei Uber- bzw. Unterschreitung der Anzahl Kinder, der
Betreuungszeiten sowie bei der Altersstruktur.

1.2.3 Neue Schaltflache:

Zuordnung Stunden Fachkraft- / Ergdnzungskraftstunden fir diese Gruppe (kleiner Taschenrechner)

Diese Funktion ermittelt die Personalstunden aus den Angaben bei lhren Mitarbeitern und tragt sie
entsprechend der hinterlegten Aufteilung ein.

1.24  Neue Anordnung:

Versetzung der Gehe zu... Auswahl in den oberen Kopfbereich

1.3 Kinder- und Jugendhilfestatistik

(Menu Einrichtung = Kinder- und Jugendhilfe)

1.3.1 Neue Schaltflache:

2 Kinderdaten zum Stichtag prifen
Ruft die Auswertung: Kontroll-Liste (inkorrekte Daten) zum Stichtag auf
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Kinder- und Jugendhilfestatistik

I statistik-Datei erstellen

Statistik kentrollieren 0 Beenden

Jahresberechnungen zum Stichtag:

@ Kinderdaten zum Stichtag prafe

01.11.2014

1.3.2

Anderungen

=

Schaltflache: [Statistik kontrollieren]

Farbliche Kennzeichnungen bei fehlenden oder unstimmigen Angaben

Kinder- und Jugendhilfestatistik zum Stichtag: 01.03.2015

Angaben zum padagogischen und Verwaltungspersonal in der Einrichtung

5td. = Anzzhl der vertraglich versinbartenWochenstundan, 1. und 1. Arodtsbersich = gem3E Schilizsel A Berufsausbildungsabschluss = gemEl Schilszel B

Nr. Nachname Vorname  Geschiecht Lie:;t ‘f;: Stallung im Beruf 1. Arbeitsbersich Gruppe St 2 Arsstbersich Grupoe Std. Berufsausbidung ssbsch luss

1. Engelmann, Stefen mEnnfich ] 1881 Angestelte’r, Beamter/inim | O feine Angsbsl 3400 9 Gruppenibergreifend titig 5,00 Ergieher/in
unbefristeten Arbeitsverhdinis

2 Bauer, Dorothea weiblich z 1982  Angestelite’r. Beamter/in im 2 Zwat- brw Erganzungsiraft 2000 Erzieher/in
unbefristeten Arbertsverhaitnis

3. Sorglos Petra weiblich 10 1980 Angestelte/r, Beamter/inim 3 Férderung von Kindem nach 2000 Dipl-P3d.in., DiplL-
unbefristetan Arbeiteverhdinis SGE VII/SGE Xl in der Soz pdd.fin., Ezwissensch,

4 Meier Lis2 weiblich 2 1578 Angestelite/r, Beamterfinim 4 Enrichtungsieitung 3200 9 Gruppenlbergreifend titig 7,00 Dipl -Sozislp & /in, -srbsiter/in
unbefristeten Arbeitsverhainis {FH od. vergL Ab)

5. Montag. Jessica weiblich 5 1975 Angestelite’r. Beamter/in im 1 Gruppenlsitung Jupiter [R] 3000 9 Gruppen (bergreifend titig 9.00 Erzieher/in
unbefristeten Arbertsverhaitnis

6 Krause Margit waiblich 5 1960 Angestelite/r, Beamterfin im 2 Zwat- brw Erginzungsivaft  Jupiter [R] Ei] Kinderpfieger/in
befristeten Arbeitsverh3itnis

7. Geiter, Gerda weiblich 4 1980 Angestelitelt, Beamter/in im 2 Zweit- brwe Ergdnzungsiraft  Venus [U3] 3500 Erzieher/in
unbefristeten Arbeitsv erhdinis

8 Schreiber, Kisus-Peter mEnniich 8 1676 Angestelte/r, Beamter/inim 1 Gruppenisitung Satum [R] 3500 4 Enrichtungsleitung 4,00 Erzieherfin
unbefristeten Arbertsverhaitnis

9. Ziegler. Monika weiblich g 1982 Angestelite/r, Beamter/in im 2 Zwsit- brwe Ergdnzungskraft  Satwmn [R] 3500 Erzicher/in
unbefristeten Arbeitsv erhdhnis

10. Steinbiichel, Rebekka weiblich 4 1078 Angestelite’r, Beamterfinim 1 Gruppenlsiung Uranus [R] 2500 9 Gruppenibergreifend tStig 14,00 Erzieher/in
unbefristeten Arbeitsv erhainis

11. Schmitz. Miriam weiblich ] 1973 Angestelite’r. Beamter/in im 2 Zwet- brw Ergdnzungsioraft  Uranus [R] 2000 Kinderpfieger/in
unbefristeten Arbeitsy erhalnis

12 Wagner, Clara waiblich [ 1970 Angestelite/r, Beamter/in im 1 Gruppenldtung Matz ] 3000 3 Férderung von Kindem 0,00 Dipl Hellp & agoge/in FH
unbefristeten Arbeitoverhdinis nach SGB VI/SGE Xl in iod werg LAbschiuss)

13. Kelby, Gudrun wiblich 6 1982 Angestelite’r, Besmterfinim 2 Zwst- brw Ergdnzungskrsft  Mars ] 2600 3 Férderung von Kindem 9,00 Dipl Hellp & agoge/in FH
unbefristeten Arbeitsv erhdhnis nach 5GB VIIl/SGE Xl in od verg LAb schiuss)

14, Baum. Vivian weiblich 2 1967 Angestelite’r. Beamter/in im 2 Zwet- brw Ergdnzungsiraft  Mars 0] 3000 3 Forderung von Kindemn 9.00 (keine Ang abe)
unbefristeten Arbertsverhaitnis nach SGB VI/SGE Xl in

15, Koch, Carola weiblich & 1975 Angestelite'r, Beamter/in im 1 Gruppenldtung Merkur [K] 3000 ZEtaatich anarkanntar
unbefristeten Arbeitverndtnis Kindhetspidagoge /

16. Brill, Manuela weiblich ] 1879  Angestelite/r, Beamter/in im 2 Zwsit- brwe ErgSnzungskraft  Merkur [K] 000 Erzieher/in
unbefristeten Arbeitsverhainis

17. Wunderschin, Petra weiblich 10 1985 Angestelite’r. Beamter/in im 2 Tweit- brw Erganzungsiraft  Mericur [K] 1500 Kinderpfieger/in

befristeten Arbeitsverh3itnis

< Schaltflache: [Statistik-Datei erstellen]
Wenn das Bundesland Baden-Wiirttemberg im Einrichtungsformular eingestellt ist, haben Sie
optional die Maoglichkeit die Statistik-Datei flr
Kinderdaten) erstellen zu lassen.

das Kita-Data-Warehouse-System (nur
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oder fir das

Kitathek Pro - Frage

IDEV-System - Schaltflache [MEIMN]
(komplette JHII-Statistik fOr das Landesstatistikamt)

Kita-Data-Webhouse-5Systemn - Schaltfliche [JA]
(nur die Kinderdaten werden exportiert)

Ihres Bundeslandes Baden-Wirttemberg erstellen?

Machten Sie die Statistikdatei for die Kinder- und Jugendhilfe far das

Mein

Abbrechen

1.4 Meldebogen

(Meni Einrichtung > Meldebogen)

1.4.1

Neue Schaltflache [Personalstunden berechnen]

Diese Funktion ermittelt die Personalstunden aus den Angaben bei Ihren Mitarbeitern und tragt sie
entsprechend der hinterlegten Aufteilung ein.

N H Ausfullhilfe Meldebogen fur Tageseinrichtungen

Ausfillhilfe anzeigen Ekersonalstunden berechen

Q Beenden

Schritt 1: aAllgemeine Daten ‘ Schritt 2: Gffnungszeiten ‘ Schritt 3: Belegung zum Stichtag ‘ Schritt 4: Padagogische Gruppenbereiche L

Gruppenname

Schlissel 5

Fachkraft-5td.

Erganzungskraft

Integrativ?

KiBiz finanziert?

Uupiter [R] |[s04 [v]| 30,00/ 3500 Nein [v|][ Ja
Saturn [R] {504 59,004 1500] Nein Ja
Uranus [R] |[504 [v]| 39,00/ 2600 Nein [v|] Ja
Mars [I] {504 [~ |l 41,00 45000 Ja (v Ja
IMerkur [K] |l521 [v]| 69,00/| 1000 Nein [v][ 1a
Venus [U3) {530 v 69,00/| 4000 Nein (vl Ja
Gruppe 4 < 1voné b M » | ' Kein Filter | Suchen

Anzahl péd.

Gruppenbereich

KiBiz finanziert

Mein

Schlissel 5

Fachkraft-
Stunden

Erganzungskraft-
Stunden

Integrativ

| 4 I 4 | 0 | 504 16900 || 12100 ||

1 | 1 | 0 | 521 6900 | 1000 |
L1 L 1 [ o | =30 6900 || 400 |
| 6 I 6 | 0 | 307,00 || 13500 |
Gruppenbereiche 4 < 1wvon3 F M | % Kein Filter | Suchen
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1.5 KiBiz.web

(Meni Einrichtung - KiBiz.web)

Monatsdaten KiBiz.web zum Kita-Jahr 2014/2015

E Exportdatei @ Kontroll-Liste ﬁ Monatsdaten Prognose E Planungsgarantie % Einstellungen Q Beenden

Bitte hinterlegen Sie hier die Stichtage!

Diese Stichtage werden von uns nicht automatisch verdndert, damit Sie jederzeit die Maglichkeit haben,
Auswertungen auch auf andere Daten errechnen zu lassen. Sobald Sie den Monat angegeben haben, werden die
restlichen Angaben automatisch gesetzt.

Monatsberechnung zum: |01.04.2015 |ﬁ
Planungsdaten zum Kindergartenjahr: |2[}14_.1’2[)15 |E|
Altersstruktur-Berechnung zum November: |D1,1 1.2014 |
U3-Altersstruktur-Berechnung zum Marz: |D1,D3,2015 |

Welche Daten machten Sie in der Prognose sehen (hier werden auch Kinder aus der Warteliste in die

Berechnung mit einbezogen)?

Machten Sie die unverbindliche Jahresplanung zum aktuellen Kindergartenjahr sehen?

Machten Sie die unverbindliche Berechnung der Personalstunden sehen?

wll |18 |[E]

Méachten Sie die Kinder sehen, die fir die Berechnung zum Stichtag bericksichtigt wurden?

Sollen Kinder aus der Warteliste in den Berechnungen mit beriicksichtigt werden (chne Export)?

Wichtige Angaben fiir die Exportdatei
AZ-Landesjugendamt |-|1-|-|1-|11-|11-| |
lch m&chte eine eigene Kind-ID liber das Kennzeichenfeld im Kinderformular (Seite Betreuung) hinterlegen? |:|

Entfernt wurde der Import-Benutzerschlissel fur KiBiz.web, da er nicht mehr benétigt wird.

1.5.1  Anderungen

2 [Monatsdaten Prognose] wurde umbenannt (alt: Prognose)

2 [Kontroll-Liste] nur Aufrufbar, wenn keine doppelten Belegungsdaten vorliegen. Nach Anzeige des
Dialogs, wie die Kontroll-Liste (inkorrekte Daten) zum Stichtag aufgerufen.

o [Exportdatei] nur Aufrufbar, wenn keine doppelten Belegungsdaten vorIiegen_(siehe oben)

Kitathek Pro - Hinweis

o Folgende Kinder haben Uberschneidungen in den Betreuungsangaben:
Kind-Mr, 253: AlexE, Anne
Bitte Gberprifen Sie die Betreuungsangaben (Galtig von - Galtig bis) bei

den Kindern, nur sa ist ein korrektes Erstellen der KiBizoweb-Datei
maglich!

Ok
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1.5.2  Planungsgarantie (nur Version 7 Lizenz)

l_l KiBiz Planungsgarantie 2015/2016

@ﬂeuanlage GI__ﬁschen @Planungsgarantie anzeigen gjahlesplanung eﬂegnden
Planungsgarantie zum Kita-Jahr: |zg15,.r2015 |
PG aus Kita-Jahr Kinder ohne / Kinder pro Ist-Stunden aus IST-

201472015 mit Behinderung Gruppenform Mitarbeiterdaten Personalstunden
2| W || o000 FK-Std. | 305,00 |
Ib| 867 || 100 | EK-std. | 133,50 |
k| 783 | 200 || 19,50 | Summe | 438,50 |
al 000 || 000 | Leitung-Std. | 40,00 |
lb| 000 || 000 | Summe | 478,50 |
||c| 8,33 || 0,00 || 8,33 | sonstige PK—Std.| 43,50 |
|Ila| 10,00 || 0,00 | Gesamtsumme| 522,00 |
Wb | 3067 || 600 | IK-std. | 63,50 |
ve (267 | 100 [ 7aga]| e [ECTEN
summe | 92,17 || 10,00 | 102,17

Kindpauschalen 803.538,05
Wenn Sie die Kinderzahlen manuell eintragen, mussen Sie den Gesamtbetrag der Kindpauschalen auch manuell
hinterlegen, Zu Kontrolle kdnnen 5ie die Planungsgarantie anzeigen. Diese ermittelt Ihnen an Hand lhrer
Kinderzahlen die Gesamtsumme der Kindpauschalen zum ausgewidhlten Kita-lahr.

Ab dem 01.08.2015 gilt die Planungsgarantie nach § 21e KiBiz. Wenn die Summe der Kindpauschalen,
die eine Einrichtung nach dem Anmeldestand zum 15. Mérz fiir die Monate August 2015 bis Januar
2016 zu erwarten hat, unter den Wert der Summe der Kindpauschalen sinkt, der sich aufgrund der
tatsachlichen Belegung fiir die Monate August 2014 - Januar 2015 ergibt (vgl. § 21e Abs. 1 S. 2 KiBiz),
werden die Abschlagszahlungen ab August 2015 auf Grundlage des § 21e KiBiz (Planungsgarantie)
bewilligt (und nicht auf der Grundlage der Jugendhilfeplanung zum 15.03.2015). Die Berechnung der
Summe Planungsgarantie erfolgt mit den Betrdgen fiir die Kindpauschalen im Kindergartenjahr
2015/2016 anhand der Ist-Belegung fiir die Monate August 2014 — Januar 2015 usw.

Uber die Kitathek Pro 7 Planungsgarantie haben Sie die Mdglichkeit, diese Zahlen automatisch -
anhand lhrer hinterlegten Kinderbelegungsdaten — automatisch berechnen zu lassen und mit Hilfe der
Schaltflachen [Planungsgarantie anzeigen] sowie [Jahresplanung] zu Uberprifen. Dabei
beriicksichtigen wir die 0.g. Regeln flr die Berechnung der Kindpauschalen. Die Mitarbeiterstunden
werden jeweils zum hinterlegten Kita-Jahr aus den Angaben bei Ihren Mitarbeitern berechnet.
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KiBiz-Planungsgarantie zum Kita-Jahr: 2015/2016

ohne mit Max. magl. EKS Ltg. Budget fiir Kinder mit
Gruppen- | Betreuungs- | Behin- [ Behin- FK- EK- FK-Std./ | EK-Stdy |FK-Std/ |EK-Std./ anstelle Anteil/ Ltg.- Sonstige | Sonst. Eehinderung Kind-
formen zeit derung | derung [Budget |Budget | Gruppe | Gruppe Kind Kind von FKS Kind Budget |PKS/Kind | PKS FK Ltg. sonst, Pauschalen
Budget |Budget | PK:
la 25 55,00 275 0.25 0.38
b 35 8,67 1.00( 37.23 77,00 3,85 18,61 0,35 3,38 0,53 508 6,06 0,55 0,83 71.710,08
Ic 45 7.83 2,00 4866 99,00 4,95 2433 0,45 4,42 0,68 6,64 996 0,90 1.36 96.870,34
lla 25 55,00 5,50 0.50 1.00
13 35 77.00 7.70 0,70 140
lic 45 833 82,47 99,00 9.90 4123 0.90 7.50 1.80| 1499 14066463
UE] 25 10,00 11,00 11.00| 27.50 27,50 1,10 1,10 550 0,20 2,00 0,20 2,00 35.12930
b 35 30.67 6,00 | 5647| 5647 | 3850 38,50 1.54 1.54 2824 0.28 | 10.27 0.28| 1027 | 4620 4,20 420 24230647
e 45 26,67 100 6848 &848| 49,50 49,50 2,48 2,48 34,24 045 | 1245 045 1245 586 0,53 | 0,53 216:857.24
92,17 | 10,00 [ 304,31 | 13596 152,16 40,02 5143 | 6808 6,18 | 6,92 803.538,05
102,17 440,27 81,18
1. Wert Anlage zu | FK-Freistellung Summe sonstige | 2. Wert Anlage zu Berechnung der
Personalstunden FK EK §19 KiBiz Leitung FK+EK+Ltg. PKS §19 KiBiz Gruppenstarke
NachKiBiz| 30431| 13596 240,27 40,02 48029 5143 53171 E || Nom || e
ST(Stan: 01082015 | 30500 13350 438,50 40,00 47850 43,50 522,00 BSED @ D
Differenz | 0,69 246 177 0.02 1.79 7.9 971 b=s%| 2 e
st = Differenz Ic=5% 20 49%
Mégliches zusatzliches KiBiz-Personalbudget . lla = 5% 10 0%
far Kinder mit einer anerkannten Behinderung 81,18 -6350=1768 b=5% 0 0%
Vollzeitaquivalent =
Mégliches KiBiz-Gesamt personalbudget 15.72 MA lc=5% o 83%
fir alle Kinder 612,89 . 2 = 4% 25 40%
Kinder mit Behinderung Il = 4% 25 147%
Finanzbudget alle Gruppenformen Summe lla = 5% 20 138%
g Gruppenform | Gruppenform Il Gruppenform Il (hier 3 Sfacher Satz GF Il b]
i Insgesamt 506%
Kibiz 119.340,67 140.664,63 379.400,25 164.132,50 803.538,05

Bitte beachten:
Dieser Planungsgararntie ichtict nicht die L Richtlinientrderung fir Kinder mit Behinderung, die zusitzlichen Pauschalen fir "U3-Kinder” (Stichtag juds. 1. Marz des Jahres), wie auch zusétzliche Personalstunden fur Plus-Kita,
Verfigungspauschale und zustzlicher Sprachférderung.

1.5.3  Jahresplanung zum aktuellen Kindergartenjahr (nur Version 7 Lizenz)

KiBiz-Jahresplanung zum Kita-Jahr: 2014/2015

oo Aug Sep Okt Now Dez Jan Feb Mz Apr Mai Jun Jul B kinder | @ Pauschalen Pk g
PRkl el gkl [K]!I Kinder Pauschalen Kinder Pauschalen

la

Ib glrjafr]o|r|e|r|efr]|9)r]9 1|91 |e|r]9|1]9f1]|9] 983 7167663 6,00 37.702,14 383 3397449

Ic glz|8lz|s|2|8|2|8|lz2|T7|2|7|2|7|2|7|2|7|2]|7|2|7]=2 942 92.107,94 14,00 129.042,32 -4,58 -36.934,38
19 19 20 20 20 19 19 19 19 19 19 19 1925| 163.78457 20,00 166.744,46 -075 -2.959.89

lla

Iib 3,67 50.805,81 -367 -50.805,81

lic 6 8 9 9 9 9 10 10 10 10 10 10 917 15250547 2,83 47.082,60 634 10542287
6 8 9 9 9 9 10 10 10 10 10 10 917 15250547 6,50 97.888,40 267 54.617.06

llla 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9,00 31.149.09 9.17 31.737.46 -017 -58837

b 32| 5|32 5 |32|5|32|5 (31531531 5|31|5|31|5([31]|5]|31]5|31|5 3633| 22561977 32,00 194.048,40 433 3157137

lllc 7|27 v |21 |asf 1|28 1 |as| 1|27 | 1|27 v |27 1|27 1|27 1 (27| 1 2833 21856419 3333 | 2e432877 -500 -45.764,58
74 74 75 75 74 74 73 73 73 73 73 73 7366) 47533305 74,50 | 490.114,63 -0.84 -14781,58

[ 99 [ 101 [ 104 | 104 | 103 | 102 | 12 | 10z [ 10z | 102 | 10z [ 102 | 102,08] 791.623,08] 101,00] 754.74750] 1,08] 36.87559]

Unverbindliche Zuschussberechnung zum Kindergartenjahr 2014 / 2015 © 2014 / 2015 | Planungsgarantie Abweichung
Summe Kindpauschalen zum Kita-Jahr = 791.623.08 754.747.50 36.87559
eingruppige Einrichtung + 000

Waldkindergarten + 0.00

sozialer Brennpunkt + 15.000.00

anerkennungsfihige Miete + 0.00

Summe = 806.623,09 769.747,50 36.87559
multipliziert mit Fordersatz 96% x

Zuschuss = 774.358,16 738.957,60 3540057
Zuschuss gerundet (durch 12. Monate teilbargemacht) = 64.529,00 61.579,00 2.950,00
eimaliger Zuschuss zertifiziertes Familienzentrum + 13.000.00

einmaliger Zuschuss fur Familienzentren mit besonderem Unterstitzungsbedarf + 1.000.00

Zuschuss Verflgungspauschale + 10.000.00

Zuschuss flir zusatzliche U3-Pauschalen (Berechnung siehe Prognose zum 01.03)) + 22.000.00

Zuschuss fir pluskITA + 10.000.00

Zuschuss flr zusdtzlichen Sprachférderbedarf + 6.000,00

Summe Zuschuss inkl. Zuschiisse = 836.358,16 800.957,60 35.400,57
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1.54  Berechnung der Personalstunden mit Soll- / Ist-Vergleich (nur Version 7 Lizenz)

KiBiz-Personalstundenrechner zum 01.04.2015

Bitte beachten:

ohne mit Max. mégl. EKS Ltg. Budget fiir Kinder mit
Gruppen- | Betreuungs- | Behin- | Behin- FK- EK- FK-Std./ | EK-Stdy |FK-Std/ |EK-Std/ anstelle Anteil/ Ltg.- Sonstige | Sonst. Behinderung Kind-
formen zeit derung | derung [ Budget |Budget | Gruppe | Gruppe Kind Kind von FKS Kind Budget |PKS/Kind | PKS FK Ltg. sonst, Pauschalen
Budaet | Budget | PK:
la 25 275 0.25 0.38
Ib 35 9,00 1,00 | 3850 38,50 3,85 19,25 0.35 3,50 0.53 525 6,06 055 083 72.72391
Ic 45 7.00 2,00 4455 44,55 4,95 2228 045 4,05 0.68 9.96 090 1.36 88.75027
lla 25 5,50 0.50 1,00
Il 35 7.70 0.70 1,40
lic 45 10.00 99,00 99,00 9,90 4950 0.90 9,00 1.80| 1800 166.369.60
lNa 25 9,00 9,90 990 9,90 9,90 1,10 1,10 495 0.20 1,80 0.20 1,80 31.149,09
115} 35 31,00 500| 5544 5544| 5544 55,44 1.54 1.34 2772 028 10.08 0.28| 1008| 3850 3,50 3,50 224.079,70
lllc 45 27,00 100 &930| €930( 6930 69,30 2,48 2,48 3465 045] 12,60 045| 1260 586 053] 053 216.095,98
93,00 9,00 | 316,69 134,64 158,35 41,03 5381 | 6038 548| 6,22 799.168,55
102,00 451,33 72,08
1. Wert Anlage zu | FK-Freistellung Summe sonstige | 2. Wert Anlage zu Berechnung der
Personalstunden| € K 519 KiBiz Leitung FK+EK +Ltg. PKS 519 KiBiz Gruppenstirke
NachKigiz| 31663| 13464 451,33 41,03 492,36 53,81 546,17 G Momn | % Anteil
IST (tand: 01042015 | 307.00| 13500 442,00 40,00 48200 3800 51800 fa=s%) 20 B
Differenz 963| -036 933 1,08 1036 1781 2817 I =ck | EE
_lst = Differenz lc=5% 20 45%
Mé&gliches zusatzliches KiBiz-Personalbudget lla=5% 10 0%
fidr Kinder mit einer anerkannten Behinderung 72,08 - 6600 = 6,08 b =35% I 0%
Vollzeitdquivalent =
Magliches KiBiz-Gesamtpersonalbudget 1585 MA lle=35% w 100%
fr alle Kinder glss : la=a%| 25 36%
Kinder mit Behinderung Illo = 4% 25 144%
Finanzbudget alle Gruppenfarmen S lla = 5% 20 140%
g Gruppenform | Gruppenform Il Gruppenform Il e e AT umme
i Insgesamt 515%
Kibiz 112.962,08 166.369,60 374.300,57 145.536,30 799.168,55

Dieser KiBiz-Personalstundenrechner beriicksichtigt nicht die Landesjugendamt-Richtiinienforderung fir Kinder mit Behinderung, die zusatdichen Pauschalen fiir “U3-Kinder” (Stichtag pwds. 1. Marz des Jahres), wie auch zusatzliche Personalstunden fir

Plus-Kita, Verfii

und zusétzlicher

1.5.5

Q.

Kinder, die zum Stichtag berlcksichtigt wurden

Liste der Kinderpauschalen zum 01.04.2015

Mr.  GF BZ Gesamtname Grppe Geb.-Dat. 0111, 0104 01.03.  Aufnahme Pauschale 1K U3 5K
1 Ib 35 Chrst, Simon Wenus [U3] 29022012 2 2 3 01.10.2014 £.283,69€ Mein Ja Mein
2 Ib 35 Schéfer, Jana Wenus [U3] 180@22m2 2 2 3 01.08.2014 2.283,69€ Mein Ja MNein
3 Ib 35 Flemming, Padmé Wenus [U3] 1e2m2 2 2 3 01.08.2014 2.283,69€ Mein Ja MNein
4 Ib 35 Gentzsch, Sebastian Wenus [LU3] 31122011 2 2 3 01.08.2014 £.28369€ Mein Ja MNein
E h L Kerst Flir Vernus T3 212 2011 3 e 3 nin2 14 E?R3E0E Main I3 Mein

18 lc 45 Karbig, Laura Wenus [U3] 03.03.2010 4 4 4 01.08.2012 205841 € MNein Mein Mein

17 I 45 Hirt, Malcom [Archiv) Wenus [U3] 0707 2009 5 5 5 01.08.2010 803341 € Mein Nein MNein

18 lc 45 Reuber, Hasso (Archiv)  Venus [U3] 18.03.2009 5 5 5 01.08.2012 805841 € Mein Nein Mein

19 1t 45 Breuer, Felix (Ardhiv) Wenus [U3] 10.12.2008 5 5 & 01.08.2011 2805841 € Mein Nein Mein
Kinder im Alter von zwei Jahren bis zur Einschulung 16147418 €

© Manuela Kulpa & Stefan Kulpa http://www.kitathek.com

Seite 12 von 41


http://www.kitathek.com/

KITATHEK PRO 7 NEUE FUNKTIONEN UND ERWEITERUNGEN

1.6 Kinderformular

1.6.1 Neue Menipunkte

ﬁ Betreuung: Alexs, Anne - Mars [I] (5 Jahre) Stichtag: 01.03.2015
2 Kindermeni Vorlag ] E- A g @ﬂeus Kind Q Kind lschen Gehe zu.../Alexs, Anne (Mars [I]) . Q Beenden
s
— [ Kinder fiir die Bearbeitung auswahlen
Kind| g Gruppenformular aufrufen Infos | Entwicklung / Dateien | Termine | Sonstige Infos | Notizen | Zusatzfelder | Kriterien
Monatsdaten (G buch
i onatsdaten (Gruppenbuch) Vorname * Geschlecht *
ﬁ Unfallanzeige erfassen | |Anne ||weib|ich
@ Terminverwaltung aufrufen g (automatisch) Eindeutige Nummer (automatisch) Abkirzung (automatisch)
E Verlagenverwaltung aufrufen 6 | |253 ||A|E-'An |
@ Anaab Schul uppe (nur lesend) Geburtsort Konfession
ngaben zur Schule -
g |Prag E| |calvm|st|sch E|
@ Angaben zur Bank
g Daten fiir ein Geschwisterkind kopieren | |A“e' zum Stichtag: Jahr / Monat - Tage und in M, i |
€ Aufnahme-Assistent 66 Monate 5 Jahrfe fo4aM 13T / 64 Monate
@  Entlass-Assistent |
E Altive Betreuungsdaten zum ... In der Familie vorrangig gesprochene Sprache:
[E) Entlass-Datum aktualisieren : || | |niederla‘ndisch IE” |
B Zusatzfelder beschriften Soll eine Bildungsdokumentation durchgefiihrt werden?
Dateni rt Kita Mavigat , . . .
S ity e [ Kommt das Kind aus dem Einzugsgebiet der Kita?
E Datenimport Warteliste (z.B. Little Bird etc.)
|AnSCArTT 1 |
Strasse / Hausnummer * PLZ /Ot ™
|Leandenoute E| |66 | |12345 | |Musterstadt |
Telefon Ortsteil
[59 59 41 | [(keine Angabe) [¥]

2 Kindermeni > Gruppenformular aufrufen
Zur Kontrolle der Belegungszahlen nun auch direkt aufrufbar im Kindermen

1.6.2 Kindermeni - Datenimport Kita-Navigator (nur Version 7 Lizenz)

ir= Kitathek Professional - Datenimport aus Kita Navigator

* Mit diesem Dialog kénnen Sie lhre angemeldeten Kinder aus dem Kita-Mavigator in die Kitathek importieren

Geben Sie einen Pfad zur XML-Datei von Kita Mavigator ein oder betatigen die Schaltflache (...)

‘ |E I:W .Auswahl

@ Datenimport aus Kita Navigator durchfiihren

Statusinformationen zum Import

@ Status ausdrucken
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Mit diesem Dialog kdnnen Sie lhre angemeldeten Kinder aus dem Kita-Navigator (ITK Rheinland) in die
Kitathek Pro 7 importieren. Der Kita-Navigator stellt lhnen eine spezielle XML-Datei fiir den Import zur
Verfligung.

1.6.3 KindermenlU - Datenimport Warteliste (Little Bird) (nur Version 7 Lizenz)

= Kitathek Professional - Schnittstelle fir den Datenimport in die Warteliste

Mit diesem Dialog kdnnen Sie lhre angemeldeten Kinder aus Anmeldesystemen (z.B. Little Bird) in die Kitathek importieren OBegnden

Die Importschnittstelle der Kitathek Professional fir den Impart externer Daten in die Warteliste stellt insgesamt 57 Felder zur Verfagung. Eei diesen Feldern
handelt es sich zum Teil um Muss- und zum Teil um Kann-Felder. Damit der Datenimport funktionieren kann, sind die Worgaben unserer
Schnittstellenbeschreibung unbedingt zu berdcksichtigen, Dort werden alle technischen Spezifikationen eindeutig erldutert, In diesem Dialog mdssen Sie die
Feldnamen aus lhrer CSV-Datei den Zielfeldern unserer Importschnittstelle zuordnen. Mur so ist es maglich, die Daten korrekt zu importieren.

Pfad zur Importdatei: |C:\Users\l\dlﬁi\.NUEL"1\J-t\ppDa‘[a\Lot:al‘\Temp\»-kpBE.BS.cs.'ur |E [O|Datei auswahlen... |

KANN-Felder MUS5-Felder

@Datenimport durchfiihren ‘

Feldzuordnung: Daten des Kindes | Feldzuordnung: Daten der 1. EZP | Feldzuordnung: Daten der 2. EZP | Feldzuordnung: Daten zur Familie |

Eindeutige Kennung (D] |szennzeichen Postleitzahl |f5p|7_
Nachname [fsNachname v] ot fsOrt ]
Vorname tsVorname Telefon fsTelefon
Geschlecht (Schliissel) [fiGeschlecht [v| ortstei (fsOrtsteil [¥]
Geburtsdatum |fdtGeburtsdat Einzugsgebiet (Ja/Mein) |bein7_ug
Aufnahmedatum |fthufnahme EI Anderssprachig {Ja/Nein) |beprache El
Geburtsort |steburtsort Betreuungszeit |fsBetreuungszeit
Konfession [fiKonfession \v|  Mittagsbetreuung (Ja/Nein) [foMittag v
Mationalitat |ﬂNation Blockbetreuung (Ja/Mein) |be|ock
Familiensprache |ﬂFamSprache EI Unterbrechnung (Ja/Mein) |fbVOrUndNachmi1.‘tag El
Strasse [fsStrasse lv| Wochenende (Ja/Nein) foWochenende [¥]
Hausnummer |sznr EI Behindert (Ja/Mein) |beehindert El

Mit diesem Dialog kénnen Sie lhre angemeldeten Kinder aus Anmeldesystemen (z.B. Little Bird) in die
Kitathek Pro 7 importieren. Beispielsweise stellt Ihnen Little Bird hierflr eine entsprechende CSV-Datei
zur Verfigung, welche Voreingestellt in der Kitathek Pro 7 ist.

1.6.4  Vorlagenment - Portfolio Vorlagen anzeigen (nur Version 7 Lizenz)

@ Betreuung: Alexs, Anne - Mars [I] (5 Jahre)

Kindermen : Hmlagenmenﬁé ﬁguswertungen @ﬂeua Kind Q Kind l&dschen

% Anmeldebogen

%Eetreu ungsvertrag
- . h‘a’

Dater..chumzinfo
Briefbogen
Portfelio-Verlagen anzeigen

Sonstige Verlagen

£ B &

Vorlagen-Mend bearbeiten
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Wi Kitathek Professional - Word-Portfoliovorlagen

Mit diesem Dialog kéinnen Sie die gespeicherten Portfoliovorlagen aufrufen oBegnden

Word-Portfolio Dateien erstellen

Die Kitathek Professional bietet Ihnen ab der Version 7.0 eine Reihe von Word-Dokumenten und Piktogramm-Grafiken zur Erstellung
Ihrer Portfolios zur Verfiigung. Die Word-Dokumente wurden im Microsoft Word Version ab der Version 2007 und die Piktogramm-
Grafiken im sog. PNG-Format (Portable Network Graphics) erstellt,

Wenn Sie diese Word-Dokumente und Grafiken nutzen wollen, miissen diese Dateien zundchst auf lhrem PC erstellt werden - dies erfolgt
vollautomatisch durch Bedtigung der Schaltfliche [Portfolio-Dateien erzeugen].

Nachdem die Dateien erzeugt wurde, stehen sie lhnen sofort zur Verfigung.

£ vorhandene Dateien iiberschreiben ==L Portfolio-Dateien erzeugen

Word-Portfolio Dateien im Windows Explorer auswéhlen und Gffnen

‘ Allgemeine Vorlagen H Eigenen Partfolio-Ordner anzeigen@ H Piktogramme: Kommunikatl'on |

‘ ‘ Portfoliovorlagen bis 48 Monate @ ‘ Piktogramme: Bis 48 Monate

‘ Kompetenzen: Kita ‘ ‘ Portfoliovorlagen Kita @ | ‘ Piktogramme: Kita |

‘ Kompetenzen: Bis 48 Monate

Die Kitathek Pro 7 bietet Ihnen ab der Version 7.0 eine Reihe von Word-Dokumenten (liber 100
Vorlagen) und Piktogramm-Grafiken (iiber 700 Bilder) zur Erstellung lhrer Portfolios zur Verfligung.
Die Word-Dokumente wurden im Microsoft Word Version ab der Version 2007 und die Piktogramm-
Grafiken im sog. PNG-Format (Portable Network Graphics) erstellt.

Kompetenzreflexion Kompetenzreflexion
azme geb- Aufnzhme Dstum- Seite 2
s N . N
A¥  Braucht mehr postive Verstirung D3  Brauchthiufiger Enzelangsbate Wzhrnshmungskompstanz. »a080 c¢cO oO eO
B3 mraucht Anreze £ braucht menr Mighchisten, um Selbabidungs-
€3  braucht haufiger Klengruzpenangehiote. patenzial suszuschégien
Sozisle Kompatenz >a080 cO O eO
Gruppenkompatenz >a0ed ¢O oO eO
Kognitive Kompetenz sa0e0 cO pO eO
Selbsthildungspotenzisl >a080 cO oO eO
Sprachiiche Kompetenz »a0e0 cO pO €O
Interassen / Vorlisben 2080 cO o0 eO
Matarische Kompetenz »a0e0 cO pO €O
Bemerkungen:
Dstum / Unterschrift
o / - S
[ —" cthok P Posloia [} b libokcom iRtk P Posiic [}
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Mame: Kriterienblatt
[+ ™
- Beweis Stufe | W | Komgetenz Krteren
Nr. | Kemestenz Einsehitzung (Partilic Seit) T R Das Kimd k2 geegnets Materiaien it
1. | Du kannzt Bewusst Spuren Rervarbringen .
. Dis Kind Fiteriaat 4 Stften und
4 | Du kennstverschizdene Farben o | B kanns Strche, iesicitzelund Shnichen Gegenstinden Szuren chne
benznnen. titaeinzue emugen kaaicetes Formergetnis und farmale
e
Dz Kind expermantiert mit
o . . | Dukannz Msterisien susprazienen und unterschiedichen Farben, Mawerizeugen
5 | Du kennst zu siner Geschichte =in * | nerausfinden, ab s Souren Ainteriasmen und Instrumenten zum Drucken (Raks,
Bild mzlen oder zeichnen. Schwamm uzw.)
| Dusanna Ton, nete ader andere weche | Das Bnd matscnt it Tan der unicnen
* | Msterisien farmen Msterisien
D Kind Gaut und legt menr 3= 2w
. 5 | Du kst Baustene Gbesnander sdansn | Stene beaumt netensnander ade
2. | Du kannst sin Objekt gestatten. S
N Tiu kst Stfte wnd Ereide zum Wisien Dz Kimnd kann it schererm Grff e
T | verwenden durchgehende Spur mit Stiften herstellen
Dz Kind versient das Prinzis des Maens
Du kannst dein Bild oder Objekt 2 | Du maist mit Pnsel und Farbe (Pinsal in F tuncen, maien, Fnssl
* | prasentieren. himterher sumnaszhen
Das Kind verstent das Prinzia des
3 | Du kannst Msterisien verminden Zussmmenfigens mitte's Kiebetand ader
Kiebataff
Du kannst stwes zu sinem Kunstwerk | Dukannst die Form van Paper durch Reen | D Kind besraeitet Papier geziet,
1% oder Knilen verandern.
erzihien.
o | Dukennzt it Stempein, Korken ader
| Scwammen etc dbdriicke erzeugen.
Tz Ko wel, wee man Punikte mall ade
5 | Du kst deinen Arbstspiste & | Du maim Punite mit Sttt ader Pl e N
sufrsumen. Dz Kind wei, wie man Kreae mait ade
7. | Du kannat Kesise maien
| Dukannat Dinge suf Bidern wederereennen & Hausader das
% | und eriiaren 5 .
Disse wurden am von dir errsicht B 1 [ et v e oo e | D 1 1 Grundiaen und aisz
Mischiarben Benennen
Dz Kind k2 den lanat ener Geacvcnte,
- . ll:-.ﬂ1ﬂxue1e Gechichte s Wi maien | e menioer Gt
e sexagene Bidgenstung umastzen
Das Kimnd k3 o giastiache:
3 | Du kannat e Objet gestaiten herstelen, indem e Materiafen werfarmt
ader verbindet
Datnd sk, w81 B4
4 | Du kannzt dein 3 oder Objest rdsentieren. | |57 0= SRS
P o Das Kind kann ezanien, fdem B3
5 | s e R 2u seen i, wie das Bid entstand ader was
R das Besandere davan it
Dz Kind k2 Materren nach de
& | Du kannst deinen Avkeitspiatz sul-dumen Banutrung renigen onel wepmen
Name Dztum: Mame Datum:
So it bist du im Mement Ausgefllt von:

Kannst du schon schreicen? Hier st sin Blatt fur deine ersten Worte oder
deinen erstzn Briefl

Kiziner Kinstler ganz grol: Hier sizhst du daine Kunstwerke — schau wie du dich
entwickelt hast!

stk P - Pssiolies bis 48 Morais [} =
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1.6.5  Auswertungen -> Kita-Jahresbelegungszahlen (nur Version 7 Lizenz)

|27 Kindermeni _hfEurlagenmenuéing';ﬁumertungen 'Q'ﬂeuesl(ind Oﬁindlﬁschen

Allgemeine Kinderlisten
Einzelauswertung Kinder
Gesamtauswertung Kinder
Kita-Jahresbelegungszahlen
Datenblattfilter Kinder

Kontroll-Liste (korrekte Daten)

EODHF&HFEF & &

Kontroll-Liste (inkorrekte Daten)

Diagramme b

Alle wichtigen Belegungszahlen pro Kita-Monat auf einem Blick. Ermittelt wird die Altersstruktur pro
Monat, die Verteilung der Betreuungszeit und die U3-Kinder mit Abgleich der Planungsdaten in den
Gruppen und vieles mehr. Optional konnen die Kinder aus der Warteliste mit beriicksichtigt werden.

Kita-Jahresbelegungszahlen zum Kita-Jahr: 2014/2015

Altersstruktur zum Betreuungsmonat Istdaten (U3-Stichtag: 01.03.2015) Planungsdaten Gruppen

e D w el el ol IR s s | o [oc [ ] o [ [ R[S R S | S [ [ R[22

Mai 2015
upiter [R] 12] 7| 0| 0f 0| 4 1 6| 8| 49 12 0| 0| 6| 6] 12 19 0| 19 1 12 6] 0 20| 0 200 10 5| 5 1
Mars [1] 11 4 0| 0f 0| 4 2| 7| 2| 45 4 0| 6| 4 8 12 15 0| 15 1 7 71 15] 0 15 0f 7| 8 0
Merkur [K] E 7| 0] E 3| 2| 0f 0) 0 1.7 0] 0] 0] 0 10[ 10 10( 10 0 0 o[ 10| 1 100 10| 0] 0f 0 10 0
Saturn [R] 14 6| 0| 0f 0) 3| El 8| 6| 49 10 0| 0| 2| 1 20 0] 20 5 3 0 20) 0 20 of 110 100 0
Uranus [R] 7 12 0| 0f 0| 3| 2| 3 11 52 12 0| 0| 6| 6] 12 19 0| 19 2 1 6] 0O 20) 0 20 of 10f 10 O
‘enus [U3] 10) 9 0| 0f 0] 10 E 4 2| 3.9 3| 0| 3| 6| 9 15 19 0| 19 ol 10 9] 0 20) 6 14 of 10f 10 O
Summen[ 57| 45 0| E 3| 26[ 11| 28| 29 42| M 0| 9 24 48 72| 102| 10| 92 9 4e| 47| 2| 105 16| 89 10 42[ 53] 1

uni 2015
upiter [R] 12] 7| 0| 0f 0| 4 1 4 10] 51 12| 0| 0| 6| 6] 12 19 0| 19 1 12 6] 0 20) 0 20 10 5| 5 1
Mars [1] 11 4 0| 0f 0) 2| 4 7| 2| 4.8 4 0| 6| 4 12 15 o] 15 1 7 1 15| 0 15 0f 7| 8 0
Merkur [K] E 7| 0| 5 3| 2| 0j 0| 0] 1.7 0| 0| 0| 0 10[ 10 10 10 0 ol 10| 1 10 10| 0f 0 10 0
Saturn [R] 14] 6| 0| 0f 0| 3| E 6| 8| 500 10 0| 0| 2 11 20 0| 20 5 6 0 20) 0 20 of 10f 10 O
Uranus [R] 71 12 0] 0f 0) 3| 2| 2| 12[ 52 12 0] 0] 6| 6l 12 15 o] 19 2 N 6l 0 20) 0 20 of 1wf 100 0
enus [U3] 10) 9 0| 0f 0 10 El 4 3.9 3| 0| 3| 6| 9 15 i o] 19 o[ 10 9] 0 20) 6 14 of 110 100 0
Summen 57| 45 0| 5 3| 24 13| 23| 34 42] 4 0| 9 24 48 72| 102| 10| 92 9 46| 47| 2| 105 16/ &9 10 42[ 53] 1

uli 2015
upiter [R] 12| 7| 0] 0f 0) 4 1 4 0 31 12 0] 0] 6| 6l 12 15 o] 19 1| 12 6| 0 20) 0 20 10 El 5 1
Mars [1] 11 4 0| 0f 0| 1 5i 7| 2| A7 4 0| 6| 4 12 15 0| 15 1 7 1 15] 15 0f 7| 8 0
Merkur [K] E 7| 0| 5 3| 2| 0f 0| 0 1.7 0| 0| 0| 0] 10[ 10 10 10 0 o[ 10| 1 10, 10| 0f 0 10f 0
Saturn [R] 14 6| 0| 0f 0) 2| 4 El 9 51 10 0| 0| 2| 9 N 20 0] 20 5 3 9] 0 20) 0 20 of 110 100 0
Uranus [R] 7 12 0| 0f 0| 3| 2| 2| 2| 52 12 0| 0| 6| 6] 12 19 0| 19 2 1 6] 0O 20) 0 20 of 10f 10 O
enus [U3] 10) 9| 0| 0f 0 10 E 4 2] 3.9 3| 0| 3| 6| 9 15 19 0| 19 ol 10 9] 0 20| 6 14 of 10f 10 O
Summen[ 57| 45 0| E 3| 22 15| 22| 35 43 4 0| 9 24 48 72| 102| 10| 92 9 4e| 47| 2| 105 16| 89 10 42[ 53] 1

Jahresdurchschnitt] 56.6] 455 18] 3.8] 7.0 23.8] 18.8] 328] 14.0] 3.8[410] 0.0] 9.0[247] a79[72.1] 102.1] 9.2[929] 9.0[46:2]46.9] 2.0] 105.0] 16.0] 89.0] 10.0] 420] 53.0 1.0]

Stichtag fir die unter (U3) / ab 3 Jahre Berechnung: 01.03.2015 - Abkiirzunger:
1= Jungen, M = Madchen, unt. = urter, Vor SK = Vorschulkinder - SK = Kinder, IK = Betreuung und Farderung von Kindern mit Behinderung (Inklusior], BK = Blockbetreuung Gber Mittag bis max, 35 Stunden die Woche, Tag = Ganztagsbetreuung Gber
Mittag Uber 35 Stunden die Woche, MK = Mittagskinderinsgesamt, HP = Kinder mit Behinderung auf heilpad, Platzen
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B H Kita-Jahresbelegungszahlen

Elﬂhrﬁbelegungmhlen anzeigen @Eil‘teransicht eBegnden

Unter-3-Jahre (U3) Berechnung zum: |D'| 03.2015

Jahresbelegung zum Kindergartenjahr: |2D14,|"ED1 5

Sellen Kinder aus der Warteliste mit berdcksichtigt werden?

1.6.6 Neue Felder / Schaltflachen

@ Betreuung: Alexs, Anne - Mars [I] (5 Jahre) Stichtag: 01.03.2015
|27 Kindermenii 5| Vorlagenmenii %&uswer‘tungen @ﬂeus Kind oKmd l6schen Gehe zu...|Alext, Anne (Mars [I]) :l oBgenden
e
Kinderdaten | Betreuung ‘ Angehdrige | medizinische Infos | Entwicklung / Dateien | Termine | Sonstige Infos | Motizen | Zusatzfelder | Kriterien
Betreuungsstatus * Kennzeichen JA / sonstiges Kindertageseinrichtung
|Betreuung | | |9QL Kita Space for Kids Izl
Anmeldung Erinnerung / Aufnahmewunsch
I |2 | | Soll das Kind fur die Statistik berticksichtigt werden?
Aufnahme Entlassung 3 Jahre alt am: Einschulung: die Einschulung erfelgt mit ...
[o1.08.2011 | [31.072016 | [19.102012  |[01.08.2016 | |mit7 Jahren (regular) |v|
farVorlagen ... Giltig ven Galtig bis Gruppezuordnung Betreuungszeit /-art Neue Betreuungsangaben erfassen @ |:|
|Aktiv |01.08.2014 || ||Mars 0] ||35 Wochenstunden ||III: Kinder von 3 Jahren und &lter | 3
|n|'cht aktiv E||01.08.2012 ||31.0?‘2014 ||Mars 0] ||45 Wochenstunden ||III: Kinder von 3 Jahren und lter | L
|n|'cht aktiv E||01.03.2012 ||31.0?‘2012 ||Mars 1] ||35 Wochenstunden ||II: Kinder unter drei Jahren | =
-
Betreuung M Tvond kM | " Kein Filter | Suchen |_
|Aktuelle Betreuungsinformation fiir die Filterauswahl (nur lesend) Gilltig ab: 01.08.2014 |
Aktuelle Gruppe |Mars [ | Betreuungsart |III: Kinder von 3 Jahren und lter |
Tagesstatte / Hort O Blockkind? Mittagsplatz? Betreuungszeit |35 Wochenstunden |
|Angaben fiir die Statistik der Kinder- und Jugendhilfe - Kinder und titige P in Tageseinrichtung |
Stundenumfang sowie Zahl der Betreuungstage pro Woche O Betreuung auch am Wochenende?
35,00 Std. / Tage: O vor- und nachmittags mit Unterbrechung zum Mittag?

S Kinderformular - Seite Betreuung:
o 3 Jahre alt am (wird automatisch berechnet)
2 Kinderformular — Seite medizinische Infos: Erhalt das Kind...
o eine heilpddagogische Férderung nach SGB Xl
o erzieherische Hilfen nach SGB VII/KJHG §§ 27 ff SGB VIl
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ﬁ Betreuung: Alexs, Anne - Mars [I] (5 Jahre) Stichtag:

Kindermeni Vorl ] %: @ﬂeus Kind 0 Kind léschen Gehe zu...[Alexs, Anne (Mars [I]) .
Kinderdaten | Betreuung ‘ Angehérige | medizinische Infos | Entwicklung / Dateien | Termine | Sonstige Infos | Notizen | Zusatzfelder | Kriterien
[Medizinische Angaben |
Krankenkasse: Kinderarzt:
[PBeakk [v] % |[Dr. Mustermann, Tel. 12 34 56 78 90 M
Darf das Kind an zahnarztlichen Untersuchungen teiln.? L Darf das Kind an arztlichen Untersuchungen teilnehmen? O
i'r Igende G dheitsprobl liegen vor |
Angaben zur Inklusion / Behinderung | |Folgende Impfungen wurden durchgefiihrt |
Hat das Kind eine Behinderung bzw. wird es inklusiv betreut? HIB (Hamophilus influenzae Typ B), Pertussis
wenn ja, bekommt es auf Grund seiner Behinderung... (Keuchhusten), Poliomyelitis (Kinderl&hmung), Tuberkulose
(BCG-Impfung)

... Eingl.-Hilfe wegen kérperlicher Behinderung?
... Eingl.-Hilfe wegen geistiger Behinderung? O
... Eingl.-Hilfe wegen drohender oder seelischer Behind.? O
... eine heilpad. Férderung nach SGB X117 O
... erzieherische Hilfen nach SGB VIII/KIHG §§ 27 ff SGB VIII

2 Kinderformular > Angehérige - Eltern-/Kontaktdetails
o neue Seite [Versandte E-Mails] (nur Version 7 Lizenz)

Eltern-/Kontaktdetails: Alexs, Anne - Mars [l]

@ﬂeue Kontaktperson Q Kontaktperson laschen @ Daten nach Kontakte kopieren Q Beenden

Allgemeine Daten | Versandte E-Mails

Ein Doppelklick &ffnet die ausgewshlte E-Mail:
19.02.2015 11:46:40  |Einladung zum Elterncafé

2 Kinderformular - Kindermeni - Angaben zur Bank
o Eindeutige Mandatsreferenz
o Nur einmalige Zahlung (einmaliges SEPA-Lastschriftmandat)
o Anschrift des Zahlungspflichtigen (Kontoinhabers) mit Ubernahmeméglichkeit aus den
Kinderdaten
< Neue Schaltflache [IBAN Priifen]
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“'""‘""" Bankdaten: Alexs, Anne - Mars [l]
@Kontwerbindunglﬁschen ﬁIBAN Prifen eﬂgenden

Angaben zur Kontoverbindung

Mame des Zahlungspflichtigen (Kontoinhaber):
|France5::a Alexs El

Eindeutige Mandatsreferenz (vom Zahlungsempfanger ausgefillt):

|L1 0013DESSR10ETRISVCO0OD2DX
IBAM des Zahlungspflichtigen

IDE21301204000000015228 |
Kreditinstitut:

|Krei55parkasse Musterstadt
BIC des Zahlungspflichtigen:

'WELADEDTMUS |
Mur einmalige Zahlung (einmaliges SEPA-Lastschriftrnandat)? ]

Anschrift des Zahlungspflichtigen (Kontoinhaber):

StraBe / Hausnr.:

|Lea nderroute E| |E-E- |
Paostleitzahl / Wohnort:
112345 | Musterstadt |

1.6.7  Neue Vorlagen

o SEPA-Basis-Lastschriftverfahren

S SEPA-Lastschriftmandat

> Sprachliche Beobachtung
Wir bedanken uns bei Frau Gies — Kita St. Konrad aus Moers, fir die Bereitstellung dieser
groBartigen Vorlage fiir eine sprachliche Analyse zu einer Kurzbeobachtung.

2 Betreuungsvertrag 2015 (katholisch)

1.6.8  Anderung Auswertungen = Gesamtauswertung Kinder

In der Gesamtauswertung Kinder werden nun auch die Personalstunden differenziert pro Gruppe
und ausgewahlten Monat ermittelt. Unterteilt wird nach Fachkraftstunden, Ergdnzungskraftstunden,
Leitungsstunden, Inklusions-Stunden, Sonstige-Stunden sowie Praktikums-Stunden.
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Gesamtauswertung Kinder zum 01.04.2015

Gruppe Kind & ZUM | 5 After | Jungen | ME3dchen nkheive- | M ..HE'; =- E..c»c<- _:-'5 bis bis iber
0142015 15 | Betrewung Kimder Kimder 25h 35h ASh ASh

Hu piter [R] Z 476 ] 1] 1] 7 ] 1] 14 7 1]
Mars [1] 18| 433 T 1] 1] ] 4 1] ] ] 1]
M erour [K] T ] Z 5 7 5 1] 7 0 1] 1] 7 1]
[Satum [F] 18| 500 3 5 1] 1] 1] 12 2 1 5 1z 1]
Liranus [R] 24| 475 ] 15 0 1] 10 7 Z 12 0 4]
[Venus [LI3] 14| 400 ] 5 1] 4] T 5 1] T 7 1]

(ohneW arteliste] 102 | 402 57 45 1] 5 ] 54 24 3 A7 52 1]
Personal in der Einrichtung zum 01.04.2015
Gruppe h"tsr:-s-'t_sr Ium i F- i B- _FK—EK Praxtivums-

01.04 7015 Stunden Stunden Sumime
(keine Angabe) 3 0,00
Hu piter [R] 2 35,00 65,00
Mars [1] 4 45,00 B6.00
M erour [K] 3 79,00
[Satum [R] 2 A0
Liranus [R] 3 26,00 65,00
[Venus [LI3] Z 4,00 7300
19 30700 135,00 44200

1.6.9 Schnelle Korrekturen in diversen Schliisseltabellen

Die Anschriften der Kinder und der Mitarbeiter, die Nationalitdten, die Familiensprachen, die
Konfessionen, die Betreuungsarten sowie die Betreuungszeiten kdnnen Sie nun mit schnellen
Arbeitsschritten korrigieren.

h o J
e ':,"Neuanlage 0 Mationalitdt in Verwendung! A3 Korrekturen @Bgenden
|Anschrift { Telefon
Strasse / Hausnurmmer *
|Leanderroute M
Telefon
A

_é @ Beenden

Mit diesem Dialog kénnen Sie falsche Werte ad hoc mit korrekten Werten bei den Kindern, Eltern
sowie Mitarbeitern ersetzen. Damit ist lhnen anschlieBend miaglich, die falschen Werte zu [Gschen,

Ersetze folgendes...

|August-MitteI-Str. v |

... mit diesen Werten

|August-M|'tteI-StraBe| v |

G Ersetze die ausgewdlten Werte
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1.7 Personalformular

1.71 Neue Felder

2 Seite Mitarbeiterdaten
o Geburtsname
Geburtsort

Leiter/in der Einrichtung (Ja-/Nein)

o mit Eintragung (Ja-/Nein)
© Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea

Personal-Nr. (wird automatisch vergeben)

Fihrungszeugnis gem. § 39 a BZRG liegt vor (Ja-/Nein)

- 40 Mitarbeitermenii E_éguswertungen @ﬂeuer MitarbeiterOMitarbeiter laschen  Gehezu.. |BEUEV. Dorothea - Uranus [R] OBgenden
Mitarbeiterdaten | Statistikdaten | Arbeitszeit / Urlaubsanspruch | Terming | Aus-/Weiterbildung | E-Mails | Dokumente / Dateien | Motizen |

Machname * Yorname * Geburtsname Kiirzel * Personal-Nr.*
|Bauer | |Dorothea | | | |BD | | 19|
Geburtsdatum * Geschlecht * Geburtsort Familienstand
12.02.1983 /32 Jahre / |weiblich [v] [kaln [v] [verheiratet [v]] |
Mationalitat Konfession
|deutsch El | |katho|isch El | |
[Anschrift / Telefon |
Anrede Briefanrede
|Frau El |Guten Tag Frau El
Strasse / Hausnummer * PLZ/ Ort™
Siedlerstr. [v|[1e | [12345 | Musterstadt |
Telefon Handy Ernail
[oooo0/858858 | 017471258893 | [dbarth@freenet.de | @ |
|Bﬁch5ﬂigungsinformationen sowie Einstellungen fiir die P lei | g |
Einstelldatum Diensttyp-Zuordnung
|D1.08.2005 |im Dienst 9 Jahre in der Einrichtung
Zucrdnung innerhalb der Einrichtung (fir den Dienstplan und die Fehlzeiten) Vertretungskraft far: Austrittsdatum
[Uranus [R] [+]] | [(keine Angabe) [+]] |
Mitarbeiterin wird far die Jahresstatistik beriicksichtigt Leiter/in der Einrichtung? O
Mitarbeiterln wird in der Fehlzeiten und Dienstplanung angezeigt Fihrungszeugnis gem. § 30 a BZRG liegt vor? mit Eintragung? [

1.7.2

Seite Statistikdaten (neue Stundenfelder fir die Personalbedarfsplanung)

o O 0O O O O O O

FK-Std. (Fachkraft; Zahl, max. 3 Nachkommastellen)

EK-Std. (Erganzungskraft; Zahl, max. 3 Nachkommastellen)

IK-Std. (Inklusion; Zahl, max. 3 Nachkommastellen)

Leitungs-Std. (Zahl, max. 3 Nachkommastellen)

Sonstige (Zahl, max. 3 Nachkommastellen)

PK-Std. (Praktikum; Zahl, max. 3 Nachkommastellen)

Padagogische Gruppe (Zuordnung Std.) (Nachschlagliste, wird aus Gruppen ermittelt)
Schaltflache [Stunden pro Woche] (kleiner Taschenrechner), summiert die
Personalstunden und ermittelt dadurch die wochentliche Arbeitszeit pro Woche.
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Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea
" 40, Mitarbeitermeni %&uswertungen @ﬂeuer Mi‘tarbei‘terQMi‘tarbei‘ter laschen  Gehezu.. |BEUEF. Dorothea - Uranus [R] IZ' QBgenden

Mitarbeiterdaten | Statistikdaten | Arbeitszeit / Urlaubsanspruch | Terming | Aus-/Weiterbildung | E-Mails | Dokumente / Dateien | Motizen |

Statistikeinstellungen fiir Bauer, Dorothea (eingestellt: 01.08.2005) [F3Neu  [55/Laschen

01.08.2014 iz L1 Hauswirtschaftliches bzw. technisches Personal?

Angaben fiir die Bundesstatistik (Kinder- und Jugendhilfe JHII

Allgemeine Statistikangaben (fir Landesjugendamt)

in dieser Funktion tatig seit wachtl, Arbeitszeit davon...  padagogisches Personal: Stellung im Beruf

|01,03,2015 | | 20,00 || gj |Angestelrte,-fr, Beamter/in im unbefristeten Arbeitsverhaltnis El
FK-5td. EK-Std. 1K-5td. Leitungs-Std. Sonstige  PK-Std. Berufsaushildungsabschluss (Schlissel B)

| 4000 16000 o0000] 0000]|[ o000 000/ [Erzieher/in [¥]

Padageogische Gruppe (Zucrdnung 5td.)  Arbeitsweise 1. Arbeitsbereich Wochenstunden im 1. Bereich

|Uranus [R] E"vor— und nachmittags |Z|| | |Zwe|"t— bzw. Erganzungskraft E” 20,00 |

Art der Ausbildung Gruppe (nur Gruppenleit. o. Zweit- bzw. Erganz.-kraft)

|322: Staatl. anerkannte/r Erzieher/in, staatl. anerkannte,/r Heirlz" | |Uranus [R] El

Art der Beschaftigung 2, Arbeitsbereich Wochenstunden im 2, Bereich

|410: Erganzungskraft (auch Fachkrafte und Berufspraktikanterlz" | |(ke|'ne Angabe) E” [)J[)[)|

Art der Gruppe Gruppe (nur Gruppenleit. 0. Zweit- bzw. Ergadnz.-kraft)

|504: 3 Jahre bis zum Beginn der Schulpflicht | | |(keine Angabe)

Statistikangaben M 1von 3 F M MU Kein Filter | Suchen

Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea

£ Mitarbeitermenii %&uswertungen @ﬂeuer Mi‘tarbei‘terQMi‘tarbei‘ter loschen  Gehezu.. |BEUEF. Dorothea - Uranus [R] Izl oBgenden

Mitarbeiterdaten | Statistikdaten | Arbeitszeit / Urlaubsanspruch | Termine | Aus-/Weiterbildung | E-Mails | Dokumente / Dateien | Motizen |

Uberstunden (Startwert): Minuswerte erlaubt, setzen Sie bitte ein Minus-Zeichen (-} am Anfang lhres Wertes

Zuweisung der Arbeitszeitmodelle  (3Neu G Loschen = Urlaubsanspruch  EZRechner [igi Neu [ Loschen =

Auswahl Arbeitszeitmodell Urlaubsjahr Anspruch Zusatz  Senstiges
20,00 Std. / Woche v]| | 016 | 3000]| o0o00| 000]
Dieses Arbeitszeitmodell gilt ab dem... Startwoche |2°15 || 3000 || 0.00 || o(x’| =
01.08.2014 (1 v . . .

|Auswah| Arbeitszeitmodell | |20M ” S ” o) ” o |
[19,75 Std. / Woche [¥]] ||E 2013 | 3000][ o000] 000
Dieses Arbeitszeitmodell gilt ab dem... Startwoche |2012 || 29,00 || 0,00 || D,DD|
01.08.2012 | 2011 [ 2900][ o000| 000]
|;l[;;[a)h|5?(;llljt$e§;‘:’E|l E” | Urlaubsanspruch MW Tvon7 kM kE | K Kein Filter | Suct a
Dieses Arbeitszeitmodell gilt ab dem... Startwoche Arbeitszeitkorrekturen Eﬂeu E ISsdia

|01 .01.2010 | B Datum der Korrektur Korrekturwert / Begriindung
Auswahl Arbeitszeitmodell 20.12.2014

|(keine Angabe) | | [Vorarbeiten BiDo dahei |
Dieses Arbeitszeitmodell gilt ab dem... Startwoche

mmcic Rl || 000
| 1 M :
Arbeitszeitmodell M 1von3 | » M b | O Kein Filter | Suchen }_l Url h 4 4 1von1 BoOH OB | K Kein Filter | Suct

1.7.3  Seite Arbeitszeit / Urlaubsanspruch (Arbeitszeitkorrekturen fir die Dienstplanung)

Versetzung der [Uberstunden (Startwert)] von der Seite Mitarbeiterdaten in den oberen Bereich

2 Neuer Bereich Arbeitszeitkorrekturen
o Datum der Korrektur (Datum)
o Korrekturwert (Zahl; Minuswerte erlaubt)
o Begriindung (Text)
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Der neuste Korrekturwert wird am Anfang angezeigt. Die Arbeitszeitkorrekturen flieBen in die
Berechnung der Mehrarbeitsstunden (Ubertrage) im Dienstplan ein.

WT| 5o BZ| WI| FA st|  +/-
Mo.| 400( 3.75| 025| 0.00( 400 Q.00
Di| 400( 3.75 0.00| 4,001 000
ML| 400 3,75 0.00| 4,001 000
Do.| 400 3.75 0.00| 4,00 000
Fr.| 400( 3.75| 025| 0.00| 400 Q00
KW 17 | 20000 18.75( 125 0,00|20.00| 0.00
+ Vortrag: 3.50

= [bertrag: 3,50

Zudem werden die Arbeitszeitkorrekturen in folgenden Auswertungen beriicksichtigt:

Wochenplan (KW-Woche detailliert aufgefihrt)
Monatsplan (detailliert aufgefiihrt)

Monatsplan (kompakt)

Monatsplan (Komplettberechnung)

0O000O

Dienstplan (unterteilt nach Mitarbeiter)

Einsatzplan pro Monat: April 2015

Bauer' Dorothea - Uranus [R] Zeitraum; 01.04. - 30.04.2015
A pril

Wochentag Vaon Bis| Bemerkung BZ Vi PZ FZ st Sell +/-

Mi, 01.[11:00  |15:00 400 0,00 000 0,00 4,00 400 0,00

Do, 02.11:00 1500 400 0,00 000 0,00 4,00 400 0,00

Fr, 03. Karfreitag 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00

Ma, 06 Ostermontag 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00

Do, 30.|11:00 1300 400 0,00 000 0,00 4,00 4,00 0,00

Monat: April 2015 46,75 1.25 0001 3200 8000 8000 0,00

Vortrag bis Marz 2013 + 3,50

Ubertrag auf Mai 2015 = 3,50

‘Vortrag inklusive Arbeftszeitkorrekturen bis April 2015 150
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1.74  Neue Seite Aus-/Weiterbildung

Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea

" £ Mitarbeitermeni @: @ﬂeuel MitalheilelQMilalheilel loschen  Gehezu.. |BEUEF. Dorothea - Uranus [R] lzl QB_eenden

Mitarbeiterdaten | Statistikdaten | Arbeitszeit / Urlaubsanspruch | Termine | Aus-/Weiterbildung | E-Mails | Dokumente / Dateien | Motizen |

[Angaben zur Ausbild / Fort- und Weiterbildungen

Die aufgabenspezifischen Ausbildungsnachweise haben vorgelegen und wurden geprift.

L1 Beiim Ausland erworbenen Bildungsabschliissen liegt die Genehmigung der Bezirksregierung var

Bezeichnung der Aus-/Fort- und Weiterbildung Aus-  staatlich  staatlich
Veranstalter / Veranstaltungsort Start-Datum Ende-Datum bildung? geprift? anerkannt? Prifung am

] |WE|C|‘IE Sprachauffilligkeiten gibt es und wie sind sie zEl |18.01 2012 | |19.01 2012 | | | | l:l
|| |FoB|'—Inst|"tu‘t fiir Kitas & Familienzentren, Musterstact El
[ _ | [Fitfor iife [v][21.002010 | [2z09.2010 | U O o [ ]
E |FoB|'—Inst|"tu‘t fiir Kitas & Familienzentren, Musterstact El
] |Teamarbeit - von der Entwicklung und Pflege der TeanEl |03.05.2010 | |04.05.2010 | | | | l:l
E |Fachschu|e fiir Sozialmanagement, Musterstadt El
] |P§dagogi5che Fachkrafte prasentieren sich professionllzl |20.01 2010 | |21.01 2010 | O O O l:l
E |FoB|'—Inst|"tu‘t fiir Kitas & Familienzentren, Musterstact El
| EEEE S e v pozoo | o | ¥ O O
E |Fachschu|e fiir Sozialmanagement, Musterstadt El
| EEEET I | o200z | frorao0s |
Aus-ﬂI:o;'tbiIdung M 4 1 vond kM Ok | "% Kein Filter | Suchen -

Falls Sie im Einsatzplan eine Fortbildung (Fehlzeittyp) eintragen, werden die Informationen hier

automatisch gespeichert. Achten Sie darauf, dass Sie eine Bemerkung bei der Anlage der

Fehlzeit

angeben, damit Sie die Werte besser zuordnen konnen. Sie miussen spater nur noch den
Veranstaltungsort ergénzen. Natirlich kdnnen Sie auch altere Fortbildungen sowie Ausbildungen
nachtragen.

Termin bearbeiten / verandern

i@ Terminanderung speichemn @) Bearbeitung abbrechen
Termintyp |Fehlzeit v ‘ Typauswahl: |Fcortbildung
Mitarbeiter: |[Meier, Lisa - Leitung v
Beginnt: |21.{}4.2{)15 ‘ um: |D[}:DD V|
Endet: |23.ﬂ4.20'|5 ‘ um: |DD:DD V|
Bemerkung: |Kitathek Fortfilhrung|
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175 Neue Seite E-Mails (nur Version 7 Lizenz)

Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea

" &L Mitarbeitermenii @: 1gen @ﬂeuel MitalheilelQMi‘talheilel loschen  Gehezu.. |BEUEF. Dorothea - Uranus [R] lzl QB_eenden

Mitarbeiterdaten | Statistikdaten | Arbeitszeit / Urlaubsanspruch | Termine | Aus-/Weiterbildung | E-Mails | Dokumente / Dateien | Motizen |

[Ein Doppelklick &ffnet die ausgewshlte E-Mail: |

19.02,2015 11:46:40 | Einladung zum Elterncafé
19.02.2015 11:54:00 | Infos zum Urlaub
15.03.2015 13:34:08  |Lorem ipsum Beispiel

1.7.6 Neue Seite Dokumente / Dateien

Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea

" 4 Mitarbeitermeni @: gen @ﬂeuel MitalheilelQMi‘talheilel laschen  Gehezu.. |BEUEF. Dorothea - Uranus [R] |Z| QB_eenden

Mitarbeiterdaten | Statistikdaten | Arbeitszeit / Urlaubsanspruch | Termine | Aus-/Weiterbildung | E-Mails | Dokumente / Dateien | Notizen

[Zugeordnete Dokumente und Dateien zum Mitarbeiter |
Dateibezeichnung Pfad zur Datei
|Zwischenzeugn|'s ausgestellt fir den 28. Februar 2013 ||C:\Users\PuinC\Documents\Ki‘tathek Professionalh\Dokumente und Korre|
|Persona|bogen Bauer_Dorothea ||C:\Users\PubIiC\Documents\Kl‘tathek Professional\Dokumente und Korre|

| [ &)

Datei 4 4 2von2 kM >-:f:-| "% Kein Filter | Suchen

1.7.7  Arbeitszeugnisgenerator (nur Version 7 Lizenz)

Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea

Mitarheitermenﬁé%&mwertungen @ Meuer Mitarbeiter G Mitarbeiter [Gschen

Perscnaleinsatzplanung aufrufen
Arbeitszeugnisgenerator aufrufen
Terminplanung aufrufen
Fehlzeittypen bearbeiten
Dienstzeittypen bearbeiten
Urlaubsvortragswerte dbertragen
Feiertagseinstellungen

Unfallanzeige erfassen

Gl E e B B & 88 g

Veorlagenverwaltung aufrufen

Mitarbeiterment > Arbeitszeugnisgenerator aufrufen
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é*?; Arbeitszeug n isg enerator Bitte bettigen Sie die [ENTER]- bzw. [TAB]-Taste um sich vom Feld zu Feld zu bewegen!
- @ Checkliste Aufbau @ Checkliste Prifung @ Neues Zeugnis Zeugnis |Gschen o Beenden

Ausstelldatum Mitarbeiter Anlass des Zeugnisses Beruf

mﬁ |BrUII, Manuela - Merkur [K] E”Zwischenzeugnis E”Erzieherin E”pédagogische Fachkraft El

|28.02.2015 | |Bauer, Dorothea - Uranus [R] E”Zwischenzeugnis E”Erzieherin E”pédagogische Fachkraft El

|31.01.2015 | |W0rter, Michael (Archiv) - Archiv: Erde [E”Diensizeugm’s E”Erzieher E”Gruppenlei‘ter El

| | |(ke|'n Mitarbeiter ausgewahlt) E” E” E” El

Arbeitszeugnisse von Erziehern, Sozialpddagogen und anderen im sozialen Bereich Tatigen sind im
Durchschnitt umfangreicher als Arbeitszeugnisse von Arbeitnehmern anderer Berufsgruppen.

Nach einer mehrjahrigen Téatigkeit kann fir eine Erzieherin durchaus ein Zeugnis auf bis zu 3 Seiten
ausgestellt werden. Gewiss, ein Arbeitszeugnis zu erstellen ist oftmals sehr miihsam, dauert lange und
fuhrt bei allen Beteiligten zu einem hohen Aufwand und letztlich nicht selten zur Frustration. Deswegen
haben wir uns Gedanken gemacht, wie wir lhnen die Arbeit bei der Erstellung von Arbeitszeugnissen fiir
lhre pddagogischen Mitarbeiter erleichtern kénnten.

Mit wenigen Klicks konnen Sie in der Kitathek Pro 7 ein Arbeitszeugnis erstellen. Sie konnen
individuelle Noten vergeben und zwischen verschiedenen Formulierungen wéhlen (knapp 1.000

Textbausteine, wohlformuliert und in bester Zeugnissprache). Der Arbeitszeugnisgenerator enthalt
fast alle typischen Formulierungen und Codes aus dem Kita-Bereich.

é*g; Dienstzeugnis fiir: Wolter, Michael (Archiv) - Archiv: Erde [R]

@Zeugnis drucken @ﬂcﬂenﬁhersicht @Au‘lhau Zeugnis 0 Komplettes Zeugnis |16schen o Beenden

- Zeugnisstruktur ~

=Xo1: Einleitung ] ‘Einleitung: Aufgabenbeschreibung EI
- 01: Einleitender Satz
- 02: Einrichtungsbeschreibung
- 03: Werdegang
- 04: Aufgabenbeschreibung ‘

Keine Beurteilung erforderlich bzw. formulieren Sie neutral!

Qlext\rorschlége fiir diese Zeugniskategorie ‘

- 05: Aufgaben Herr Waolter nahm hauptsachlich die folgenden paddagogischen, pflegerischen
- 02: Beurteilung der Arbeitsbereitschaft und administrativen Aufgaben wahr:

- 01: Mativation (B: 1)

- 02: Befdhigung (B: 1)

- 03: Fachwissen (B: 2)

- 04: Arbeitsweise (B: 2)

- 05: Arbeitsergebnis (B: 1)

- 06 Aubergewdhnliche Erfolge (optional)
- 03: Fachspezifische Aspekte (optional)

- 01: Eingewdhnung

- 02: Inklusion / Integration Durchschnittsnote: Sehr gut (1,30)

- 03: Vielfalt Die Einleitung enthalt den Vor- und Nachnamen des Arbeitnehmers sowie den
- 04: Alltagsgestaltung mit den Kindern Eintritts- und den Austrittstermin. Das Geburtsdatum wird nach wie vor in den
- 05: Planung der padagogischen Arbeit meisten Zeugnissen angegeben, der Geburtsort aber nur noch selten.

- 08 Raumgestaltun . . . 5 .
g g Arn Ende wird das Zeugnis auf den Tag datiert, an dem das Arbeitsverhaltnis

o7 Bet_)bachtung und Dokumentation rechtlich endet, auch wenn es sich um einen Sonntag oder Feiertag handelt. Ein
08: Spiel Jkrummes” Ausstellungsdatum (abweichend vom Monatsende] gilt als Hinweis

- 09: Projekte auf eine fristlose Kindigung. Falls ein krummes" Ausstellungsdatum z.B. durch
10: Zusammenarbeit mit Eltern / Familien Elternzeit oder andere Griinde zustande kam, sollten diese Griinde genannt

- 11: Qualitatssicherung / Qualitatsentwicklung werden, um Missverstandnisse auszuschlieBen.

--12: Ubergang Kita / Schule

. . . Zum Schluss sollte der Name des Unterzeichners und seine Stellung in der Kita
- 04: Bildungsspezifische Aspekte (optional)

erkennbar sein. Das gilt natirlich auch bei zwei Unterzeichnern. Zumindest der

~01: Bewegung links Unterzeichnende sallte in der Hierarchie klar iber dem Zeugnisinhaber
- 02: Rollenspiel stehen. Im Idealfall unterzeichnen ein Mitglied des Tragers bzw. des Vorstands
--03: Bauen / Konstruieren (welches die Kita am besten reprasentieren kann) und die padagogische Leitung

(welcher den Zeugnisinhaber am besten beurteilen kann). In der Praxis
unterzeichnen aber oft der direkte Vorgesetzte und ein Mitarbeiter der
Personalabteilung, falls Sie einem groBen Trager angehdren.

- 04: Logik / Kognition
- 05: Sprache / Kommunikation
- 06: Erndhrung / Hygiene / Kérperpflege
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5aim 2uon 3 SO0 B0 Spacs f Kes
- Administrath it isation des T: L Tamin-.
Einzatz- und Flhran das K und dar dar Kindar,
Einkauf von Spisl- und i L iber bei dar des Spst

wnd bei der Organisation dar Kische und des Pulzdienstas

SOL Kita S o it - T S, 21 - L5 Ptk SQL Kita Space forKids - Vorbersitung und Durchflhrung der tiglichen Gruppengespriche sowie aktve

Testhausener Str. 21 Teilnghme an den wochentlichen Sizungen des gesamten pidagogichan Teams

_}73;5 Wﬂ“‘;lﬁm Herr Wioher zeigte dubsmtes Pfiict i Falls

eiefn 0000012345

Tt e erfordariich war er bareit, persniiche Interessen hinter berufiichan Belangen urlckzustelien.

[ —— Er hat sich in s=inen ich szhr rasch gl itst, wobsi ssine schnelle
Auffassungsgabe, s=in konstruktives Denken und s2ine enorme persdnliche Ensrgis zustattn
kaman.

Dariiber hinaus verfigt er (ber sshr fundisrts Fachksnntnizss und behsmscht ssinen
Aufgabanbarsich sehr sichar und selbststindig

Dis Edsdigung seiner  Aufgaben  war  geprigt von  ginem  sshr  hohen
Dienstzeugnis i iigk=it und Umsicht, sodass wir uns auch in schwisrigen
Situationen auf thn verlassen konnten

Harr Michael Wolter, gzborzn am 26 Mz 1979, war vom 1. August 2002 bis zum 31 Jaruar

2015 aks Erzieher in unserer Tagesainrichtung Space for Kids titig. Herr Wolter zeigte bei der Erledigung der Aufgaben suBergewdhnlichen Einsatz und
Lz in quantitativer und var Hinsicht

LFnseleTagesemncnmngSpaoefor Kids benet Kindarn im Aftar von 4 Monaten bis zum Eintritt

in diz Schule he und g Mit 20 Fachkrdften batrzusn wir in & Harr Wolter plante mit den Kindzm Projektz und Aktiitdten, die in Bazizhung zu threm

Gruppen Jewsis b zu 105 Kinder. Unssr padagogsches Konzept beruht auf dem Jeweiigen kutturellen Hintergrund standen und ihnen gine gutz Méglichksit gaben, sich mit

Situationzanzatz und hat daz Tl in den Shtuath dez Alltags diz indivi kindiiche Thrar dentitdt auzeinandarmusstzen.

Entwickhing zu fardam, i dia @igena und i dar Welt sowis o o

o ak A et - tan Hiarbel spiht der Bezug zur Umwatt Natur und Durch sorgfiltige. fachlich fundizrte Planung konnte Herr Wolter die Eigeninitiative und

dem Universum =ine besondere Ralle Unsere Kita wind von der Efterninitiative Universitt Seloststindighsit dar Kindar fardam.

Musterstadt 2. betrizban, welche von engagierten Eftern, Freundan und Forderemn des Versing

: Herr Woltsr hatte bal der Entichsidung wakhe Theman im Rahman dar Drojsktarbsit
gstragen wird, aufgagriffen warden sollen, stets das Tial dar windlichan Wissznsznueitanung und dar Farderung

Harr Woiter war ak Gruppenleiter zundchst verantwortlich fir gine Grupps von Kindam van 4 szinzs sozal hen und sac Fandzls var Augen
Manaten bis zur Vollendung das zweitan Lebensjahres. Ab 01.08. 2010 fir eine Hortgrupps von
Schulkindarn im Alter bis zu vierzzhn Jahren

Herr Walter tauschts sich regeimifig mit den Eftern dber die pidagogische Arbeit aus und
schaffte so Transparenz und Akzeptanz.

Haw Woltar nahm hauptsichiich diz folgandan pédagogichan. phlagarischen und DGnder mit geringer Bewegmgsmotmamn wurden von Harr Wolter dank seiner guten

admiristrativen Aufgaben wahr und mittels auf deren Fihigksitan und

- Pidagogizche Betrsuung dar Kinder imshesondare Fordsrung dar indhiduslien 3 thitdten motiiert.

kognitien, motorischen und sprachiichen Entwickhing sowie der sazislen Kompeteng Aut Sachfragen der Kinder gab Herr Wolter - jz nach Erfordarmis - fachlich angemassans
- Letung s Gupperisams. bastaband as b 3 2 Emaheronen und srar Antworten b Hinweise, wis und wo sis salbst sine Antwort finden kBnnen, und beglsitsts sis

fefizsion der pé jichan Arbeit dabsi

im Team sow's Farderung der Wetarbildung dar und Mi Harr Watter orentisrt sich bei der Planung von besonderen sprachiichan Akfiititen am
R . . Ater bz Enturh 2 dan jewsiigen Sprachkampstarzan sous

E:“?E:.E:;Zkﬁ mﬁmﬁicmﬁ.ﬁ d;”%ﬁ:ﬁmi'xliﬁmﬁ am kuiturzli-sgrachiichen Labsnsumfaid dar Kindzr.

roblemiagen

1.7.8 Neue Auswertungen

Mitarbeiterdaten: Bauer, Dorothea

E Mitarbetermeni E &meﬂungené@ﬂeu er Mitarbeiter ﬂ Mitarbeiter |Gschen

Allgemeine Mitarbeiterlisten
Datenblattfilter Mitarbeiter
Personalbogen

Allgemeine Mitarbeiter-Vorlagen
Fehlzeiten-Jahresplan
Fehlzeiten-Monatsplan
Urlaubsdatenblatt
Uberstundenblatt

Altueller Dienstplan

Altueller Dienstplan (Stundenplan)
Altueller Dienstplan (Excel)
Personalstunden fir das Kita-Jahr... (Excel]

Kita-Personalbedarfsplanung zum...

Allgemeine Personaleinsatzlisten
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1.7.9  Auswertungen = Personalbogen (nur Version 7 Lizenz)

Ein Personalbogen fir lhre Mitarbeiter in drei Varianten:

S 2 Varianten speziell fir NRW (LVR und LWL)
2 1 neutrale Variante (Bundesland unabhéngig)

KX

Bitte Vordreck cinschiie Blich der Schilsselzahlen . Verzeichnis volistandig austilien
ned e 1111131113133

SO663 Kialn
Personalbogen fiir Tageseinrichtungen fir Kinder nach § 45 und § 47 SGB VIII

1 M,

Arachr s der Eorciung SOL Kita Space for Kids, Testhausener Str. 21, 12345 Musterstad:

2. Trager der Srrichiung,

Mame, Arschri®, A7 Etomintative Universitht Musterstadt V., Musterstr. 12, 12345 Mustersiac:
31 Zomwraor Trager der frelen
Jugendhi®e odor sonstige
Tragergnupp e 150 Echl 1
1 Msme, Vamsme, Bauer, Dorothea
gg’. Geburisname
4.2 Geburisjshr 1943
4.3 deutscheprachig Eacd T O nen deutsch
5. Personiche Sgmung El sweterss suvungszesgns  nach E ane =mrag O mt srerag

§ 30y BZRAG hat wangehogen

O oes erectere Flhrungszougnis nach § 30a BZAG Fegr noch nicht war.

Mach Engang erfioiqr Mittelung an dos Londesjugendams:, of on Entrag worlegr.
f. Fochfiche Bgmng: | D auwigsherspezifschen Aushidungsnachwelse (Abschiusszeugnis,
f.1  Aush dungsnac e s Aneraerungswrkunde ) habon vorgeiogen und wurden  gepnis.

E Bz i Ausland orworbonen  Bdungsabschissen egt die Gonehmagun oo
6.2 fushidung m Ausand : F 7 g
Aoririsregonung  wor.

6.3 Art dor Ausbidung Staxl. anoreanmier  Srziehersin, stastl. anorcanntefr | Helmerzhehering
Kindergérinar/in 322 gz

Asdsgogsche - thoore: sohe Abschivsspraungen

undfoder  prastische Aushidung,
arpungen asin am
Erzheherin 1. 06, 2005 X
Kramaoors cirees tor 15.07. 2002 X
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n der Envichiung 01.03.2015 At Arbetsweritag ¥
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1.7.10  Auswertungen - Aktueller Dienstplan (Excel) (nur Version 7 Lizenz)

Ab Excel 2007 oder héher

Erstellt lhnen einen Dienstplan pro Woche in Excel fir die Weiterbearbeitung. Optional kdnnen hier
noch Anderungen vorgenommen werden (mit hinterlegten Berechnungsformeln ohne Ubergabe an die

Kitathek Pro 7).

Dienstplan fur die KW 17 (20.04.2015 -26.04 .2015)
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1.7.11

Auswertungen = Personalstunden fir das Kita-Jahr... (Excel) (nur Version 7 Lizenz)

Ab Excel 2007 oder héher

Personalstunden-Kalkulationen auf das jeweilige Kindergarten-Jahr berechnet. Erstellt Ihnen sowohl

eine Monatsauswertung als auch eine Jahresdurchschnittsberechnung. Kann von lhnen angepasst

werde.
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Personalstunden flur das Kita-Jahr 2015/2016

Filter eMA 6FK B6EK =86PK +8lL +65 +6lKk =6GPK
Gruppe: Jupiter [R] 200 31,00 3500 6600 3,00 500 0,00 74,00
Krause, Margit 1,00 000 3500 3500 000 0oo 000 35,00
Montag, Jessica 100 3100 000 3100 300 500 000 39,00
Gruppe: Mars [1] 400 41,00 4500 8600 0,00 000 6600 152,00
Baum, Vivian 1,00 0,00 3000 3000 000 000 900 39,00
Keloy, Gudrun 100 1100 1500 2600 000 000 900 35,00
Sorglos, Petra 1,00 0,00 0,00 000 000 000 3900 39,00
Wagner, Clara 1,00 2000 000 3000 000 oo 900 39,00
Gruppe: Merkur [K] 300 6900 1000 7900 0,00 500 000 84,00
Brill, Manuela 1,00 3900 000 3900 000 000 000 39,00
Koch, Carola 1,00 3000 000 3000 000 0oo 000 30,00
Wunderschdn, Petra 1,00 000 1000 1000 000 500 000 15,00
Gruppe: Satum [R] 200 5900 1500 74,00 4,00 000 000 78,00
Schreiber, Klaus-Peter 100 2000 1500 3500 400 000 000 39,00
Ziegler, Monika 1,00 3900 000 3900 000 0oo 000 39,00
Gruppe: Uranus [R] 300 3900 2600 6500 0,00 1400 000 79,00
Bauer, Darothea 1,00 400 1600 2000 000 000 000 20,00
Schmitz, Miriam 100 1000 1000 2000 000 000 000 20,00
Steinbichel, Rebekka 1,00 2500 0oo 2500 000 1400 000 39,00
Gruppe: Venus [U3] 200 6900 400 7300 000 500 0,00 78,00
Engelmann, Stefan 1,00 3000 400 3400 000 500 000 29,00
Geiter, Gerda 1,00 3900 000 3900 000 000 000 39,00
Leitung 1,00 0,00 0,00 0,00 30,33 867 0,00 39,00
Meier, Lisa 1,00 0,00 0,00 000 3033 867 000 39,00
Sonstiges 200 000 000 000 000 3500 000 3500
Maller (H), Sylvia 1,00 0,00 0,00 0o0 000 2000 000 20,00
Schneider (H), Hans 1,00 0,00 0,00 0o0 000 1500 000 15,00
Gesamtergebnis 19,00 308,00 13500 44300 3733 7267 6600 619,00
Abkiirzungen:
Fachkraftstunden Fi
Ergénzungskrafistunden B<
Befreuungsstunden =
Leitungsstunden L
Sons tige Stunden So jpennakel sonslige Swunden, Prakikumssiunden sowk hauswitscatichtecnniseh anfaliend
I

I lus ionss tunden Betreuung Kinder mi Benlindenung sowle helip@dagoglsche Sunden)
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Jahresdurchschnittswerte

Inklusion; 66,00; 10%

Sonstige; T2 67, 12%

Leitung; 37,33; 6% FE;, 308,00, 0%

EK; 135,00; 22%

s Fl£ wEK wlatung = Sonstige = Inklusion

1.7.12  Auswertungen -> Kita-Personalbedarfsplanung zum... (nur Version 7 Lizenz)

Die Kitathek Pro 7 Kita-Personalbedarfsplanung berechnet Ihnen I|hren p&adagogischen
Personalbedarf zum hinterlegten Monat anhand Ihrer aktuellen Kinder-Belegungszahlen.
Berlicksichtigt werden eigne Faktor-Werte, die Sie unabhangig lhrer Kita-Gesetze hinterlegen kdnnen.
Vordefiniert sind Durchschnittswerte flr die einzelnen Betreuungsumfinge und Altersstufen.

'_?',\ Kita-Personalbedarfsplanung
e %Seiﬁenansicht @Eil‘teransicht e Beenden

Kita-Personalbedarfsplanung zum 01.08.2015

Sollen Kinder aus der Warteliste mit berGcksichtigt werden?

.Eg Faltor-Richtwerte bearbeiten

© Manuela Kulpa & Stefan Kulpa http://www.kitathek.com Seite 33 von 41



http://www.kitathek.com/

KITATHEK PRO 7

NEUE FUNKTIONEN UND ERWEITERUNGEN

Kita-Personalbedarfsplanung zum 01.08.2015

‘ Anzahl | x Faktor ‘ = = [inklusiv [ x Faktor ‘ Sprache / | xFaktor [Personal ‘
|Altersbereich Betreuungsumfang Kinder | proKind [Personal | Leitung | Sonstiges |Betreut | pro Kind |Personal | Migration pro Kind
Pars [I]
ab 3 Jahre bis Beginn der Schule Ganztags (bis 45 WStd.) 9 0,127 1,142 0,104 0,104 3 0,178 0,533 2 0,017 0,034
Teilzeit (bis 33 W5td. mit Mittag) 5 0,079 0,395 0,036 0,036 3 0,233 0,700 1 0,017 0,017
Teilzeit (bis 33 W5td. chne Mittag) 1 0,079 0,079 0,007 0,007 1 0,233 0,233 0 0017 0,000
15 1,616 0,147 0147 7 1,466 3 0,051
‘Waochenstunden: | 63,028 5721 5721 57170 1,989
Maoagliches Personalbudget fur alle Kinder in dieser Gruppe (Vollzeitaquivalent):
Wachenstunden gesamt:
Merkur [K]
unter 2 Jahre (U2) zum 01.08.2013 ‘Ganztags (bis 45 WStd.) 8 0,254 2,030 0,185 0370] 0 0,000 0,000 0 0017 0,000
unter 3 Jahre (U3) zum 01.08.2015 ‘Ganztags (bis 45 WStd.) 2 0,127 0,254 0,023 0035 0 0,157 0,000 1 0,017 0,017
10 2,284 0,208 0404 0 0,000 1 0,017
Wochenstunden: | 89,084 2,104 15,764 0,000 0,663
Magliches Personalbudget fir alle Kinder in dieser Gruppe [Vollzeitdquivalent):
Waochenstunden gesamt:
[Venus [U3]
unter 2 Jahre (U2) zum 01.08.2015  |Ganztags (bis 45 WS5td.) 2 0,254 0,508 0,046 0oez| 0 0,000 0,000 1 0,017 0,017
Teilzeit (bis 33 W5td. mit Mittag) 1 0,197 0,197 0,018 00| 0 0,062 0,000 0 0,017 0,000
|unter 3 Jahre (U3) zum 01082015 |Ganztags (bis 45 W5td.) 5 0,127 0,635 0,058 0087 0 0,157 0,000 0 0,017 0,000
|ab 3 Jahre bis Beginn der Schule Ganztags (bis 45 WStd.) 3 0,127 0,381 0,035 0,035 0 0,178 0,000 0 0,017 0,000
Teilzeit (bis 35 W5td. mit Mittag) 5 0,079 0,395 0,036 0036 0 0,233 0,000 1 0,017 0,017
Teilzeit (bis 33 W5td. chne Mittag) 2 0,079 0,158 0,014 0014 0 0,233 0,000 0 0,017 0,000
18 2273 0,207 0300 O 0,000 2 0,034
‘Wochenstunden: | 82,655 8054 11,688 0,000 1,326
Magliches Personalbudget fir alle Kinder in dieser Gruppe [Vollzeitiquivalent):
Wachenstunden gesamt:
[ ] [ 6174] 051 ] 0851 7| [ 1466] & | [ 0.102]
‘Wochenstunden: | 240,767 | 21,879 | 33173 | 57,170 3,978

Magliches Gesamtpersonalbudget fir alle Kinder (Vollzeitdquivalent):

Anzahl der Wochenstunden gesamt: 356,967
Eitte beachten:
Die Faktoren ile jpro Kind) sind Richtwerte. Fir diese Angaben und Faktoren kBnnen wir kei Shr i Die Fak ind bar. Im Bersich der inkiusiven Betreuung werden alle Kinder mit Behindzrung
zusammengefasst. Im Sereich Sprache / Migrati Kinder gezahit, i i Die Leitungs- sowi 2 i global pro Kind berechnet. Die und die HSqul basi f ine 39.00
Stunden [ Woche

Hier kénnen Sie die Richtwerte far die Kita-Personal-Bedarfsplanung verdandern. Mehmen Sie als Basis Durchschnittswerte for die verschiedenen

Altersklassen und Betreuungsformen. Haben Sie nur einen Personalschldssel pro Kind, z.B. KiBiz NRW FK 4,95 GF1/45 WStd. fir 1 Kind, teilen Sie diesen
Wert einfach durch 38,00 Stunden / Woche, damit Sie den Stundenfaktor pro Kind ermitteln kdnnen. Hier im Beispiel sind das dann: 0,1269 Stunden pro
Kind. Erlaubt sind max. 4 Stellen nach dem Koemma, runden Sie bitte entsprechend auf oder ab.

Altersbereich Betreuungsumfang Fachkraft Inklusion Leitung Sprache  Sonstiges
lunter 2 Jahre (U2) | Halbtags (bis 25 wstd. mit Mittag) || WREME|| o0.1207| oo12e|] o0170] 00256
lunter 2 Jahre (U2) ||Halbtags (bis 25 Wstd. ohne Mittag) ||  01410]| 01207| o00128][ 00170| 00256

\unter 2 Jahre (U2)

|unter 2 Jahre (U2} |[Teilzeit (bis 35 wstd. ohne Mittag) || 0,1974]| 00620 0079 om70| 00359

lunter 2 Jahre (U2) | |Ganztags (bis 45 WStd.) || o2s38|| ooo00| 00231] o0070| 00462

||Halbtags (bis 25 Wstd. mit Mitag) || 00705|| ©02118|| 0p0s4|| 00170|[ 00096 |

lunter 2 Jahre (U2)

\unter 3 Jahre (U3)

\unter 3 Jahre (U3) ||Halbtags (bis 25 wstd. ohne Mittag) || 00705|| 02118|| 00064 00170| 0,009 |

| Teilzeit (bis 35 WStd. ohne Mittag) ||  00987|| 01%06| 00090| 00170| 00135]

lunter 3 Jahre (U3)

\unter 3 Jahre (U3)

\unter 3 Jahre (U3) | (Ganztags (bis 45 WStd.) || o01268]| o1s68|] op01s|[ o0m70|| 00173]

lab 3 Jahre bis Beginn der Schule | Halbtags (bis 25 WStd. mit Mittag) || 0,0564|| 02448|[ 00051|[ o0070| 00051

lunter 3 Jahre (U3)

lab 3 Jahre bis Beginn der Schule | Halbtags (bis 25 WStd. ohne Mittag) || 0,0564|| 02448] 00051|[ o00170| 00051|

[ab 3 Jahre bis Beginn der schule | iEeibis 95 Wetd it Witiag) |\ [10,0790] [\ 02852 [\00072] [E0,010] [00072]

© Manuela Kulpa & Stefan Kulpa http://www.kitathek.com Seite 34 von 41



http://www.kitathek.com/

KITATHEK PRO 7 NEUE FUNKTIONEN UND ERWEITERUNGEN

1.7.13  Neue Vorlagen / Allgemeine Liste

Auswertungen > Allgemeine Mitarbeiterlisten - Aus-/Fortbildungen

Auswertungen > Allgemeine Mitarbeiter-Vorlagen - Ausbildung

Auswertungen > Allgemeine Mitarbeiter-Vorlagen - Fortbildung

Auswertungen > Allgemeine Mitarbeiter-Vorlagen - Praktikumszeugnis (Pflichtpraktikum)

000

1.7.14  Allgemeine Uberpriifungen beim Aufruf des Formulars

Kitathek Pro - Hinweis

Insgesamt wurde 1 Arbeitszeitrodell entfernt, da dieses keine
Arbeitsstunden pro Wechentage hinterlegt hatte, Achten Sie bei der
Meuanlage eines Arbeitszeitrodells darauf, dass Sie mindestens fir eine
[1] Weoche die Arbeitsstunden an verschiedenen Wochentagen angeben!

oK

Fehlerhafte Arbeitszeitmodelle:

> Arbeitszeitmodell ohne Stundenangaben pro Wochentag bzw.
2 Arbeitszeitmodell mit jeweils nur 0 Stunden pro Wochentag

werden entfernt. Falls das Arbeitszeitmodell in Verwendung war, wird bei lhren Mitarbeitern das
fehlerhafte Arbeitszeitmodell mit dem Eintrag (keine Angabe) gekennzeichnet.

> Doppelte Fehlzeiten (2 x Urlaub am gleichen Tag etc.) werden korrigiert.

1.8 Einsatzplan

= Arbeitswochenkalender

AEEA Sl SEINE TGS | B mteungen (g Mzroerer @ eenden
4 v 2024 Apri 2015 e ————
p ) ]
20 Mantzg 21 Dienztag 2 Mittwech B Denneritag 24 fisieo, * | Gehe zu: [26.04.2015
= = Woniag = Gase = = Gause oniag = = Vonizg Ve Gause Woniag
il il il il il il .
] Fortbiun [@Fortbildunce | &Fartbilduna Fortbilduna q  mEEm Db
w_ Frihdienst Frihdienst Friihdienst Frihdienst Me Di MiDe Fr Sa So
. (150-82) (150-82) 15080 050-80 303112345
| Eiternarbeit Krause Krause Krause Krause Elternarbeit Frithdienst
) T Bless 56 7 8 9101112
B | hier Msier frause. 1 131415 16 17 18 19
- " - - - - 17202122 23 24 2526]
- jEmm—= e s e ' 127282930 1 7 -
. Gruppe 200- i w45678910
| ben350-VD) | | BZ) B 8D BD) 24 en (350 -V} BD) 4
| Meier Krause Montag frause fravse Hrauze Meier fravse Mantsg Heute
o Meier, Lisa - Leitung -
- Wl sall Bz VI FAl =] -
— o | 780] 1.00] 7.00] 0.00] 80 020
fr Freispil (100 | | Freispiel (075 - Freispil (100 Freispiel (1.00 Freispiel (100 Frelapiel (L00- | | Freispiel (075 - i 7.80] 000] 000] 7.80] 000 o)
- 0 o = = = B2 52) Mi| 7.80] 0.00| 0.00( 7.80| 0.00] 0.00|
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=t - oz 21| =
13 | Mittag (100 | | Schlafcienst | | Freispiel (1.00 - Schlafdienst Schisfdienst Schiafdienst e | [ schtatdienst Freispiel (100 - =
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1.8.1  Uberprifungsbericht

= Arbeitswochenkalender

EEEEFEIELGINE PR

i

; E.:‘EJE:E Einstellgngen ﬁMitgrbeiter @Bgenden

2 Uberpriifung auf Uberschneidungen im Fehlzeiten- und Dienstzeitenbereich sowie
2 Uberpriifung, ob die gesetzlichen Pausenzeiten eingehalten werden (farbliche Kennzeichnung
erfolgt auch in der Arbeitszeitenberechnung)

Kitathek Pro - Frage

Méachten Sie den Einsatzplan / Fehlzeiten chne Pausenzeiten ([JA] -

e Check erfolgt sehr schnell} cder mit Pausenzeiten ([Mein] = Check
dauert je nach Anzahl der bisher eingetragenen Dienstplanzeiten sehr
lange) Oberprifent

Ja Mein Abbrechen

Fehlzeiten- / Dienstzeiten-Unstimmigkeiten

Folgende Mitarbeiter weisen Unstimmigkeiten im Einsatzplan auf und sollten Gberprift werden!
o erpriift werden Fehl- / Dienstreiten die sich Gberschneiden sowie Dienstreiten, die suf Samstage / Sonntage fallen oder gesstriiche Pausenzaten fehlen

_ Anzshl
Mitarbeiter Fehlzeit / Dienstzeit von bis UZEW'S;':“E."
Abwesend / Fehlzeit
Meier, Lisa - Leitung Urlaub 20.04.2015 21042015 1
Forthildung 21042015 23042015 1
Dienstzeit
Meier, Lisa - Leitung Elternarbeit 24.04201506:30:00 | 24.04.2015 09:15:00 1
Leitungsaufgaben 24042015 09:00:00 | 24.04.2015 12:30:00 1
Dienstzeit: Pause
Meier, Lisa - Leitung |Pausenze'rt fehlt 20.042015 | 20042015 0

Herzlichen Glickwunsch!
Alle Mitarbeiterdaten im Einsatzplan sind in Crdnung :c).

Kitathek Pro - Hinweis

OK
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1.8.2  Dienstplankopie von einem Mitarbeiter auf einen anderen Mitarbeiter

Arbeitswochenkalender

@ @ % (=) Y & @ @ @ @ S5 %2} Einstellungen [ Mitarbeiter @) Beenden

Mit diesem Dialog kénnen Sie einen Wochen-Dienstplan von einem Mitarbeiter auf einen anderen

Mitarbeiter kopieren.

Dienstplane kopieren

@Eopiere ausgewdhlten Zeitraumn e Begnden

Mit diesern Dialeg kénnen Sie einen Wochen-Dienstplan von einem Mitarbeiter
auf einen anderen Mitarbeiter kopieren. Dies funktioniert allerdings nur
wochenweise! Wihlen Sie zuerst die Mitarbeiter aus und anschlieGend die KW,
die kopiert werden scll.

von Mitarbeiter auf Mitarbeiter

|I{rau5&, Margit - Jupiter [R] E”Mcmtag, Jessica - Jupiter [R] El

o [0 [¥]2004 2608 | w7078 (] e70s 0505 |

1.9.1 Serien-E-Mails an Outlook

Outlook-E-Mails vorbereiten

= f;zéﬂeue E-Mail QE—Maillﬁschen <[ E-Mail senden gehezumhg.ﬁ?_.?_mﬁ-11:46:40: Einladung zurn Elterncafé lzl QBgenden
Nr. / Versendet: I:l Adresshereich: |An (Empfanger) El versendet am: |19.02.2015 11:46:40 |
Betreff: |E|'n|adung zum Elterncafé |

. Alexs, Francesca (K: Alexs, Anne G Mars [1]), Alexs, Peter (K Alex3, Anne G: Mars [1]), Bauer, Dorothea - Uranus
L, Empfinger... [R], Schulze, lvonne (K: Becker, Leon G: Jupiter [R])

f Anlagen...

Inhalt threr E-Mail:
Liebe Eltern, ~

dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen, ob alle Buchstaben da sind und wie sie aussehen. Manchmal benutzt man
Worte wie Hamburgefonts, Rafgenduks oder Handgloves, um Schriften zu testen. Manchmal Satze, die alle Buchstaben des
Alphabets enthalten - man nennt diese Satze =Pangrams=. Sehr bekannt ist dieser: The quick brown fox jumps over the lazy old
dog. Oft werden in Typoblindtexte auch fremdsprachige Satzteile eingebaut (AVAIL® and Wefox™ are testing aussi la Kerning]), um
die Wirkung in anderen Sprachen zu testen. In Lateinisch sieht zum Beispiel fast jede Schrift gut aus.

Quod erat demonstrandum. Seit 1475 fehlen in den meisten Testtexten die Zahlen, weswegen nach TypoGb. 204 § ab dem Jahr
2034 Zahlen in 86 der Texte zur Pflicht werden. Michteinhaltung wird mit bis zu 245 € oder 368 § bestraft.

Wir grifien Sie herzlichst und senden

liebe GriBe aus der Kita Space for Kids
Ihr Kita-Team
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al™ B R R Kitathek Professional 7.0 (Lizenziert fur Version 7: Netzwerk-/Mandanten Kombi) = =

Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools Kitathekstart Kitathektoaols =) 0

ﬁ @ ﬁ E E g} @ C @ E} g H [ %@E::r;uankpfad x

Einrichtung Kinder Mitarbeiter Einsatzplan = Termine Kontakte Kasse Inventar E-Mails | Vorlagen Anmeldung Datensicherung Benutzer . Kitathek
Eg systeminfos beenden
Allgemein | Einstellungen | Programm|

Mit diesem Dialog kdnnen Sie Serien-E-Mails an lhre Eltern, Mitarbeitern oder Kontakten fiir Outlook
vorbereiten und versenden. Die E-Mail-Versand-Information wird beim jeweiligen Personenkreis
gespeichert und kann jederzeit eingesehen werden.

1.10 Terminplanung

g

] Terminkategorien bearbeiten

@  Kalendereintrige |5schen (iiber einen Zeitraurn)

B Termine mit Outlock abgleichen

18 Mittwoch 19 Donnerstag 20 Freitag ~
[Montalbano. Ladislao fist 51:Sa| | [Verkerk. Inés fist 3% Uranus IRl | | [ Fri HW

o7T__ 4 Marz 2015 3
— Mo Di MiDo Fr Sa So
o 92324252627 28 1
o5 W23 45678
— 19 101112131415
- 121617 18 19 20 21 22
0 Updateschulung Kitathek Pro 7.0 13 23 24 25 26 27 28 29
— Mitarbeiterraum Sprach- und Spielkreis 430311 2 3 45
— Teilnehmer: h: Meier, Lisa, M: Therapieraum o e
- Krause, Margit (Jupiter [}, M:
— Baum, Vivian (Mars [}, M: Brall, :
— Manuela (Merkur (), M: Anstehende Termine |
— Schreiber, Kiaus-Peter (Saturn [R]), Donnerstag, 20. April 2013
- M: Bauer, Darathea (Uranus [Fl), Langes Wachenende =
— M: Engelmann, Stefan (Venus Einrichtung geschiossen
— [U3]}, P: Kulpa, Manuela (EDV e e L
— Innovation & Consulting] ontag. 4. Mai X

Kitathek Pro auf Update prafen
EDV 08:00 - 08:30
Myofunktionellen Therapie Kimon A
Therapie 08:30 - 09:30
Elterngesprach Familie Bernhard
18 Elterngesprich 09:00 - 10:30

-
— Update Kitathek Pro 7
o EDV 06:45 - 07:30
— Freitag, 13. Mai 2015

Brickentag (Christi Himmelfahrt)
16, v|Termin 4 4 1von2d4 » ¥

[~
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1.10.1  Kalendermeni - Termine mit Outlook abgleichen (nur Version 7 Lizenz)

i Kitathek Professional - Outlook-Termindatenabgleich

Mit diesem Dialog kénnen Sie lhre Termine zwischen Microsoft Outlook und der Kitathek Professional abgleichen 0 Beenden
Termine mit Startdatum ab (optional): 01.01.2015 ‘ E Kitathek Pro Termine anzeigen
Termine mit Endedatum bis (optional): ‘30.06.201 5 ‘ ‘ [z Microsoft Outlook Termine anzeigen ‘
Outlook Termindaten vollstandig neu einlesen

Anzahl markierter Kitathek Termine: 0
Start I Ende Ort Betreff | Anzeigen als | Wichtig | Kategorie ~
[12015-01-02 08:00 2015-01-02 08:30 Biiro Kitathek Pro auf Update prifen  Beschaftigt hoch EDV
[J2015-02-02 08:00 2015-02-02 0&:30 Biiro Kitathek Pro auf Update prifen  Beschaftigt hoch EDV
[J2015-03-02 02:00 2015-03-02 08:30 Biro Kitathek Pro auf Update prifen  Beschaftigt hoch EDV
[12015-03-16 02:00 2015-03-16 09:30 Biiro Allgemeines Elterngesprich Beschaftigt normal Elterngespricl
[12015-03-17 08:00 2015-03-17 16:00 Mitarbeiterra...  Updateschulung Kitathek Pro ...  Beschaftigt normal EDV
[12015-03-18 08:15 2015-03-18 10:00 Therapieraum  Sprach- und Spielkreis Beschaftigt normal Sprachfarder.
[12015-03-18 16:30 2015-03-18 13:00 Gruppenraum  Elternstammtisch Mars Beschiftigt normal Elternstammiti
[12015-03-20 02:30 2015-03-20 09:30 Myofunktionellen Therapie Ki..  Beschaftigt normal Therapie
[]2015-03-27 02:30 2015-03-27 09:30 Myofunktionellen Therapie Ki...  Beschiftigt normal Therapie
[12015-04-01 02:00 2015-04-01 08:30 Biiro Kitathek Pro auf Update prifen  Beschiaftigt hoch EDV
[12015-04-06 2015-04-12 Osterferien Abwesend normal Einrichtung g
[12015-04-13 2015-04-13 Meuer Termin: Kita-5chlieBtag... Beschaftigt normal Einrichtung g
[12015-04-17 02:30 2015-04-17 09:30 Myofunktionellen Therapie Ki..  Beschaftigt normal Therapie
[]12015-04-24 08:30 2015-04-24 08:30 Myofunktionellen Therapie Ki...  Beschaftigt normal Therapie
[12015-04-25 09:00 2015-04-2512:00 DRK Kéln Erste-Hilfe-Kurs Auffrischung Abwesend normal Weiterbildung
[12015-04-30 2015-04-30 Langes Wochenende Abwesend normal Einrichtung gv v
< >

E# Alle Eintrige markieren ‘ ‘ Eg Alle Markierungen entfernen ‘ ﬁ Termine abgleichen

Mit diesem Dialog kdnnen Sie ihre Termine zwischen Microsoft Outlook und der Kitathek Pro
abgleichen. Beide Richtungen sind mdglich.

1.10.2 Neue Option bei der Anlage eines Termins [Einrichtung geschlossen]

Wenn Sie einen Termin der Kategorie [Einrichtung geschlossen] im Kalender hinterlegen, erhalten Sie
optional die Mdglichkeit, diesen Termin als Urlaub bei Ihren Mitarbeitern einzutragen.
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m=— Aktuellen Termin bearbeiten

E‘HTerminﬁnderung speichern @Termindetails drucken aﬂearbei'tung abbrechen
Wichtigkeit |norma| El Kategorie |Einrichtung geschlossen El
£ Teilnehmer...
Betreff Briickentag (Christi Himmelfahrt) v
Ort |
Beginnt 15.05.2015 | |oo:00 |4 Ganztagiges Ereignis
Endet | 15.05.2015 | |[}[}:[}E} | Anzeigen als |Abwesend

m Kitathek Pro - Frage

| | E—

® Tiglich
- . Sie haben SchlieBtage far [hre Kita angegeben. Machten Sie den
Wiéchentlig Zeitraum 15.05.2015 - 15.05.2015 (Brickentag (Christi Himmelfahrt)) als
. i i i i ?
Monatlich Urlaub bei lhren Mitarbeitern eintragen?
Jahrlich
la | | Mein
® Endet nach

1.11 Kassenbuch

Kassenbuchungen, die vor 90 Tagen abgespeichert wurden (Speicherdatum, nicht Buchungsdatum),
kénnen nur noch vom Administrator verandert oder geloscht werden.

Kitathek Pro - Hinweis

Der Datensatz wurde bereits vor 1084 Tagen angelegt nur der
Administrator kann diesen Datensatz [8schen baw. verindern. lhre
Anderung wird verworfen,

oK
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1.11.1  Neue Schaltflache [Bankdaten importieren] (nur Version 7 Lizenz)

! Kassenbuch

@ﬂeus Kassenbuch QKassenhuch!éschen @i l’ k ien G Bankd: importis QB_eenden
Kassen-ID Startwert lahr Monat Anfangsbestand zum 01.01.2015

[1000 |[ss000 | [2015 [v] [omplettes Jahr) [v] [179,81 |
Bezeichnung

|Hauptkasse | Auswertung Uber folgenden Zeitraum: O

Kassenfahrer Startdatum Enddatum Kassenjournal ohne Kategorien

[Lisa Meier | [01.082014 | [3107.2015 | [ ZKaessenjournal drucken |

Sollen die Buchungen automatisch erganzt werden, sobald der Buchungstext mit einer vorherigen Buchung Gbereinstimmt (Betrag wird nicht erganzt)?

Beleg-MNr. Datum WT Buchungstext Einnahme Ausgabe Saldo

[20150001] [15.02.2015 | s0. | [Moltro, Buntstifte [¥] | 0,00]| 7,99 Y
Kategorie: |Baste|mater|'a| [A] El dieses Jahr: Zuordnung: |Gruppen Allgemein El

20150002 [16.02.2015 |  [Mo.| [Musterstadt, Parkgebihren [v] | 0,00]| 3,00] 16882 [ |
Kategorie: |Re|'sekosten [A] El diesesJahr:Zuordnung: |For’[b|’|dung El

[ | | | [l ¥ | o0o|| 000 | [y
Kategorie: |(OhneZuordnung] El diesesJahr:Zuordnung: | El

Insgesamt 2 Buchungen 0,00 I 10,99 I 168,82
Buchung M 4 1von2  » M ¥ | ' Kein Filter | Suchen

Mit diesem Dialog kénnen Sie Kontodaten, die im CSV-Format gespeichert sind, von lhrer Bank in das
Kassenbuch der Kitathek Pro 7 importieren.

Import von Buchungsdaten aus einer Exportdatei lhres Kreditinstituts

Mit diesem Dialog kdnnen Sie lhre Kontodaten in das Kassenbuch importieren @ Beenden
% Exportdatei auswéhlen und einlesen
em— R e oy || e [ v 7 x B : K BLZ &
v
< >
5@ Alle Eintrage anhaken || Ed Markierungen entfernen |

Es muss festgelegt werden, welche Spalte aus der Exportdatei in welches Feld im Kassenbuch genutzt werden soll.

Bitte fiihren Sie diese Zuordnung durch bzw. Gberpriifen, ob eine vorangegangene Zuordnung noch zutrifft:

Buchungsdatum |Buchungstag El
Buchungstext (max. 200 Zeichen) |\.-’erwendungszweck
Buchungsbetrag |Betrag El
Auswahl Kassenbuch |Hauptkasse| El

& Alle bisherigen Zuordnungen lschen |D Daten beim Import konvertieren, um Steuerzeichen zu entfernen

% Markierte Buchungen iibernehmen
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