
K I T A T H E K   P R O   –   F A Q  

 

 
Die erfolgreiche Software für den Kindergarten 

WIE  ERHALTE  ICH  EINE  ÜBERSICHT  DER  

WICHTIGSTEN  TERMINE  IN  MEINER  

EINRICHTUNG? 
Mit  der  Version  4.0  der  Kitathek  Pro  wurde  ein  neuer  Menüpunkt:  Aktuelle  Termine  im 
Hauptmenü Einrichtung eingeführt. Standardmäßig erhalten Sie beim Aufruf des Formulars, die 
Ansicht aller Kinder und Mitarbeiter, die  im aktuellen Monat Geburtstag haben, die Mitarbeiter 

die  im  jeweiligen Monat  eingestellt wurden  (Dienstjubiläum),  eine  Schnellanalyse der  Fehlzeiten  sowie 
die Kinder, die Sie sich auf Erinnerung gesetzt haben (WV‐Feld auf der 1. Seite im Kinderformular). 

FAQ Allgemein: Aktuelle Termine 

Die  Termine  sind  nach  dem  jeweiligen  Tag  absteigend 
sortiert. Sie haben weiterhin die Möglichkeit, durch Aus‐
wahl der Ansicht (Abwesend, Dienstjubiläum, Erinnerung,
Geburtstag)  bzw.  Monats  die  Daten  einzugrenzen.  Bei‐
spielsweise  möchten  Sie  sich  nur  eine  Liste  aller  Ge‐
burtstage im Monat September ausdrucken. 

 

Wie gehen Sie vor? 

1. Klicken Sie  im Menü Einrichtung auf den Menü‐
punkt Aktuelle Termine 

2. Wählen Sie über die Nachschlagliste: Ansicht den Eintrag Geburtstag aus 
3. Betätigen Sie die Schaltfläche [Vorschau] bzw. [Drucken] 
4. Nachdem die Übersicht angezeigt wurde, können Sie das Formular über die Schaltfläche  [Been‐

den] schließen 

Weitere Informationen zum Thema finden Sie auch im Handbuch, welches bei Ihnen auf dem Desktop als 
Verknüpfung angelegt ist, im Kapitel: 7 Sonstige Grundlagen Und Statistik ‐ Unterpunkt: 7.3 Aktuelle Ter‐
mine beschrieben. 
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